Zarzadzenie Nr 109/23
Rektora Politechniki Swictokrzyskiej
z dnia 29 listopada 2023 r.

w sprawie wydawania zaswiadczen studentom i absolwentom
Politechniki Swietokrzyskiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o0 szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.) w zwiazku z przepisami Dziatu VII ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775
ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Zadwiadczenie zwiazane ze studiami w Politechnice Swigtokrzyskiej wydawane
jest na wniosek ubiegajacego si¢ o nie studenta, bylego studenta lub absolwenta, ztozony na
formularzu stanowiacym zatacznik do zarzadzenia, w dziekanacie wydziatu, na ktorym studiuje
lub studiowat.

2. Zaswiadczenie wydaje sig, jezeli:

1) urzedowego potwierdzenia okre§lonych faktow lub stanu prawnego wymaga
przepis prawa;

2) osoba ubiega si¢ 0 zaswiadczenie ze wzgledu na swoj interes prawny w urzgdowym
potwierdzeniu okreslonych faktéw lub stanu prawnego.

3. Za wydanie zaswiadczenia nie pobiera si¢ oplaty.

§ 2. 1. Zaswiadczenie przygotowywane jest przez pracownika dziekanatu wydzialu
I podpisywane przez osobe upowazniong.

2. W przypadkach, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 wydaje si¢ zaswiadczenie gdy
chodzi o potwierdzenie faktow albo stanu prawnego na podstawie prowadzonej ewidencji,
rejestrow badz z innych danych znajdujacych si¢ w posiadaniu Uczelni.

3. W celu wyjasnienia ewentualnych watpliwos$ci w zakresie stanu faktycznego lub stanu
prawnego przed wydaniem zaswiadczenia mozna przeprowadzi¢ w koniecznym zakresie
postepowanie wyjasniajace. Postgpowanie wyjasniajgce moze byC¢ przeprowadzone
w dowolnej, dajacej si¢ udokumentowac formie np. stuzbowej notatki (telefonicznie, poczta
elektroniczng itp.).

4. Zaswiadczenie powinno by¢ wydane/wystane bez zbgdnej zwtoki, nie p6zniej jednak
niz w terminie siedmiu dni.

5. Wydane zaswiadczenia wpisuje si¢ do rejestru prowadzonego osobno przez kazdy
z dziekanatow wg schematu:

Lp. Imieg, Nr albumu Data Nr Data Uwagi
nazwisko wplywu | zaswiadczenia wydania/wyslania
whniosku zaswiadczenia
whnioskodawcy
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6. Odmowa wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o zadanej tresci nastepuje
w drodze postanowienia, na ktére stuzy zazalenie.

§ 3. Wniosek w sprawie wydania zaswiadczenia moze by¢ ztozony w innej formie niz
okres$lona w zataczniku, przy czym powinien zawiera¢ co najmniej wskazanie osoby, od ktorej
pochodzi, jej adres do dorgczen, tres¢ zadania oraz jego podstawe zgodnie z § 1 ust. 2.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. inz. Zbigniew Koruba
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