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Data wydania: Status:
PROCEDURAL 01.10.2020 Obowiazujaca
Symbol: Nr wydania:
REKRUTACJA NA STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA WBIA-P1 A

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE

Dziekan Wydzialu Budownictwa i Architektury Politechniki Swictokrzyskie;.

2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na
studia w danym roku akademickim.

3. ZAKRESPROCEDURY

Procedura reguluje zasady rekrutacji na stacjonarne i niestacjonarne studia pierwszego

stopnia.

4, OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Osobg odpowiedzialng jest Przewodniczacy Wydzialowej Komisji Rekrutacyjnej —
Dziekan Wydziatu Budownictwa i Architektury.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna (WKR) prowadzi rekrutacj¢ zgodnie z zasadami
przyje¢ na studia okreslonymi Uchwatami Senatu i Zarzadzeniami Rektora Politechniki
Swietokrzyskiej (dokumenty 6.1-6.6).

5.2. Rejestracja kandydatow na studia.

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

524.

5.25.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.
5.2.9.

Terminarz postgpowania kwalifikacyjnego ustalany jest Zarzadzeniem Rektora
(dokument 6.3).

Zgloszenia kandydatow na studia przyjmowane sg wylacznie w formie
elektronicznej w systemie Internetowej Rejestracji Kandydatow dostgpnym na
stronie internetowej uczelni.

Rejestracja internetowa polega na wypehieniu formularza zgloszeniowego,
w ktorym kandydaci przekazuja wymagane dane osobowe niezbedne W procesie
rekrutacji na okreslony kierunek, poziom ksztatcenia i forme studiow.

Kandydat ponosi konsekwencje blednego wypelnienia pdl formularzy
internetowych, ich niewypetnienia lub podania informacji nieprawdziwych.
Uczelnia zapewnia dostep do stanowisk komputerowych umozliwiajgcych
dokonanie rejestracji elektronicznej.

W procesie internetowej rekrutacji kandydat otrzymuje indywidualne konto oraz
informacj¢ dotyczaca wysokosci i Sposobu uiszczenia optaty za postgpowanie
zwigzane z przyjeciem na studia. Wysoko$¢ oplaty za postepowanie zwigzane
zZ przyjeciem na studia okresla Zarzadzenie Rektora (dokument 6.4).

Zgltoszenie kandydata na studia rozpatrywane jest przez WKR po wplynigciu
informacji o dokonaniu wymaganej optaty za postgpowanie zwigzane z przyjeciem
na studia.

Dokonanie optaty po terminie 0znacza uniewaznienie rejestracji.

Informacje o przebiegu rekrutacji kandydat uzyskuje przez Internet.
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5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Wymagania stawiane kandydatom na studia.

5.3.1. Osoba ubiegajaca si¢ 0 przyjecie na studia pierwszego stopnia musi posiadaé
kwalifikacje zwigzane z uzyskaniem swiadectwa dojrzato$ci.

5.3.2. Laureaci i finaliSci olimpiad stopnia centralnego przyjmowani sg z pominigciem
postepowania kwalifikacyjnego, zgodnie z zasadami okreslonymi Uchwatg Senatu
Politechniki Swictokrzyskiej W sprawie szczegdtowych zasad przyjmowania na
studia laureatow i finalistow olimpiad stopnia centralnego (dokument 6.2).

5.3.3. Zasady przyjmowania cudzoziemcéow na studia w Politechnice Swictokrzyskiej
okreslone sg W zataczniku Uchwaty Senatu (dokument 6.1).

5.3.4. Kandydaci na kierunek architektura przystepuja do konkursu Swiadectw
Dojrzatosci  po uzyskaniu pozytywnej oceny z egzaminu z rysunku
sprawdzajacego predyspozycje do studiéw architektonicznych (dokument 6.5).

5.3.5. W przypadku kwalifikacji na podstawie konkursu Swiadectw Dojrzatosci oceny
wpisane przez kandydata s3a weryfikowane przez system informatyczny
umozliwiajacy zbieranie wynikow egzaminow maturalnych z calej Polski
(KREM). Dodatkowo oceny weryfikowane sa przy sktadaniu dokumentow.

Kwalifikacja kandydatow na studia.

5.4.1. Wysokos¢ progow punktowych kwalifikujagcych na studia ustala WKR
a zatwierdza Rektor PSk.

5.4.2. Rekrutacj¢ przeprowadza si¢ do wysokosci ustalonych limitow.

5.4.3. Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna, na wniosek kandydata — osoby
niepetnosprawnej, ktory nie uzyskal wystarczajacej do przyjecia na studia liczby
punktéw, moze zdecydowac 0 przyjeciu go na studia poza limitem miejsc.

5.4.4. Warunkiem wpisania kandydata zakwalifikowanego na studia na liste¢ o0sob
przyjetych jest dostarczenie przez kandydata do Wydziatowej Komisji
Rekrutacyjnej dokumentow okreslonych w warunkach rekrutacji.

Po zakonczeniu rekrutacji sekretarz WKR przekazuje dokumenty przyjetych
kandydatéw do wlasciwego Dziekanatu.

Po zakonczeniu rekrutacji sekretarz WKR przekazuje Dziekanowi komplet dokumentow
zwigzanych z procesem rekrutacyjnym: protokoty z posiedzen WKR, listy
zakwalifikowanych i przyjetych na studia.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Uchwata Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na
studia w danym roku akademickim z zatacznikami.

Uchwata Senatu Politechniki Swietokrzyskiej w sprawie szczegétowych zasad
przyjmowania na studia laureatéw i finalistow olimpiad stopnia centralnego.

Zarzadzenie Rektora w sprawie zasad internetowej rejestracji kandydatow oraz
rekrutacji na studia.

Zarzadzenie Rektora w sprawie wysokosci oplaty za postgpowanie zwigzane
Z przyjeciem na studia.
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6.5. Ustalone w formie decyzji przez Dziekana postgpowanie kwalifikacyjne dla
kandydatéw na kierunek architektura na Wydziale Budownictwa i Architektury.

6.6. Instrukcja Wydziatowa: WBIA-IW1: Sprawdzanie i przyjmowanie dokumentow
w procesie rekrutacyjnym

6.7. Instrukcja Wydziatowa: WBIA-IW2: Rekrutacja — odwotania.
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Data wydania: Status:
PROCEDURA 2
OCEDU 01.10.2020 Obowiazujaca
Symbol: Nr wydania:
REKRUTACJA NA STUDIA DRUGIEGO STOPNIA WBIA-P?2 A

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydzialu Budownictwa i Architektury Politechniki Swictokrzyskiej.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na
studia w danym roku akademickim (dokument 6.1).

3. ZAKRESPROCEDURY

Procedura reguluje zasady rekrutacji na stacjonarne i niestacjonarne studia drugiego
stopnia.

4, OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Osobg odpowiedzialng jest Przewodniczacy Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej
(WKR) — Dziekan Wydziatu Budownictwa i Architektury.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna (WKR) prowadzi rekrutacj¢ zgodnie z zasadami
przyjec¢ na studia okreslonymi Uchwatami Senatu i Zarzadzeniami Rektora Politechniki
Swietokrzyskiej (dokumenty 6.1-6.3).

5.2. Rejestracja kandydatow na studia.

5.2.1. Terminarz postgpowania kwalifikacyjnego ustalany jest Zarzadzeniem Rektora
(dokument 6.2).

5.2.2. Zgloszenia kandydatow na studia przyjmowane sg wylacznie w formie
elektronicznej w systemie Internetowej Rejestracji Kandydatow dostgpnym na
stronie internetowej uczelni.

5.2.3. Rejestracja internetowa polega na wypehieniu formularza zgloszeniowego,
w ktorym kandydaci przekazuja wymagane dane osobowe niezbedne W procesie
rekrutacji na okreslony kierunek, poziom ksztatcenia i forme studiow.

5.2.4. Kandydat ponosi konsekwencje blednego wypelnienia pol formularzy
internetowych, ich niewypetnienia lub podania informacji nieprawdziwych.

5.2.5. Uczelnia zapewnia dostep do stanowisk komputerowych umozliwiajgcych
dokonanie rejestracji elektronicznej.

5.2.6. W procesie internetowej rekrutacji kandydat otrzymuje indywidualne konto oraz
informacj¢ dotyczaca wysokosci i Sposobu uiszczenia optaty za postgpowanie
zwigzane z przyjeciem na studia. Wysoko$¢ oplaty za postepowanie zwigzane
zZ przyjeciem na studia okresla Zarzadzenie Rektora (dokument 6.3).

5.2.7. Zgloszenie kandydata na studia rozpatrywane jest przez WKR po wptynieciu
informacji o dokonaniu wymaganej optaty za postgpowanie zwigzane z przyjeciem
na studia.

5.2.8. Dokonanie optaty po terminie 0znacza uniewaznienie rejestracji.

5.2.9. Informacje o przebiegu rekrutacji kandydat uzyskuje przez Internet.
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5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Wymagania stawiane kandydatom na studia.

5.3.1. Osoba ubiegajagca si¢ 0 przyjecic na studia drugiego stopnia musi posiada¢
kwalifikacje zwigzane z uzyskaniem tytutu inzyniera budownictwa (kierunek
budownictwo) lub inzyniera architekta (kierunek architektura).

5.3.2. Zasady przyjmowania cudzoziemcow na studia w Politechnice Swictokrzyskiej
okreslone sa W zataczniku do Uchwaty Senatu (dokument 6.1).

Kwalifikacja kandydatow na studia.

5.4.1. Rekrutacje studentéw na | rok studiow drugiego stopnia przeprowadza si¢ na
podstawie wymaganych dokumentow, gdy liczba kandydatow nie przekracza
limitu miejsc.

54.2. W przypadku, gdy liczba zgloszonych oséb jest wigksza niz ustalony limit,
rekrutacja jest przeprowadzana na podstawie konkursu, do ktorego brany jest pod
uwage wynik ukonczenia studiéw wpisany do dyplomu.

5.4.3. Kandydat na studia stacjonarne drugiego stopnia na kierunek budownictwo
wybiera jedng z czterech specjalnosci tj.: konstrukcje budowlane, budowa drog,
technologia i organizacja budownictwa, mosty (dokument 6.4).

5.4.4. Kandydat na studia niestacjonarne drugiego stopnia na kierunek budownictwo
wybiera jedng z trzech specjalnosci tj.: konstrukcje budowlane, budowa drog,
technologia i organizacja budownictwa (dokument 6.4).

Po zakonczeniu rekrutacji sekretarz WKR przekazuje dokumenty przyjetych
kandydatow do wlasciwego Dziekanatu.

Po zakonczeniu rekrutacji sekretarz WKR przekazuje Dziekanowi komplet dokumentow
zwigzanych z procesem rekrutacyjnym: protokoty z posiedzen WKR, listy
zakwalifikowanych i przyjetych na studia.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

6.6.

Uchwata Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na
studia w danym roku akademickim z zatacznikami.

Zarzadzenie Rektora w sprawie zasad internetowej rejestracji kandydatow oraz
rekrutacji na studia.

Zarzadzenie Rektora w sprawie wysokosci oplaty za postgpowanie zwigzane
Z przyjeciem na studia.

Uchwala Rady Wydziatu zatwierdzajaca program ksztatcenia na studiach Il stopnia.
Instrukcja Wydziatowa: WBIA-IW1: Sprawdzanie i przyjmowanie dokumentow
W procesie rekrutacyjnym

Instrukcja Wydziatowa: WBIA-IW2: Rekrutacja — odwotania.
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Data wydania: Status:
PROCEDURA
OCEDURAS 01.10.2020 Obowiazujaca
. Symbol: Nr wydania:
- +
ZASADY UDZIALU STUDENTOW W LLP-ERASMUS WBIA-P3 4

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydzialu Budownictwa i Architektury Politechniki Swigtokrzyskiej.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Karta Uczelni ERASMUS+ (ERASMUS+ Univeristy Charter) — dokument uprawniajacy
szkoly wyzsze do udziatu w programie ERASMUS++, nadawanym przez Komisj¢
Europejska.

3. ZAKRESPROCEDURY

Procedura reguluje zasady rekrutacji i organizacji rekrutacji studentow na wyjazd na studia
zagraniczne w ramach programu ERASMUS+.

4, OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIAEAN OBJETYCH PROCEDURA

Uczelniany Zespo6t Koordynacyjny ds. programu Unii Europejskiej ,,Uczenie si¢ przez cate
zycie” ERASMUS+, w tym Koordynator programu na Wydziale Budownictwa i Architektury.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY
5.1. Rekrutacja studentow na wyjazd na studia zagraniczne.

5.1.1. Rekrutacje prowadzi Uczelniany Zespot Koordynacyjny (UZK).

5.1.2. Zasady rekrutacji ustalane sg przez (UZK) na kazdy rok akademicki.

5.1.3. Dokumenty sktadane sg do koordynatora ds. Programu ERASMUS+ na WBIA.
Lista dokumentow:

— CV w jezyku polskim i angielskim,
— Kwestionariusz Uczelniany (Zalacznik WBIA-P3/Z1),
— projekt Learning Agreement (2 egzemplarze) (Zalacznik WBIA-P3/Z3),

5.1.4. List¢ zakwalifikowanych tworzy si¢ w sposéb pozwalajacy na wyslanie
poréwnywalnej liczby osob z kazdego wydziatu, w oparciu o0 $rednig ocen ze
wszystkich semestrow, poprzedzajacych semestr, w ktorym kandydat ubiega si¢ 0
wyjazd, jak réwniez w oparciu o0 liczbe miejsc w uczelni zagranicznej. Komisja
moze wzig¢ pod uwage dziatalno$¢ studenta w organizacjach i projektach
mig¢dzynarodowych.

5.1.5. W przypadku nie wyczerpania limitu miejsc odbywa si¢ dodatkowa rekrutacja.

5.1.6. Od wyniku kwalifikacji student moze zlozy¢ odwotanie do Uczelnianego
Koordynatora Programu LLP-ERASMUS+ w terminie 14 dni od daty ogtoszenia
wynikow rekrutacji.

5.2. Stypendium programu LLP — ERASMUS+.
5.2.1. Studenci wyjezdzajacy na stypendium otrzymujg grant z budzetu programu LLP —
ERASMUS+.

5.2.2. Stypendium nie pokrywa w calosci wydatkdow zwigzanych z wyjazdem,
W zwigzku z czym czes¢ kosztow ponosi wyjezdzajacy student.
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5.2.3. Stypendia wyptacane studentom z budzetu programu ERASMUS+ s3 wolne
od
podatku.

5.2.4. Wyplata przyznanego grantu nastepuje W dwoch ratach: 90 % przed wyjazdem
I 10 % po powrocie — po ztozeniu wszystkich dokumentow wyszczegdlnionych
w umowie student — Uczelnia.

5.2.5. Grant przyznawany jest tylko na jeden semestr pobytu studenta.

5.2.6. Student moze przedtuzy¢ pobyt na kolejny semestr w ramach jednego roku
akademickiego, ale bez mozliwosci otrzymania stypendium na dodatkowy okres
studiow.

5.2.7. Studenci sami pokrywaja koszty ubezpieczenia za okres pobytu za granica.

5.2.8. Stypendysci niepelnosprawni moga dodatkowo ubiega¢ si¢ 0 dofinansowanie
w ramach specjalnego funduszu programu ERASMUS+.

5.2.9. Stypendium rozlicza si¢ po powrocie studenta z uczelni przyjmujacej. Przy
okreslaniu pobytu uwzglednia si¢ czas trwania podany w dokumencie
potwierdzajacym pobyt, wydanym przez uczelni¢ przyjmujacg. Okres pobytu
zaokragla si¢ do 0,5 miesigca.

5.2.10. Wyjazdy studentéw mogg by¢ realizowane jako wyjazdy bez stypendium.

5.3. Kryteria udziatu w programie LLP — ERASMUS+.

5.3.1. O wyjazd moga ubiega¢ si¢ studenci, ktorzy maja zaliczony ostatni semestr, nie
posiadaja brakow w zaliczeniach przedmiotoéw i posiadajg $rednig ocen nie nizszg
niz 3.5.

5.3.2. Kiryteria formalne, ktore musi spetni¢ student ubiegajacy si¢ 0 wyjazd:

— W czasie catego pobytu w uczelni przyjmujacej student musi by¢ zarejestrowany
jako student studiow pierwszego stopnia lub drugiego stopnia w Politechnice
Swietokrzyskiej,

— w momencie wyjazdu student musi by¢ studentem co najmniej drugiego roku
studiow pierwszego stopnia,

— wyjazd na studia nie moze nastgpi¢ W okresie realizacji pierwszego semestru
studiow Il stopnia oraz semestru dyplomowego studiow | i 11 stopnia,

— student nie moze przebywaé w trakcie wyjazdu na urlopie od zajec.

5.3.3. Studentowi nie mozna ponownie przyznaé¢ prawa do wyjazdu w ramach programu
ERASMUS++.

5.3.4. Wyjazd w ramach programu ERASMUS+ odbywa si¢ zgodnie z programem
nauczania zatwierdzonym dla danego kierunku i zakresu studiow.

5.3.5. Wyjazd odbywa si¢ w trakcie semestru zimowego lub letniego na okres nie
krotszy niz 3 miesigce i nie dtuzszy niz 1, ten sam, rok akademicki.

5.3.6. Pobyt studenta w uczelni partnerskiej musi by¢ rozpoczety i zakonczony
w okresie pomigdzy 1 czerwca a 30 wrzesnia biezgcego roku akademickiego

5.3.7. Student wyjezdzajacy w ramach programu ERASMUS+ zachowuje prawo do
wszelkich $wiadczen przystugujacych studentowi PSk (z wyjatkiem prawa do
miejsca w domu studenckim).

5.3.8. Przed wyjazdem studenta w ramach programu ERASMUS+ sporzadzane jest
Porozumienie o Programie Zaje¢ tzw. Learning Agreement (LA),z listg
przedmiotow i odpowiadajgcg im liczbg punktow ECTS. Porozumienie podpisuja:
Politechnika Swietokrzyska, uczelnia partnerska oraz zainteresowany student.
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5.3.9. Przed wyjazdem student moze ubiegaé si¢ 0 skierowanie na studia dluzsze niz
jeden semestr w ramach jednego roku akademickiego, przy zadeklarowaniu
gotowosci pokrycia pelnych kosztow w okresie dodatkowym ze s$rodkéw
wiasnych.

5.3.10. Student moze przedtuzy¢ swoj pobyt o kolejny semestr pod warunkiem zgody obu
uczelni oraz zatwierdzenia dodatkowego ,,Porozumienia 0 programie zajeé” oraz
dodatkowej ,,Karty zaliczen”.

5.4. Rozliczenie wyjazdu.

5.4.1. Podstawg rozliczenia wyjazdu stypendialnego sg nastepujace dokumenty:
— potwierdzenie pobytu wydane przez uczelni¢ przyjmujaca okreslajace, czas
rozpoczgcia i zakonczenia pobytu,
— wypelniona przez studenta Ankieta Stypendysty (on-line),
— wykaz ocen z uczelni przyjmujacej tzw. Transcript of Records.
— wypelniony test jezykowy przed i po powrocie
5.4.2. Po powrocie ze stypendium studenci uzyskuja zaliczenie okresu studiow za
granicg wraz Z WpISem na nastepny Semestr.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Karta Uczelni ERASMUS+ (ERASMUS+ Extended University Charter).

6.2. Zarzadzenie Rektora Politechniki Swietokrzyskiej w sprawie powotania Uczelnianego
Zespotu Koordynacyjnego ds. programu ,,Uczenie si¢ przez cate zycie” ERASMUS+.

6.3. Uchwaty Uczelnianego Zespotu Koordynacyjnego.

6.4. Regulamin wyjazdoéw stypendialnych w ramach programu ERASMUS+.

6.5. Uchwata nr 100/09 Senatu Politechniki Swictokrzyskiej z dnia 18 listopada 2009 r.
w sprawie warunkow i trybu kierowania przez uczelni¢ za granice pracownikow,
doktorantow i studentow w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych.

6.6. Art. 21 ust.1 pkt. 39 ustawy o podatku dochodowym od os6b fizycznych.

7. ZALACZNIKI

— Zalacznik WBIA-P3/Z1: Kwestionariusz Uczelniany.
— Zalacznik WBIA-P3/Z3: Learning Agreement.

KSIEGAPROCEDUR | INSTRUKCJIWYDZIALOWYCH Strona 12



5& Politechnika Swietokrzyska

M WYDZIAL BUDOWNICTWA | ARCHITEKTURY

PROCEDURA 4 Data wydania: Status:
01.10.2020 Obowigzujaca
Symbol: Nr wydania:
PRAKTYKA ZAWODOWA NA KIERUNKU BUDOWNICTWO .
WBIA-P4 4

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydzialu Budownictwa i Architektury Politechniki Swigtokrzyskiej.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Rady Wydzialu zatwierdzajagca program ksztalcenia na studiach
pierwszego stopnia na kierunku budownictwo. Regulamin praktyk studenckich
Politechniki Swigtokrzyskiej.

3. ZAKRESPROCEDURY
Procedura reguluje zasady organizacji praktyki zawodowej na kierunku budownictwo.
4, OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIAELAN OBJETYCH PROCEDURA

Osobg odpowiedzialng jest Prodziekan ds. Studenckich i Dydaktyki oraz Wydziatowy
Kierownik ds. praktyk studenckich na kierunku budownictwo.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Studenci studiow stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego stopnia
odbywaja praktyke zawodowa.

5.2. Laczny czas odbytej praktyki, zgodnie z programem ksztalcenia, wynosi 8 tygodni
(40 dni roboczych x 8 godzin).

5.3. Praktyce przyporzadkowane jest 8 punktow ECTS.

5.4. Lacznego, koncowego wpisu zaliczenia praktyk nalezy dokona¢ odpowiednio po
szostym semestrze studiow — na studiach stacjonarnych i po sid6dmym semestrze
studiow — na studiach niestacjonarnych.

5.5. Praktyka odbywana jest na podstawie Umowy 0 organizacje praktyki studentow
szkot wyzszych (Zatacznik 1 do Zarzadzenia 50/17 Rektora PSk z dn. 22.06.2017r.).

5.6. Umowe 0 prowadzeniu praktyk z podmiotami przyjmujacymi studentéw na
praktyki zawiera, na mocy udzielonego mu pelnomocnictwa, Dziekan Wydziatu.
Student przekazuje do Dziekanatu dwa egzemplarze wypetnionej umowy (wydruk
dwustronny, okres praktyki, dane zaktadu i dane kontaktowe do Zakladowego
Opiekuna Praktyki, podpis 0soby reprezentujacej zaktad, w ktorym odbywana bedzie
praktyka) (wzér — zat. nr 4) oraz jeden egzemplarz oswiadczenia, 0 znajomosci
zasad odbywania praktyk (wzor — zat. nr 5). Przed rozpoczeciem praktyki student
odbiera od przydzielonego mu Wydziatowego Opiekuna Praktyk jeden egzemplarz
umowy podpisany przez Dziekana i przekazuje do Zaktadu.

5.7. Niezwlocznie, najpozniej w terminie 14 dni po zakonczeniu praktyki Student jest
zobowigzany zglosi¢ si¢ do swojego Opiekuna Wydzialowego, celem zlozenia
sprawozdania oraz innych dokumentéw niezbgdnych do zaliczenia praktyki.

5.8. Decyzje¢ 0 zaliczeniu praktyki, na wniosek studenta, podejmuje Wydzialowy Opiekun
i/lub Wydziatowy Kierownik ds. praktyk na podstawie przedtozonej przez studenta
dokumentacji wymienionej w p. 5.8. niniejszej procedury.

5.9. Wymagane dokumenty umozliwiajgce zaliczenie praktyki wedtug regulaminu praktyk -
Zarzadzenie 46/16 Rektora PSk z dn. 29.06.2016r. w brzmieniu przyjetym
Zarzadzeniem Rektora Nr 50/17 z dnia 22 czerwca 2017 r.:
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1) ,,Umowa 0 organizacje praktyki studenta Politechniki Swietokrzyskiej” - zawierana
pomi¢dzy Uczelnig, jako organizatorem praktyki, a zaktadem — zal. nr 1 do Regulaminu
Praktyk.

2) ,,Oswiadczenie”, ze student zapoznat si¢ z regulaminem praktyk — zatgcznik nr 2.

3) ,,.Sprawozdanie z praktyki studenckiej’ — zalagcznik nr 3, poswiadczone czytelng
pieczecig z podpisem Zakladowego Opiekuna Praktyk posiadajgcego uprawnienia
budowlane wraz z decyzja okreSlajaca zakres posiadanych uprawnien.

4) Odpowiednio przygotowany indeks i/lub karta ocen

Zatgcezniki 1 1 2 nalezy pozostawi¢ opiekunowi praktyk, wyznaczonemu przez Wydziatowego
Kierownika praktyk, przed podjeciem praktyki. Odpowiednie zataczniki mozna pobraé ze
strony internetowe;.

Dokumenty powinny by¢ potwierdzone lub/i parafowane przez odpowiednie osoby na kazdej
ze stron, a kartki trwale ze sobg polgczone, bez skresien i poprawek.

5.10. Warunki zaliczenia praktyki:

— wywigzanie si¢ z zadan okreslonych w programie praktyki oraz przedlozenie przez
studenta Opiekunowi Praktyk na Woydziale sprawozdania z przebiegu praktyki
potwierdzonego przez osobe posiadajacg uprawnienia budowlane w zakresie
wykonawstwa obiektow budowlanych (kierunek budownictwo) lub w zakresie
projektowania architektonicznego (kierunek architektura), niezwlocznie po
zakonczeniu praktyki,

— w sprawozdaniu student zobowigzany jest przedstawi¢ zakres wykonywanych prac w
ujeciu tygodniowym (rozbiciu na poszczegolne tygodnie praktyki),

— podstawg zaliczenia praktyki jest akceptacja przez Wydziatowego Opiekuna i/lub
Wydziatowego Kierownika ds. praktyk sprawozdania z przebiegu praktyki —
zal.3 oraz jego zgodnos¢ z umowg — zat.1,

— zaliczenia praktyki w systemie USOS dokonuje Wydziatlowy Kierownik ds. praktyk
w terminie 14 dni od ztozenia przez studenta wymaganych dokumentow,

— niezaliczenie praktyki jest jednoznaczne z konieczno$cia jej powtdrzenia
i niezaliczeniem semestru, po ktorym praktyka powinna by¢ zaliczona.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Uchwala Senatu zatwierdzajgca program ksztalcenia na studiach pierwszego
stopnia na kierunku Budownictwo.

6.2. Regulamin Praktyk Studenckich w Politechnice Swigtokrzyskiej - Zarzadzenie 46/16
Rektora PSk z dn. 29.06.2016r. w brzmieniu przyjetym Zarzadzeniem Rektora Nr 50/17
z dnia 22 czerwca 2017 r..

\l

. ZALACZNIKI

— Zalacznik WBIA-Z1: Umowa 0 organizacj¢ praktyki.
Zalacznik WBIA-Z2: Oswiadczenie.
Zalacznik WBIA-Z3: Sprawozdanie z praktyki studenckiej.
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PROCEDURAS5 Data wydania: Status:
01.10.2020 Obowiazujaca
Symbol: Nr wydania:

PRAKTYKA INWENTARYZACYJNA-
ARCHITEKTONICZNA NA KIERUNKU
ARCHITEKTURA

WBIA-P5 4

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydzialu Budownictwa i Architektury Politechniki Swictokrzyskie;.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Senatu zatwierdzajaca program ksztatcenia na studiach pierwszego stopnia
na kierunku architektura.

3. ZAKRESPROCEDURY

Procedura reguluje zasady organizacji praktyki inwentaryzacyjnej-architektonicznej
na kierunku architektura.

4, OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Osobg odpowiedzialng jest Prodziekan ds. Studenckich i Dydaktyki oraz Wydziatowy
Kierownik ds. praktyk studenckich na kierunku architektura.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Studenci studiow stacjonarnych  pierwszego stopnia  odbywaja  praktyke
| nwentaryzacyjng-architektoniczna.

5.2. Laczny czas odbytej praktyki, zgodnie z programem ksztalcenia, wynosi 2 tygodnie.
Praktyka odbywa sie w lipcu, po pierwszym roku studiow.

5.3. Praktyce przyporzadkowane sg 4 punkty ECTS.

5.4. Zaliczenia praktyk nalezy dokona¢ po drugim semestrze studiéw.

5.5. Ramowy program praktyki inwentaryzacyjno-architektonicznej podany jest w Decyzji
Dziekana.

5.6. Praktyka sktada si¢ z dwoch czgsci:
e Praktyka geodezyjna — w wymiarze 1 tygodnia obejmujaca:

— pomiary liniowe i katowe,

— pomiary sytuacyjno — wysokosciowe,

— pomiary realizacyjne i inwentaryzacyjne,

— elementy fotogrametrii i teledetekcji,

— (¢wiczenia terenowe: znaki umowne i szkice polowe, tyczenie prostych i
pomiar dlugosci, pomiar katéw poziomych i pionowych, elementy rachunku
wyrownawczego, rachunek wspélrzednych, kartowanie, obliczanie
powierzchni, pomiary niwelacyjne, pomiary realizacyjne, pomiary
inwentaryzacyjne,

e Praktyka inwentaryzacyjna architektoniczna — w wymiarze 1 tygodnia
obejmujaca:

— pomiary z natury obiektow architektonicznych historycznych i wspotczesnych,

— pomiary inwentaryzacyjne elewacji,

— pomiary inwentaryzacyjne wewnatrz budynkow,
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— pomiary inwentaryzacyjne detali  architektonicznych historycznych
I wspotczesnych,
— zasady sporzadzania szkicow pomiarowych,
— rysunki inwentaryzacyjne.
5.7. Wymagane dokumenty umozliwiajace zaliczenie praktyki:
— wypehiony dziennik praktyk potwierdzony podpisem przez prowadzacych praktyki.
5.8. Warunki zaliczenia praktyki:
o zaliczenie praktyki geodezyjnej zgodnie ze szczegdétowymi wymaganiami:
— obecnos¢ na ¢wiczeniach terenowych,
— zaliczenie czastkowych pisemnych prac sprawdzajacych,
— zaliczenie wszystkich operatow technicznych,
— zaliczenie koncowej pisemnej pracy sprawdzajacej,
— wykazanie si¢ umiej¢tno$cig postugiwania si¢ podstawowym sprzetem |
urzadzeniami pomiarowymi stosowanymi w geodezji.
o zaliczenie praktyki inwentaryzacyjnej:
— obecnos¢ na praktykach,
— zlozenie koncowych opracowan rysunkowych wraz ze szkicami pomiarowymi.
5.9. Obcigzenia dydaktyczne:
e praktyki sa realizowane w grupach studenckich 8 — 12 osobowych,
e obcigzenie godzinami dydaktycznymi wynosi 25 godzin dla 1 grupy studenckie;j.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Uchwata Senatu zatwierdzajaca program ksztatcenia na studiach pierwszego
stopnia na kierunku architektura.
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PROCEDURA 6 Data wydania: Status:
01.10.2020 Obowiazujaca
Symbol: Nr wydania:

PLENER RYSUNKOWO-MALARSKI NA KIERUNKU

iA- 4
ARCHITEKTURA WBIA-P6

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydzialu Budownictwa i Architektury Politechniki Swigtokrzyskiej.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Senatu zatwierdzajgca program ksztalcenia na studiach pierwszego
stopnia na kierunku architektura.

3. ZAKRES PROCEDURY

Procedura reguluje zasady organizacji pleneru rysunkowo-malarskiego na kierunku
architektura.

4, OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIAEAN OBJETYCH PROCEDURA

Osobg odpowiedzialng jest Prodziekan ds. Studenckich i Dydaktyki oraz Wydziatowy
Kierownik ds. praktyk studenckich na kierunku architektura.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Studenci studiow stacjonarnych pierwszego stopnia biorg udziat w plenerze rysunkowo-
malarskim.
5.2. Laczny czas pleneru rysunkowo-malarskiego, zgodnie z programem ksztatcenia, wynosi
1 tydzien. Plener odbywa si¢ w lipcu po Il roku studiow.
5.3. Plenerowi przyporzadkowane sa 2 punkty ECTS.
5.4. Zaliczenia pleneru nalezy dokonaé¢ po czwartym semestrze studiow.
5.5. Ramowy program pleneru rysunkowo-malarskiego podany jest w Decyzji Dziekana.
Plener konczy si¢ przegladem prac studentow | wystawa poplenerowa.
5.6. Wymagane dokumenty umozliwiajgce zaliczenie pleneru rysunkowo-malarskiego:
— wypetniony dziennik praktyk potwierdzony podpisem przez prowadzacych plener.
5.7.  Warunki zaliczenia pleneru:
— obecnos¢ na zajeciach plenerowych,
— zlozenie koncowych opracowan rysunkowych w ilosci 3 prac po jednej z kazdej
tematyki,
— zlozenie jednej pracy o tematyce dowolnej.
5.8.  Obciazenia dydaktyczne:
— zajecia plenerowe sg realizowane w grupach studenckich 8 — 12 osobowych,
— obcigzenie godzinami dydaktycznymi wynosi 10 godzin dla 1 grupy studenckiej.

10. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Uchwata Senatu zatwierdzajgca program ksztalcenia na studiach pierwszego
stopnia na kierunku architektura.
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PROCEDURA7 Data wydania: Status:
01.10.2020 Obowigzujaca
Symbol: Nr wydania:
PRAKTYKA URBANISTYCZNA NA KIERUNKU ! A
ARCHITEKTURA WBIA-P7

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydzialu Budownictwa i Architektury Politechniki Swictokrzyskie;.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Senatu zatwierdzajaca program ksztatcenia na studiach pierwszego stopnia
na kierunku architektura. Regulamin praktyk studenckich Politechniki Swigtokrzyskiej.

3. ZAKRESPROCEDURY
Procedura reguluje zasady organizacji praktyki urbanistycznej na kierunku architektura.
4, OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIAEAN OBJETYCH PROCEDURA

Osobg odpowiedzialng jest Prodziekan ds. Studenckich i Dydaktyki i Wydziatowy
Kierownik ds. praktyk studenckich na kierunku architektura.

5. OPISPOSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Studenci studiow stacjonarnych pierwszego stopnia odbywaja praktyke urbanistyczna.

5.2. Laczny czas odbytej praktyki, zgodnie z programem ksztalcenia, wynosi 2
tygodnie. Praktyka odbywa sie po Il roku studiow.

5.3. Praktyce przyporzadkowane sg 4 punkty ECTS.

5.4. Zaliczenia praktyk nalezy dokona¢ po czwartym semestrze studiow.

5.5. Praktyka odbywana jest na podstawie Umowy 0 organizacje praktyki studentow szkot
wyzszych (Zatacznik 1 do Zarzadzenia 50/17 Rektora PSk z dn. 22.06.2017r.).

5.6. Umowg 0 prowadzeniu praktyk z podmiotami przyjmujacymi studentow na praktyki

zawiera, na mocy udzielonego mu petnomocnictwa, Dziekan Wydziatu.
Student przekazuje do Dziekanatu dwa egzemplarze wypetnionej umowy (wydruk
dwustronny, okres praktyki, dane zaktadu i dane kontaktowe do Zaktadowego
Opiekuna Praktyki, podpis osoby reprezentujacej zaktad, w ktorym odbywana bedzie
praktyka) (wzoér — zal. nr 4) oraz jeden egzemplarz oswiadczenia, 0 znajomosci
zasad odbywania praktyk (wzor — zat. nr 5). Przed rozpoczeciem praktyki student
odbiera od przydzielonego mu Wydziatowego Opiekuna Praktyk jeden egzemplarz
umowy podpisany przez Dziekana i przekazuje do Zaktadu.

5.7. Niezwlocznie, najpozniej w terminie 14 dni po zakonczeniu praktyki, Student jest
zobowigzany zglosi¢ sie do swojego Opiekuna Wydzialowego, celem zlozenia
sprawozdania oraz innych dokumentéw niezbgdnych do zaliczenia praktyki.

5.8. Decyzje o0 zaliczeniu praktyki, na wniosek studenta, podejmuje Wydzialowy
Opiekun i/lub Wydziatowy Kierownik ds. praktyk na podstawie przedlozonej przez
studenta dokumentacji wymienionej w p. 5.9. niniejszej procedury.

5.9. Wymagane dokumenty umozliwiajace zaliczenie praktyki wedtug regulaminu praktyk -
Zarzadzenie 46/16 Rektora PSk z dn. 29.06.2016r. w brzmieniu przyjetym
Zarzadzeniem Rektora Nr 50/17 z dnia 22 czerwca 2017 r.:

1) ,Umowa 0 organizacje praktyki studenta Politechniki Swietokrzyskiej” -
zawierana
pomiedzy Uczelnig, jako organizatora praktyki, a zaktadem — zal. nr 1 do Regulaminu
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Praktyk.

2) ,,Oswiadczenie”, ze student zapoznal si¢ z regulaminem praktyk — zal. nr 2 do
Regulaminu Praktyk.

3) ,.Sprawozdanie z praktyki studenckiej” — zatacznik nr 3 do Regulaminu Praktyk,
poswiadczone czytelng pieczecia z podpisem Zakladowego Opiekuna Praktyk
posiadajacego uprawnienia budowlane wraz z decyzja okreslajaca zakres
posiadanych uprawnien.

4) Odpowiednio przygotowany indeks i/lub karta ocen

Zatgezniki 1 1 2 nalezy pozostawi¢ opiekunowi praktyk, wyznaczonemu przez
Wydziatowego Kierownika praktyk, przed podjeciem praktyki. Odpowiednie zatgczniki
mozna pobra¢ ze strony internetowej.

Dokumenty powinny by¢ potwierdzone lub/i parafowane przez odpowiednie osoby na
kazdej ze stron, a kartki trwale ze sobg polgczone, bez skreslen i poprawek.

5.10. Warunki zaliczenia praktyki:

— wywigzanie si¢ z zadan okreslonych w programie praktyki oraz przedtozenie przez
studenta Opiekunowi Praktyk na Wydziale sprawozdania z przebiegu praktyki
potwierdzonego przez osobe posiadajaca uprawnienia budowlane w zakresie
projektowania architektonicznego niezwtocznie po zakonczeniu praktyki,

— W sprawozdaniu student zobowigzany jest przedstawi¢ szczegdtowy zakres
wykonywanych prac,

— podstawg zaliczenia praktyki jest akceptacja przez Wydziatowego Opiekuna i/lub
Wydziatowego Kierownika ds. praktyk sprawozdania z przebiegu praktyki — zat.3
oraz jego zgodnos¢ z umowg — zal. 1,

— zaliczenia praktyki w systemie USOS dokonuje Wydziatowy Kierownik ds. praktyk
w terminie 14 dni od ztozenia przez studenta wymaganych dokumentow,

— niezaliczenie praktyki jest jednoznaczne z konieczno$cia jej powtdrzenia
i niezaliczeniem semestru, po ktorym praktyka powinna by¢ zaliczona.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Uchwata Senatu zatwierdzajgca program ksztatcenia na studiach pierwszego stopnia na
kierunku architektura.
6.2. Regulamin Praktyk Studenckich w Politechnice Swigtokrzyskie;j.

7. ZALACZNIKI

— Zalacznik WBIA-Z1: Umowa 0 organizacj¢ praktyki.
— Zalacznik WBIA-Z2: Oswiadczenie.
— Zalacznik WBIA-Z3: Sprawozdanie z praktyki studenckiej.
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PROCEDURA 8 Data wydania: Status:
01.10.2020 Obowiazujaca
Symbol: Nr wydania:

PRAKTYKA ZAWODOWA-ARCHITEKTONICZNA NA . 4
KIERUNKU ARCHITEKTURA WBIA-P8

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydziatu Budownictwa i Architektury Politechniki Swictokrzyskie;.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Senatu zatwierdzajaca program ksztatcenia na studiach pierwszego stopnia na
kierunku architektura. Regulamin praktyk studenckich Politechniki Swietokrzyskiej.

3. ZAKRESPROCEDURY

Procedura reguluje zasady organizacji praktyki zawodowej-architektonicznej na
kierunku architektura.

4, OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Osobg odpowiedzialng jest Prodziekan ds. Studenckich i Dydaktyki oraz Wydziatowy
Kierownik ds. praktyk studenckich na kierunku architektura.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Studenci studiow stacjonarnych pierwszego stopnia odbywaja praktyke zawodowa-
architektoniczna.

5.2. Laczny czas odbytej praktyki, zgodnie z programem ksztalcenia, wynosi 1
semestr. Praktyka odbywa si¢ na VII semestrze studiow.

5.3. Praktyce przyporzadkowanych jest 30 punktéw ECTS.

5.4, Zaliczenia praktyk nalezy dokona¢ po siodmym semestrze studiow.

5.5. Praktyka odbywana jest na podstawie Umowy o organizacje¢ praktyki studentow szkot
wyzszych (Zalacznik 1 do Zarzadzenia 50/17 Rektora PSk z dn. 22.06.2017r.).

5.6. Umowe o prowadzeniu praktyk z podmiotami przyjmujacymi studentéw na praktyki
zawiera, na mocy udzielonego mu pelnomocnictwa, Dziekan Wydziahu.

5.7. Student przekazuje do Dziekanatu dwa egzemplarze wypelnionej umowy (wydruk
dwustronny, okres praktyki, dane zaktadu i dane kontaktowe do Zaktadowego Opiekuna
Praktyki, podpis osoby reprezentujacej zaktad, w ktérym odbywana bedzie praktyka)
(wzor — zal. nr 4) oraz jeden egzemplarz o§wiadczenia, o znajomosci zasad odbywania
praktyk (wzor — zat. nr 5). Przed rozpoczgciem praktyki student odbiera od
przydzielonego mu Wydzialowego Opiekuna Praktyk jeden egzemplarz umowy
podpisany przez Dziekana i przekazuje do Zaktadu.

5.8. Niezwlocznie, najpozniej w terminie 14 dni po zakonczeniu praktyki Student jest
zobowigzany zglosi¢ si¢ do swojego Opiekuna Wydziatowego, celem ztozenia
sprawozdania oraz innych dokumentéw niezbg¢dnych do zaliczenia praktyki.

5.9. Decyzj¢ o zaliczeniu praktyki, na wniosek studenta, podejmuje Wydziatowy Opiekun
i/lub Wydziatlowy Kierownik ds. praktyk na podstawie przediozonej przez studenta
dokumentacji wymienionej w p. 5.8. niniejszej procedury.

5.10. Wymagane dokumenty umozliwiajace zaliczenie praktyki wedtug regulaminu praktyk -
Zarzadzenie 46/16 Rektora PSk z dn. 29.06.2016r. w brzmieniu przyjetym Zarzadzeniem
Rektora Nr 50/17 z dnia 22 czerwca 2017 r.:
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1) ,,Umowa o organizacj¢ praktyki studenta Politechniki Swietokrzyskiej” - zawierana
pomigdzy Uczelnig, jako organizatorem praktyki, a zaktadem — zat. nr 1 do Regulaminu
Praktyk.

2) ,,Oswiadczenie”, ze student zapoznat si¢ z regulaminem praktyk — zatgcznik nr 2.

3) ..Sprawozdanie z praktyki studenckiej” — zatgcznik nr 3, poswiadczone czytelng pieczecia
z podpisem Zaktadowego Opiekuna Praktyk posiadajacego uprawnienia budowlane wraz z
decyzja okreslajacg zakres posiadanych uprawnien.

4) Odpowiednio przygotowany indeks i/lub karta ocen

Zalaczniki 1 1 2 nalezy pozostawi¢ opiekunowi praktyk, wyznaczonemu przez
Wydzialowego Kierownika praktyk, przed podjeciem praktyki. Odpowiednie zatgczniki
mozna pobra¢ ze strony internetowe;.

Dokumenty powinny by¢ potwierdzone lub/i parafowane przez odpowiednie osoby na kazde;j
ze stron, a kartki trwale ze sobg polaczone, bez skreslen i poprawek.

5.11. Warunki zaliczenia praktyki:

— wywiazanie si¢ z zadan okreslonych w programie praktyki oraz przedtozenie przez
studenta Opiekunowi Praktyk na Wydziale sprawozdania z przebiegu praktyki
potwierdzonego przez osobe posiadajaca uprawnienia budowlane w zakresie
wykonawstwa obiektow budowlanych (kierunek budownictwo) lub w zakresie
projektowania architektonicznego (kierunek architektura), niezwtocznie po
zakonczeniu praktyki,

— w sprawozdaniu student zobowigzany jest przedstawi¢ zakres wykonywanych prac w
ujeciu tygodniowym (rozbiciu na poszczegodlne tygodnie praktyki),

— podstawa zaliczenia praktyki jest akceptacja przez Wydziatlowego Opiekuna i/lub
Wydziatowego Kierownika ds. praktyk sprawozdania z przebiegu praktyki — zat.3
oraz jego zgodno$¢ z umowg — zat.1,

— zaliczenia praktyki w systemie USOS dokonuje Wydziatowy Kierownik ds. praktyk
w terminie 14 dni od zloZenia przez studenta wymaganych dokumentéw,

— niezaliczenie praktyki jest  jednoznaczne z koniecznoscig jej
powtorzenia 1 niezaliczeniem semestru, po ktérym praktyka powinna by¢ zaliczona.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Uchwata Senatu zatwierdzajgca program ksztalcenia na studiach pierwszego
stopnia na kierunku architektura
6.2. Regulamin Praktyk Studenckich w Politechnice Swigtokrzyskie;.

7. ZALACZNIKI

— Zalacznik WBIA-Z1: Umowa 0 organizacj¢ praktyki studenta Politechniki
Swigtokrzyskie;.

— Zalacznik WBIA-Z2: Oswiadczenie.

— Zalacznik WBIA-Z3: Sprawozdanie z praktyki studenckiej.
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PROCEDURY ZAPEWNIENIA JAKOSCI
KSZTALCENIA NA WYDZIALE
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PROCEDURA ZAPEWNIENIA JAKOSCI D(‘;";al‘(’)"é%zrga: o Status:
KSZTALCENIA 1 LY owiazujaca
MONITOROWANIE | DOSKONALENIE PROCESU WBS),&mIB;{] K1 Nr W):‘-danla:
REALIZACJI STANDARDOW AKADEMICKICH 1A

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydziatu Budownictwa i Architektury Politechniki Swictokrzyskie;.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Senatu Politechniki Swictokrzyskiej Nr 388/20 w sprawie przyjecia PolitykKi
Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Swigtokrzyskiej w ramach wewnetrznego Systemu
zapewnienia jakosci ksztalcenia.

3. ZAKRES PROCEDURY

Procedura okresla tok postepowania W przypadku monitorowania i doskonalenia
procesu realizacji standardow akademickich.

4, OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIAEAN OBJETYCH PROCEDURA

Osobg odpowiedzialng jest Dziekan, Prodziekani ds. Studenckich i Dydaktyki.
5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY
5.1. Prowadzenie efektywnej polityki kadrowe;.

5.1.1. Sporzadzanie wykazu kadry nauczajacej za wskazaniem osOb przypisanych do
dyscypliny naukowej (Formularz WBIA-PZJK1/F1).

5.1.2. Zestawienie dorobku naukowego pracownikow Wydziatu za miniony rok
akademicki (Formularz WBIA-PZJK1/F2).

5.1.3. Ocena skutecznosci systemu ksztalcenia i doskonalenia kadry dydaktycznej.

5.1.4. Analiza mobilno$ci pracownikow naukowo-dydaktycznych.

Osoba odpowiedzialna: Dziekan, Prodziekani ds. Studenckich i Dydaktyki.
Termin wykonania: do korica zaje¢ semestru zimowego dla kazdego kolejnego roku
akademickiego.

5.2. Doskonalenie program6éw nauczania.

5.2.1. Analiza programéw ksztalcenia oraz efektow uczenia zapisanych dla
przedmiotow pod katem zaktadanych dla kierunku efektow ksztalcenia, dla
wszystkich rodzajow i form studiow (Formularz WBIA-PZJK1/F3). W przypadku
niezgodnosci wymagana jest korekta programow nauczania.

5.2.2. Weryfikacja osiagnigcia Kierunkowych efektow uczenia:

— w ramach wszystkich form zaje¢¢ dla poszczegoélnych przedmiotow (Procedura
Wydzialowa: WBIA-P9),
— w trakcie praktyk (Procedura Wydzialowa: WBiA-P10),
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— w trakcie realizacji pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego (Procedury
Wydzialowe: WBiA-P11 i WBIA-P12).

Osoba odpowiedzialna: Dziekan
Termin wykonania:
— analiza — do korica zaje¢ semestru zimowego za poprzedni rok akademicki,
— korekta — do kornca semestru letniego dla kazdego kolejnego roku akademickiego.

5.3. Monitorowanie i podnoszenie jakosci ksztatcenia.

5.3.1. Analiza obsady zaje¢ prowadzonych przez profesoréow, doktorow habilitowanych
i doktorow (na podstawie dokumentacji gromadzonej w dziekanatach i dziale
dydaktyki 1 spraw studenckich). Analiza udokumentowana zestawieniem
(Formularz WBIA-PZJK1/F4) obejmuje nastepujace zagadnienia:

— godziny pensum dydaktycznego,
— godziny nadliczbowe,

— prace dyplomowe,

— seminaria dyplomowve.

5.3.2. Analiza mobilnosci studentow, prowadzenia zajg¢ w jezykach obcych oraz
zatrudniania profesorow wizytujacych.

5.3.3. Analiza proporcji liczby studentéw studiéw stacjonarnych do pozostaltych oraz
liczby studentow wszystkich rodzajow 1 poziomoéw ksztatlcenia do liczby
nauczycieli wchodzacych w sktad minimum kadrowego i prowadzacych zajecia na
danym kierunku studiow.

Osoba odpowiedzialna: Dziekan, Prodziekani ds. Studenckich i Dydaktyki
Termin wykonania: do kornca zaje¢ semestru letniego dla kazdego kolejnego roku
akademickiego

54. W przypadku nieprawidtowosci formutlowane s3 wskazania na nastgpny rok
akademicki.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Uchwata Nr 388/20 Senatu Politechniki ,Swiqtokrzyskiej W sprawie przyjecia
Polityki Jako$ci Ksztalcenia w Politechnice Swietokrzyskiej w ramach wewngtrznego
Systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia.

6.2. Programy ksztatcenia dla kierunkéw, poziomoéw i form studiowania na WBIA.

6.3. Decyzje Dziekana okreslajace wymagania stawiane promotorom, recenzentom i
konsultantom prac dyplomowych, dotyczace zakresu i tematow oraz realizacji prac
dyplomowych inzynierskich i magisterskich oraz zakresu egzaminu dyplomowego.

6.4. Decyzje Dziekana okreslajace liczbg prac dyplomowych przypadajacych na
jednego nauczyciela akademickiego.

6.5. Zarzadzenie Rektora Politechniki Swigtokrzyskiej Nr 68/20 w sprawie obsadzania,
ewidencjonowania i rozliczania zaje¢ dydaktycznych.
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1. ZALACZNIKI

Procedury:
Procedura WABIA-P9: Procedura weryfikacji efektoéw uczenia na poziomie
przedmiotu.
Procedura WBIA-P10: Procedura weryfikacji efektow uczenia w trakcie realizacji
praktyk.

Procedura WRBIA-P11: Procedura weryfikacji efektow uczenia w procesie
dyplomowania na studiach pierwszego i drugiego stopnia.

Formularze:

Formularz WBIA-PZJK1/F1: Wykaz kadry nauczajacej z przypisaniem do dyscyplin
naukowych.

Formularz WBIA-PZJK1/F2: Zestawienie dorobku naukowego pracownikow Wydziatu
za miniony rok akademicki.

Formularz WBIiA-PZJK1/F3: Analiza programow ksztalcenia oraz efektow uczenia,
Formularz WBIA-PZJK1/F4: Analiza obsady zaje¢ prowadzonych przez profesorow,
doktorow habilitowanych i doktorow.
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Data wydania: Status:
PROCEDURA
OCEDURAS 01.10.2020 Obowiazujaca
PROCEDURA WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA NA V?/émAbo;g Nr w;;danla:
POZIOMIE PRZEDMIOTU A

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydzialu Budownictwa i Architektury Politechniki Swictokrzyskiej.
2. PODSTAWA WYDANIAPROCEDURY

Zarzadzenie wewnetrzne w ramach uchwaty Senatu Politechniki Swie;tokrzyskiej Nr 388/20
w sprawie przyjecia Polityki Jakosci Ksztalcenia w Politechnice Swigtokrzyskiej w ramach
wewnetrznego Systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia.

3. ZAKRESPROCEDURY

Procedura opisuje system sprawdzania efektow uczenia uzyskanych przez studentow w
ramach wszystkich form zaje¢ dla poszczegdlnych przedmiotow.

4, OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIAEAN OBJETYCH PROCEDURA

Osobg odpowiedzialng jest nauczyciel akademicki, koordynator przedmiotu, Komisja
ds. Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia (Komisja ds. SZJK), Komisja Programowa.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Zapoznanie studentow, W oparciu 0 przygotowane karty przedmiotow, z:
— treSciami ksztalcenia,
— przedmiotowymi efektami uczenia,
— literaturg przedmiotu,
— sposobami weryfikacji zatozonych efektow uczenia,
— forma i zasadami zaliczania zaje¢.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: pierwsze zajecia z danego przedmiotu.

5.2. Uzyskanie wiedzy na temat osiggania przez studentow zatozonych efektow uczenia, na
podstawie biezgcej analizy, w oparciu o prace studentow tj.:
— kolokwia,

— projekty,

— testy,

— sprawozdania,

— samodzielnie wykonane prace lub zadania,
— referaty,

— prezentacje,

— dyskus;je,

— odpowiedz ustng.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: okres trwania semestru.
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5.3. Przygotowanie do sesji egzaminacyjnej:
— sformutowanie pytan i zadan dotyczacych poszczegodlnych, zatozonych, efektow
uczenia,
— przypomnienie studentom informacji o warunkach iwymogach sprawdzania
zatozonych efektow uczenia.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: na tydzien przed korcem semestru.

5.4. Przeprowadzenie egzamindw i zaliczen Sesji egzaminacyjnej.

Warunkiem przystapienia studenta do egzaminu jest uzyskanie zaliczenia z innych
form zajec tj. ¢wiczenia, projekt, laboratorium.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: zimowa i letnia sesja egzaminacyjna.

5.5. Analiza osigganych przez studentow  efektow uczenia w
oparciu 0 wyniki egzaminéw i zaliczen.

Zaliczenie przedmiotu (osiagnigcie przez studenta zatozonych przedmiotowych efektow
uczenia) i przypisanie punktow ECTS nastgpuje po zaliczeniu wszystkich form zajec
obowigzujacych dla danego przedmiotu.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: koniec semestru i sesja egzaminacyjna.

5.6. Wypehienie protokotow egzamindow i zaliczen w systemie USOS oraz przekazanie
podpisanej wersji papierowej do Dziekanatu Wydziatu.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: koniec zimowej i letniej sesji egzaminacyjnej.

5.7. Udokumentowanie osiagnigcia przez studentow okreslonych efektow ksztatcenia
W postaci:
— ocen czastkowych (wpisywanych do dziennika nauczyciela akademickiego) oraz
ocen koncowych (wpisywanych do protokotu przedmiotu w systemie USOS),
- Erac wykonywanych przez studentow (projekty, sprawozdania, referaty, prezentacje,
olokwia, egzaminy itp.)

— listy pytan egzaminacyjnych (w przypadku egzaminu ustnego).

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: caly cykl ksztatcenia.

5.8. Archiwizacja dokumentac;ji.

KSIEGAPROCEDUR | INSTRUKCJIWYDZIALOWYCH Strona 27



ﬂ@' Politechnika Swietokrzyska
“ WYDZIAL BUDOWNICTWA | ARCHITEKTURY

W celu zapewnienia prawidtowej weryfikacji efektow uczenia dla przedmiotow,
sktadajacych si¢ na program studiéw nalezy archiwizowa¢ prace studenckie i dokumentacje
zaliczen | egzaminéw W postaci:

— wykazéw tematow egzaminacyjnych,

— wykazéw tematow Kkolokwiow wykonywanych w trakcie wyktadow, c¢wiczen

audytoryjnych, laboratoriow,

— wykazdéw tematdéw prac projektowych,

— wykazéw tematow innych prac pisemnych stanowigcych podstawe do zaliczenia

zajge,

— ocenionych prac,

— list dokumentujacych obecnos¢ studentow na zajeciach obowigzkowych,

— wykazéw zawierajacych oceny czastkowe sktadajace si¢ na ocene poszczeg6lnych

zajecC.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.

Termin wykonania: Dokumentacje (W formie papierowej lub elektronicznej) nalezy
przechowywac przez okres dwoch lat, liczqc od kornca semestru,
W ktorym odbyly sig zaliczane zajecia.

5.9. Sporzadzenie oceny wiasnej osiggania efektow ksztalcenia w ramach prowadzonych
zaje¢ z danego przedmiotu (Formularz WBIA-P9/F1) i przekazanie do koordynatora
przedmiotu.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: po zakonczeniu semestru (semestr zimowy — do korca pazdziernika,
semestr letni — do korica lutego).

5.10. Zapoznanie si¢ z wynikami badania studentow (na podstawie analizy ankiet
studenckich) dotyczacego realizacji zamierzonych efektow uczenia i przekazanie
wnioskoéw do koordynatora przedmiotu.

Osoba odpowiedzialna: Komisja ds. SZJK.
Termin wykonania: po zakornczeniu semestru (semestr zimowy — do korica listopada, semestr
letni — do korica marca).

5.11. Korekta kart przedmiotow lub opracowanie nowych opisow przedmiotow wraz
z metodami weryfikacji zaktadanych efektow uczenia (Formularz WBIiA-P9/F2).

5.12. Przekazanie opracowanych korekt i opisow kart przedmiotow do Dziekana celem
opiniowania przez Komisj¢ Programowa.

Osoba odpowiedzialna: koordynator przedmiotu.
Termin wykonania: po zakornczeniu danego roku akademickiego, do kornca kwietnia.

5.13. Przygotowanie rocznego sprawozdania z wnioskami dotyczacymi modyfikacji
kierunkowych efektéw uczenia i programu ksztatcenia (Formularz WBIA-P9/F3).
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Osoba odpowiedzialna: Komisja Programowa.
Termin wykonania: po zakonczeniu danego roku akademickiego, do korica maja.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Uchwata Nr 388/20 Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej w sprawie przyjecia Polityki
Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Swietokrzyskiej w ramach wewnetrznego Systemu
zapewnienia jakos$ci ksztalcenia.

6.8. Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskiej.
6.9. Programy ksztatcenia dla kierunkow, pozioméw i form studiowania na WBIA.

7. ZALACZNIKI

— Formularz WBIA-P9/F1: Ocena osiagnigcia efektow uczenia przez prowadzacego
zajecia, W ramach prowadzonych zaje¢¢ z danego przedmiotu.

— Formularz WBIA-P9/F2: Ocena osiggni¢cia efektow uczenia przez koordynatora
przedmiotu dla catego przedmiotu.

— Formularz WBIA-P9/F3: Ocena osiaggnigcia kierunkowych efektow uczenia przez
Komisje Programowa.
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WERYFIKACJA

KIERUNKOWE EFEKTY UCZENIA g efekty
4 uczenia
Opis przedmiotu
[ | | |
wyklad ¢wiczenia projekt laboratorium inne
| 1 1 |
Przedmiotowe efekty uczenia
1
[ | |
wiedza umiejetnosci kompetencje spoleczne
| 1 ¢ |
Metody weryfikacji efektow uczenia
[ | | | |
egzamin kolokwium sprawozdanie projekt referat inne
| 1 1 1 |
Dokumentacja
. . osiagnietych
Kryteria oceny osiggnietych efektow uczenia efektow uczenia
|
[ | | | | |
niedostateczny | | dostateczny dostateczny plus dobry dobry plus bardzo dobry

4 |

v

Nie osiagniecie przez Studentéw
zakladanych efektow uczenia

Osiagniecie przez Studentow
zakladanych efektéw uczenia

¥

¥

Weryfikacja zalozonych przedmiotowych efektéw uczenia:
o analiza ilosciowa — dane od prowadzacych
e analiza jakosciowa — dane z ankiet studenckich

v

v

Istnieje koniecznosé zmian w
przedmiotowych efektach uczenia

Nie ma potrzeby zmian w
przedmiotowych efektach uczenia

Rys. 1. Schemat blokowy weryfikacji efektow uczenia w ramach przedmiotu
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Data wydania: Status:
PROCEDURA 10 01.10.2020 Obowiazujaca
Symbol: Nr wydania:

PROCEDURAWERYFIKACJI EFEKTOW
UCZENIAW TRAKCIE REALIZACJI
PRAKTYK

WBIA-P10 4

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydziatu Budownictwa i Architektury Politechniki Swictokrzyskie;.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Zarzadzenie wewnetrzne w ramach uchwaty Senatu Politechniki Swietokrzyskiej Nr
388/20 w sprawie przyjecia Polityki Jakosci Ksztalcenia w Politechnice Swigtokrzyskiej w
ramach wewng¢trznego Systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia.

3. ZAKRESPROCEDURY

Procedura opisuje system sprawdzania efektow uczenia uzyskanych przez
studentow W trakcie realizacji praktyk na studiach pierwszego stopnia (praktyka
zawodowa na  kierunku  Budownictwo oraz praktyka urbanistyczna i
zawodowaOarchitektoniczna na kierunku Architektura).

4, OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Osobg odpowiedzialng jest Wydziatowy Kierownik ds. praktyk studenckich na danym
kierunku, opiekun praktyk, studenci, Komisja Programowa.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Zapoznanie studentow z:
— celem praktyk,
— wymiarem praktyk,
— terminem praktyk,
— efektami uczenia, ktore nalezy uzyska¢ w ramach realizacji praktyk,
— warunkami i zasadami odbywania i zaliczenia praktyk.

Osoba odpowiedzialna: Wydziatlowy Kierownik ds. praktyk studenckich na danym
kierunku.

Termin wykonania: spotkanie informacyjne w semestrze poprzedzajgcym termin
odbycia praktyki.

5.2. Wybor miejsca praktyki.

Osoba odpowiedzialna: Student w porozumieniu z Wydziatowym Kierownikiem ds. praktyk
studenckich na danym kierunku.
Termin wykonania: co najmniej miesigc przed rozpoczeciem planowanego odbycia praktyki.

5.3. Podpisanie stosownej umowy zawartej z wybrang instytucja.

Osoba odpowiedzialna: Student.
Termin wykonania: co najmniej miesigc przed planowanym odbyciem praktyki.
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5.4. Uzyskanie wiedzy na temat osiggania przez studentow zalozonych efektow
uczenia, na podstawie biezacej analizy (rozmowy studentéw z opiekunem
praktyk, wizyty w miejscu odbywania praktyk, rozmowy telefoniczne z
przetozonymi) i kontroli jakosci odbywanych praktyk.

Osoba odpowiedzialna: opiekun praktyk.
Termin wykonania: w trakcie trwania praktyki.

5.5. Wykonanie sprawozdania z odbytych praktyk i potwierdzenie zawartych w nich tresci
przez uprawnionego przedstawiciela jednostki, w ktorej odbyta si¢ praktyka.

Osoba odpowiedzialna: student.
Termin wykonania: po zakonczeniu praktyki, najpozniej w terminie 14 dni od zakonczenia
praktyki.

5.6. Weryfikacja osiagnigcia przez studenta efektow uczenia dotyczacych praktyki, w
oparciu 0 dokumentacje¢ praktyki tj. sprawozdanie oraz przedtozong opini¢ opiekuna
praktyk.

5.7. Ocena koncowa — wpis zaliczenia praktyki do systemu USOS.

Osoba odpowiedzialna: Wydzialowy Kierownik ds. praktyk studenckich na danym kierunku.

Termin wykonania: semestr rozliczenia praktyki zgodnie z programem ksztatcenia, najpozniej

w terminie 14 dni od zaliczenia praktyki.

5.8. Udokumentowanie osiggniecia przez studentéw okreslonych efektow uczenia
W postaci sprawozdan.

Osoba odpowiedzialna: Wydziatowy Kierownik ds. praktyk studenckich na danym kierunku.
Termin wykonania: caly cykl ksztatcenia.

5.9. Zlozenie prodziekanowi ds. studenckich sprawozdania z praktyk studenckich.

Osoba odpowiedzialna: Wydziatowy Kierownik ds. praktyk studenckich na danym kierunku.

Termin wykonania: najpozniej miesigc PO zakonczeniu rozliczenia praktyki zgodnie z
programem ksztalcenia.

5.10. Przekazanie wnioskow z weryfikacji efektow uczenia do Komisji Programowej.

Osoba odpowiedzialna: Wydzialowy Kierownik ds. praktyk studenckich na danym kierunku.

Termin wykonania: najpozniej miesigc PO zakonczeniu rozliczenia praktyki zgodnie z

programem ksztalcenia.

5.11. Przygotowanie rocznego sprawozdania z wnioskami dotyczacymi modyfikacji
kierunkowych efektow uczenia i programu ksztatcenia.

Osoba odpowiedzialna: Komisja Programowa.
Termin wykonania: po zakonczeniu danego roku akademickiego, do korica maja.
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6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA
6.1. Regulamin Praktyk Studenckich w Politechnice Swigtokrzyskiej.

6.2. Uchwata Nr 388/20 Senatu Politechniki Swietokrzyskiej W sprawie przyjecia Polityki
Jakosci Ksztalcenia w Politechnice Swigtokrzyskiej w ramach wewngtrznego Systemu
zapewnienia jakos$ci ksztalcenia.

6.3. Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskiej.

6.4. Programy ksztalcenia dla kierunkow, pozioméw i form studiowania na WBIA.

6.5. Procedury regulujace zasady organizacji praktyk na kierunku budownictwo (Procedura
WBIiA-P4) oraz na kierunku architektura (Procedury: WBIA-P7, WBIA-P8)
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Powolanie 0séb zajmujacych sie Dziekan
praktykami na WBIA Wydzialu

Wydzialowy Kierownik ds. praktyk Opiekun
studenckich na danym kierunku praktyk
1 |
4 ¢ Regulamin
Cele, zakres, wymiar, efekty ksztalcenia warunki Praktyk
i zasady odbywania oraz zaliczania praktyk ‘= e Program
Ksztalcenia
| |
Wybor miejsca Podpisanie umowy zawartej
praktyki z wybrang instytucja
1 4 |
Opiekun ; .
praktyk Odbycie praktyki
1 |
Biezgca kontrola Woydanie opinii wyrazajacej Zatwierdzenie sprawozdania z praktyk lub
jakosci odbywanych ocene¢ Poziomu osiggniecia dzienniczka praktyk przez przedstawiciela
praktyk efektéw uczenia jednostki, w ktorej odbyla sie praktyka
1 l ]
Wydzialowy
glerovln'i ' Weryfikacja osiagniecia zalozonych efektow
S-pra t_y uczenia w zakresie praktyk
studenckich

¥

- Dokumentacja
Osiagniecie zalozonych efektow uczenia osiagnietych
w zakresie praktyk zawodowych efektéw uczenia

v

Ocena koncowa praktyki

Rys. 2. Schemat blokowy procedury WBiA-P10
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Data wydania: Status:
PROCEDURA 11
OCEDU 01.10.2020 Obowiazujaca
PROCEDURA WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA V\?é/mAb(llll 1 Nr w;;rdanla:
W PROCESIE DYPLOMOWANIA NA STUDIACH \A
PIERWSZEGO | DRUGIEGO STOPNIA

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydziatu Budownictwa i Architektury Politechniki Swictokrzyskie;.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Zarzadzenie wewnetrzne w ramach uchwaty Senatu Politechniki Swietokrzyskiej Nr
388/20 w sprawie przyjecia Polityki Jakosci Ksztalcenia W Politechnice Swigtokrzyskiej w
ramach wewng¢trznego Systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia. Regulamin Studiéw w PSk.

3. ZAKRESPROCEDURY

Procedura opisuje system sprawdzania efektow uczenia uzyskanych przez studentow
w procesie dyplomowania na studiach pierwszego i drugiego stopnia.

4, OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAKN OBJETYCH PROCEDURA

Osobg odpowiedzialng jest: Opiekun merytoryczny, Promotor pracy dyplomowej,
Konsultant pracy dyplomowej, Komisja Programowa, Recenzent pracy dyplomowej
oraz student.

Osoba odpowiedzialng jest: Dziekan, Komisja Egzaminacyjna.
5. OPISPOSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY
5.1. Ustalenie tematow i promotorow prac dyplomowych.

Osoba odpowiedzialna: Dziekan, Opiekun merytoryczny, Promotor pracy dyplomowe;j.
Termin wykonania: rok przed terminem ukornczenia studiow pierwszego lub
drugiego stopnia.

5.2. Ztozenie tematéw prac dyplomowych do Dziekanatu.

Osoba odpowiedzialna: Promotor pracy dyplomoweyj.
Termin wykonania: na rok przed przewidywanym terminem ukorczenia
studiow pierwszego lub drugiego stopnia.

5.3. Uzyskanie wiedzy na temat osiggania przez studentow zatozonych efektow uczenia,
na podstawie biezacej analizy wykonywania poszczeg6lnych etapow pracy dyplomowe;.

Osoba odpowiedzialna: Promotor pracy dyplomowe;j.
Termin wykonania: okres trwania semestru dyplomowego.

5.4. Rejestracja pracy dyplomowej w systemie APD oraz ztozenie pracy dyplomowej w
dziekanacie.

Osoba odpowiedzialna: student.

Termin wykonania: nie poézniej niz do konca trwania okresu zaje¢ dydaktycznych

semestru dyplomowego.
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5.5. Ocena i zaliczenie pracy dyplomowej oraz sprawdzenie systemem antyplagiatowym.

Osoba odpowiedzialna: Promotor pracy dyplomowe;j.
Termin wykonania: semestr dyplomowy, w terminie 14-u dni od ztozenia pracy dyplomowej.

5.6. Powotanie Komisji Egzaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed Komisjg powotang przez Dziekana, zgodnie z
wytycznymi Regulaminu Studiéw na Politechnice Swigtokrzyskie;j.

Osoba odpowiedzialna: Dziekan.
Termin wykonania: co najmniej na tydzien przed planowanym terminem obrony.

5.7. Przeprowadzenie egzaminu dyplomowego.

5.7.1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest osiggniecie zatozonych
kierunkowych efektéw uczenia oraz spetienie zapisow Regulaminu Studiow.

5.7.2. Ocena egzaminu dyplomowego.

Ocena egzaminu dyplomowego jest srednig wazong pozytywnych ocen dwoch czesci,
oceny z egzaminu dyplomowego oraz oceny pracy dyplomowej, wyznaczona wg
wytycznych Regulaminu Studiow w PSk.

Osoba odpowiedzialna: Komisja Egzaminacyjna.
Termin wykonania: po egzaminie dyplomowym.

5.8. Ostateczny wynik studiow.

Ostateczny wynik studiow ustala Komisja Egzaminacyjna na podstawie oceny koncowe;j
za studia, na ktorg sktadajg si¢ ocena pracy dyplomowej, ocena z egzaminu dyplomowego oraz
srednia ocen z przebiegu studiow, liczonej wg wytycznych Regulaminu Studiéw w PSk i
wpisywanej do Dyplomu.

Osoba odpowiedzialna: Komisja Egzaminacyjna.
Termin wykonania: po egzaminie dyplomowym.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskiej.

6.2. Decyzja Dziekana okreslajaca wymagania  stawiane Promotorom, Konsultantom
i Recenzentom prac dyplomowych, tematy i zakresy realizacji prac dyplomowych
magisterskich oraz zakres egzaminu dyplomowego.

6.3. Decyzja Dziekana okre$lajaca liczbe prac dyplomowych przypadajacych na
jednego nauczyciela akademickiego.
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Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego Regulamin
Studiéw PSk

Terminowe zlozenie w
dziekanacie wymaganych
dokumentow

Uzyskanie zaliczenia wszystkich semestréw
i przedmiotow zgodnie z programem studiow
— uzyskanie wymaganej liczby punktow ECTS

Uzyskanie
pozytywnej oceny
pracy dyplomowej

]

| 7

Dokumentacja

Osiagniecie kierunkowych efektéw uczenia H osiggnietych
efektow ksztalcenia

{

Powolanie Komisji Egzaminacyjnej

<=| Dziekan WBIA

Przewodniczgcy
Komisji

Co najmniej dwie osoby sposréd: opiekuna pracy dyplomowej, recenzenta
oraz nauczyciela akademickiego prowadzacego zajecia na danym kierunku

¥

PRZEBIEG EGZAMINU DYPLOMOWEGO

Srednia Ocena z egzaminu Ocena pracy dyplomowej
ocen z dyplomowego |
przebiegu (odpowiedz na trzy I 1
studiow wylosowane pytania) Ocena Ocena Prezentacja pracy
Promotora Recenzent i odpowiedz na
pytania do pracy
|
0,6 0,12 0,3 0,7 0,28

OCENAEGZAMINU DYPLOMOWEGO

OSTATECZNY WYNIK STUDIOW
(osiagniecie wszystkich zalozonych w programie ksztalcenia efektéw uczenia)

Rys. 5. Schemat blokowy procedury WBIA-P11
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PROCEDURA ZAPEWNIENIA JAKOSCI e | s
KSZTALCENIA 2 - omsas
Symbol: Nr wydania:
MONITOROWANIE | OCENA PROCESU NAUCZANIA WBIA-PZIK?2 4

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydziatu Budownictwa i Architektury Politechniki Swictokrzyskie;.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Senatu Politechniki Swietokrzyskiej Nr 388/20 w sprawie przyjecia Polityki
Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Swigtokrzyskiej w ramach wewngtrznego Systemu
zapewnienia jakoSci ksztalcenia.

3. ZAKRESPROCEDURY

Procedura okresla tok postepowania W przypadku monitorowania i oceny procesu
nauczania.

4. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIAEAN OBJETYCH PROCEDURA
Osobg odpowiedzialng jest Dziekan i Prodziekan ds. Studenckich i Dydaktyki.
5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Przeglad, analiza i ocena dokumentacji dotyczacej kierunkow studiow ze szczegdlnym
zwroceniem uwagi na:
1) ogolng charakterystyke kierunku studiow,
2) efekty uczenia,
3) opis poszczegdinych modutdéw ksztatcenia,
4) plan studiéw,
5) praktyki studenckie.
5.2. Ocena zasad realizacji programu ksztatcenia m. in.:
1) wymagan stawianych pracom dyplomowym,
2) wymagan stawianych opiekunom prac dyplomowych,
3) liczby prac dyplomowych przypadajacych na jednego nauczyciela,
4) procedur i instrukcji obowigzujacych na Wydziale.

5.3. Ocena udokumentowana jest wpisami w odpowiednim formularzu (Formularz WBIA-
PZJK2/F1). W przypadku pozytywnej oceny poszczegélnych analizowanych punktoéw
nastepuje jedynie potwierdzenie w formularzu, w przypadku oceny negatywnej
przedstawiane sg propozycje zmian.

5.4. Termin wykonania: do konca zajg¢ semestru letniego dla kazdego kolejnego roku
akademickiego.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Programy ksztalcenia dla kierunkow, pozioméw i form studiowania na WBIA.

6.2. Decyzje Dziekana okre$lajace wymagania stawiane Promotorom,
Konsultantom i recenzentom prac dyplomowych, okreslajace warunki dotyczace
tematow i realizacji prac dyplomowych inzynierskich i magisterskich oraz zakresu
egzaminu dyplomowego.

6.3. Decyzje Dziekana okre$lajace liczbe prac dyplomowych przypadajacych na
jednego nauczyciela akademickiego.
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6.4. Ksiega procedur i instrukcji wydziatowych zatwierdzona decyzja Dziekana.
7. ZALACZNIKI

— Formularz WBIA-PZJK2/F1: Ocena procesu nauczania.
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PROCEDURA ZAPEWNIENIA JAKOSCI D(‘;";al‘(’)"é%zrga: o Status:
KSZTALCENIA 3 e owlazujaca
MONITOROWANIE | OCENA JAKOSCI PROWADZENIA WBS?&mIE;IJ K3 Nr W{‘-danla:
ZAJECDYDAKTYCZNYCH 1A

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydziatu Budownictwa i Architektury Politechniki Swictokrzyskie;.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Senatu Politechniki Swietokrzyskiej Nr 388/20 w sprawie przyjecia Polityki
Jakosci Ksztatcenia W Politechnice Swigtokrzyskiej w ramach wewnetrznego Systemu
zapewnienia jakosci ksztalcenia.

3. ZAKRES PROCEDURY

Procedura okresla tok postepowania w przypadku monitorowania i oceny jakosci
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych.

4, OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIAEAN OBJETYCH PROCEDURA
Osobg odpowiedzialng jest Dziekan i Prodziekani ds. Studenckich i Dydaktyki.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Powotanie opickunéw lat studenckich.

Dziekan powotuje opickunow lat studenckich na okres jednego roku akademickiego.
Opiekunowie spotykajg si¢ ze swoimi grupami co najmniej raz w semestrze. Celem
spotkania jest:

— zebranie informacji i opinii o procesie dydaktycznym w poprzednim semestrze,

— omowienie i analiza biezacych probleméw zwigzanych z procesem studiowania,

w tym ocena pracy dziekanatu (Formularz WBIA-PZJK3/F1).

Termin wykonania: przed rozpoczeciem kolejnego roku akademickiego.
5.2. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych.

W ramach Wydziatéw przeprowadzane sa hospitacje zaje¢ dydaktycznych. Kazdy
pracownik (z grupy pracownikow podlegajacych hospitacji) jest hospitowany (po
uprzedzeniu) co najmniej raz na trzy lata. Plan i sposob prowadzenia hospitacji ustalane sa
corocznie na Wydziatach. Wynik hospitacji udokumentowany jest w odpowiednim
formularzu (Formularz WBIA-PZJK3/F2) i traktowany jest, jako informacja poufna.
Pracownik informowany jest o wyniku hospitacji.

Termin wykonania: do korica zaje¢ semestru letniego dla kazdego kolejnego roku
akademickiego.

5.3. Ankietyzacja zaj¢¢ dydaktycznych.

Ankietyzacja prowadzona jest po zakonczeniu =zajeé. Ankietyzacja przebiega
automatycznie z wykorzystaniem internetowego systemu USOS — Uniwersyteckiego
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Systemu Obstugi Studentow. Kazdy student, po zalogowaniu si¢ do systemu, ma mozliwos¢
oceny kazdego nauczyciela, z ktorym odbywal zajecia w minionym semestrze. Ankiety
podlegaja analizie a sprawozdanie z analizy stanowi zatacznik do niniejszej procedury.

Termin wykonania: do kornca zaje¢ semestru nastepujgcego po semestrze ocenianym

5.4. Zebrane informacje uzyskane przez opiekunow grup, wyniki hospitacji i ankietyzacji
wykorzystywane sg w procesie poprawy jakosci procesu dydaktycznego.

5.5. Termin wykonania: do konca zaje¢ semestru letniego dla kazdego kolejnego roku
akademickiego.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA
6.1. Statut Politechniki Swietokrzyskie;.
7. ZALACZNIKI

— Formularz WBIA-PZJK3/F1: Ankieta procesu dydaktycznego.
— Formularz WBIA-PZJK3/F2: Hospitacje zajg¢ dydaktycznych.
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PROCEDURA ZAPEWNIENIA JAKOSCI Dza;al‘gﬁg%alrgaz o Status:
KSZTALCENIA 4 b owlazujaca
MONITOROWANIE | OCENA WARUNKOW PROWADZENIA WBS)/&mlgglJ K4 Nr W{‘-danla:
ZAJEC DYDAKTYCZNYCH 1A

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydziatu Budownictwa i Architektury Politechniki Swigtokrzyskie;.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Senatu Politechniki Swie;tolgrzyskiej Nr 388/20 w sprawie przyjecia Polityki
Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Swigtokrzyskiej w ramach wewngtrznego Systemu
zapewnienia jakoS$ci ksztatcenia.

3. ZAKRESPROCEDURY

Procedura okresla tok postgpowania w przypadku monitorowania i oceny warunkow
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych.

4, OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIAEAN OBJETYCH PROCEDURA

Osobg odpowiedzialng jest Kanclerz, Prodziekan ds. Studenckich i Dydaktyki,
Kierownicy Katedr, Dyrektor Biblioteki i osoby uktadajace rozktady zajec.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Przeglad sal dydaktycznych bedacych w dyspozycji wydziatu (Formularz WBIA-
PZJK4/F1), okreslenie liczby miejsc w salach, ocena podstawowego wyposazenia
(stoliki, krzesta, tablica, ekran, os$wietlenie). W przypadku negatywnej oceny
prowadzone sg dziatania naprawcze lub wytaczenie sali z uzytkowania.

5.2. Ewidencja dostepnych $rodkéw audiowizualnych (rzutniki pisma, projektory).

W przypadku brakoéw podejmowane sg dziatania dla uzupetnienia wyposazenia.

Termin wykonania: do konca zaje¢ semestru letniego dla kazdego kolejnego roku
akademickiego.

5.3. Analiza liczebnosci grup studenckich z uwzglednieniem rodzaju i formy prowadzonych
zaje¢. W przypadku potrzeb podejmowanie dziatan w celu zmiany liczebnosci grup.

5.4. Zapewnienie studentom kontaktu z nauczycielami w ramach konsultacji, udostgpnienie
informacji o terminach konsultacji.

5.5. Przeglad dostgpnych skryptow i innych materiatbw wspomagajacych dydaktyke,
w przypadku potrzeb podejmowane sa dziatania w celu uzupetnienia niedoborow.

5.6. Monitorowanie tygodniowego rozktadu zaje¢, dbatos¢ o réwnomierne, przyjazne dla
studentow roztozenie obcigzen. W przypadku potrzeb wprowadzana jest biezaca korekta
rozktadow zajac.

Termin wykonania: w kazdym semestrze.
6. ZALACZNIKI
— Formularz WBIA-PZJK4/F1: Przeglad sal dydaktycznych.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCJA WYDZIAL Al
STRUKCJAW ow 01.10.2020 Obowiazujaca
SPRAWDZANIE | PRZYJMOWANIE DOKUMENTOW Wslg'n,;\blo\llill Nrw;;danla:
W PROCESIE REKRUTACYJINYM 1A

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb sprawdzania i przyjmowania dokumentéw,

sktadanych przez kandydatéw w procesie rekrutacji na studia pierwszego i drugiego stopnia.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowiazuje cztonkow Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej (WKR).

3. TOKPOSTEPOWANIA

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.
3.5.

Cztonkowie WKR sprawdzaja zgodno$¢ wydruku ankiety osobowej z dokumentami

sktadanymi w teczce przez zakwalifikowanego do przyjecia kandydata oraz z jego

dokumentem tozsamosci. Szczegdlng uwage nalezy zwrocié na:

— PESEL i pozostate dane osobowe,

— zgodnos$¢ kserokopii dokumentu tozsamosci z oryginatem,

— numer $wiadectwa dojrzatosci,

—  zgodno$é kserokopii Swiadectwa Dojrzatosci z oryginatem,

— uzyskane oceny,

— w przypadku sktadania dokumentéw przez pelnomocnika nalezy sprawdzi¢
tozsamos¢ 0soby upowaznionej z danymi w odpowiednim upowaznieniu.

Jezeli sprawdzenie jest negatywne kandydat dokonuje poprawek i ponownie sktada

dokumenty.

Po sprawdzeniu wszystkich ztozonych dokumentéw i Stwierdzeniu ich poprawnosci,

cztonek WKR wpisuje nazwisko i imi¢ kandydata sktadajacego dokumenty do tzw.

ewidencji papierowej” i podpisuje sig.

Na zyczenie kandydata WKR moze wyda¢ zaswiadczenie o ztozeniu dokumentow.

W czasie trwania postepowania rekrutacyjnego przyjete dokumenty przechowywane sg

w pomieszczeniu, do ktorego dostep maja wytacznie cztonkowie WKR.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1.

Uchwata Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na
studia w danym roku akademickim.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCIJA WYDZIAL A2
STRUKCJAW ow 01.10.2020 Obowiazujaca
B Symbol: Nr wydania:
REKRUTACJA—ODWOLANIA WBIA-IW2 4

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb sktadania odwotan od decyzji Wydziatlowe;j

Komisji Rekrutacyjnej.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowiazuje przewodniczacego Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej (WKR).

3. TOKPOSTEPOWANIA

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Od decyzji Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej przystuguje odwotanie do Uczelnianej
Komisji Rekrutacyjnej (UKR) w terminie czternastu dni od daty otrzymania decyzji.
Uczelniana Komisja Rekrutacyjna powotywana jest Zarzadzeniem Rektora Politechniki
Swigtokrzyskiej na kazdy rok akademicki.

Podstawa odwotania od decyzji Wydzialowej Komisji Rekrutacyjnej, moze by¢ jedynie
wskazanie naruszenia warunkow i trybu rekrutacji na studia. Kandydat sktada pisemne
odwotanie (oryginat i jedng kopi¢) adresowane do Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej
w siedzibie WKR.

Osoba przyjmujaca odwotanie wpisuje na oryginale date przyjecia odwotania, a na kopii
potwierdzenie i date przyjecia odwotania.

Odwotania sg niezwlocznie przekazywane przewodniczacemu WKR, ktory do kazdego
odwotania sporzadza opini¢ W sprawie faktow podawanych przez kandydata.
Przewodniczacy WKR prowadzi ewidencje ztozonych odwotan oraz archiwizuje ich
kopie.

Odwotanie wraz z kopia decyzji WKR i opinig przewodniczacego WKR sa za
potwierdzeniem odbioru przekazywane niezwlocznie do UKR.

Decyzja UKR w sprawie odwotania jest przesylana za potwierdzeniem odbioru
kandydatowi, za$ kopia tej decyzji jest przekazywana do WKR.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1.
4.2.

4.3.

Statut Politechniki Swietokrzyskie;.

Uchwata Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na
studia w danym roku akademickim.

Zarzadzenie Rektora w sprawie powotania UKR.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCJA WYDZIAL A
STRUKCIAW OWAS3 01.10.2020 Obowigzujaca
WYBOR ZAKRESU DYPLOMOWANIA - STUDIA Symbol: Nr wydania:
STACJONARNE WBIA-IW3 4

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postgpowania w przypadku wyboru zakresu

dyplomowania.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowigzuje studentéw pigtego semestru studiow stacjonarnych pierwszego

stopnia na kierunku budownictwo.

3. TOKPOSTEPOWANIA

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

Podczas trwania pigtego semestru odbywa si¢ spotkanie studentow z prodziekanami,
ktorzy informuja studentow na temat terminarza i sposobu wyboru $ciezki
dyplomowania.
Do konca semestru pigtego studenci wpisuja si¢ na listy wybierajac jedng z czterech
Sciezek dyplomowania:

— budowa drog,

— konstrukcje budowlane,

— technologia i organizacja budownictwa,

—  mosty.
Pierwszenstwo na dang Sciezke dyplomowania maja studenci, ktorzy uzyskali najwyzsza
$rednig wazong ocen z dotychczasowego przebiegu studiow.
Limity przyje¢ na sciezke dyplomowania ustala Dziekan.

4, DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1.
4.2.

Regulamin Studiéw w Politechnice Swietokrzyskie;.
Program ksztatcenia dla kierunku budownictwo studia stacjonarne pierwszego stopnia
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Data wydania: Status:
INSTRUKCIJA WYDZIAL A4
STRUKCIAW ow 01.10.2020 Obowigzujaca
WYBOR ZAKRESU DYPLOMOWANIA - STUDIA Symbol: Nr wydania:
NIESTACJONARNE WBIA-IW4 4

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postepowania w przypadku wyboru
zakresu dyplomowania.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowigzuje studentéw trzeciego semestru studiow niestacjonarnych
pierwszego stopnia na kierunku budownictwo.

3. TOK POSTEPOWANIA

3.1. Do konca trzeciego semestru studenci wpisuja si¢ na listy wybierajac jedna z dwoch
specjalnosci dyplomowania:
— budownictwo ogdlne,

— budowa drog.
3.2. Pierwszenstwo na dang specjalno$¢ dyplomowania majg studenci, ktorzy uzyskali
najwyzszg $rednig arytmetyczng ocen z dotychczasowego przebiegu studiow.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskie;.
4.2. Program ksztalcenia dla kierunku budownictwo studia niestacjonarne pierwszego
stopnia.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCIJA WYDZIAL A
STRUKCJAW OWAS 01.10.2020 Obowiazujaca
. . Symbol: Nr wydania:
WYBOR PRZEDMIOTOW OBIERALNYCH WBIA-IW5 f

1. PrzebmioOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postepowania w przypadku wyboru
przedmiotéw obieralnych.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowiazuje studentow studiéw stacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia
na kierunku budownictwo i architektura.

3. TOKPOSTEPOWANIA

3.1. Pod koniec roku akademickiego odbywa si¢ spotkanie poszczegdlnych lat danego
kierunku z Prodziekanem w sprawie wyboru przedmiotow obieralnych na kolejny rok
akademicki.

3.2. Wybodr przedmiotow dla danego zakresu dyplomowania odbywa si¢ wigkszoscia
glosow.

3.3. W semestrach V, VI i VII studenci kierunku architektura zapisuja si¢, w Dziekanacie
ds. studenckich, na jeden z dwoch blokoéw obieralnych.

3.4. Na studiach drugiego stopnia kierunku budownictwo wybor przedmiotow dokonywany
jest na etapie rekrutacji i zwigzany z wybranym zakresem.

3.5. Na studiach drugiego stopnia kierunku architektura studenci zapisuja sig,
w Dziekanacie ds. studenckich , na przedmioty kierunkowe.

3.6. Studenci maja mozliwos¢ wyboru tematu i zakresu pracy dyplomowej w porozumieniu z
Promotorem.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskie;j.
4.2. Programy ksztatcenia dla kierunku budownictwo i architektura na studiach stacjonarnych
pierwszego i drugiego stopnia.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCJA WYDZIAL A
STRUKCJAW OWA® 01.10.2020 Obowiazujaca
Symbol: Nr wydania:
WARUNKOWY WPIS NA SEMESTR WBIA-IW6 4

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postgpowania w przypadku ubiegania si¢

studenta o warunkowy wpis na semestr.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowigzuje wszystkich studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych

pierwszego i drugiego stopnia.

3. TOKPOSTEPOWANIA

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

Student, ktory nie uzyskal wymaganej liczby punktow ECTS do wpisu na semestr,
w wyjatkowych sytuacjach moze ubiegac si¢ 0 wpis warunkowy.
Niezbedne informacje, ktore musza by¢ przedstawione w podaniu:

— potwierdzona przez Dziekanat liczba uzyskanych punktow ECTS,

— potwierdzona przez Dziekanat lista niezliczonych przedmiotow,

— uzasadnienie wyjatkowej sytuacji w jakiej znalazt si¢ student.
W ciggu toku studiéw student moze tylko jeden raz uzyska¢ warunkowy wpis na
semestr (dotyczy studentéw studiow stacjonarnych).
O wpisie warunkowym decyduje Prodziekan.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Regulamin Studiow w Politechnice Swietokrzyskie;.
4.2. Decyzja Dziekana okreslajaca liczbg punktow ECTS wymagang do warunkowej

rejestracji na kolejny semestr.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCJAWYDZIALOWA 7
STRUKCIAW ow 01.10.2020 Obowiazujaca
. Symbol: Nr wydania:
PROLONGATA ZLOZENIA PRACY DYPLOMOWEJ] WBIA-IW?7 f

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postgpowania w przypadku ubiegania si¢
studenta o prolongate ztozenia pracy dyplomowe;j.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowigzuje wszystkich studentéw ostatniego semestru stacjonarnych i
niestacjonarnych studiow pierwszego i drugiego stopnia.

3. TOKPOSTEPOWANIA

3.1. Studenci, ktorzy nie ztozyli pracy dyplomowej w regulaminowym terminie sktadaja
podanie o0 prolongate terminu ztozenia pracy.

3.2. O przyznaniu prolongaty decyduje Prodziekan.

3.3. Maksymalny czas prolongaty udzielonej przez Prodziekana moze obejmowac okres zgodny
z Regulaminem studiow .

3.4. Niezbedne informacje, ktore muszg by¢ przedstawione w podaniu:
— przedstawienie przez studenta powodow nieztozenia pracy dyplomowej w

regulaminowym terminie,

— opinia Promotora pracy 0 stopniu jej zaawansowania.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Regulamin Studiow w Politechnice Swietokrzyskie;.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCIJA WYDZIAL A
STRUKCJAW OWAS 01.10.2020 Obowiazujaca
. Symbol: Nr wydania:
POWTARZANIE PRZEDMIOTOW WBIA-IWS 4

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postgpowania w przypadku ubiegania si¢

studenta o powtarzanie niezaliczonych przedmiotow.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowigzuje wszystkich studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych

pierwszego i drugiego stopnia.

3. TOKPOSTEPOWANIA

3.1
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

3.7.

3.8.

Przedmiot, ktorego student nie zaliczyt, moze by¢ powtarzany jeden raz. Prodziekan
moze wyrazi¢ zgode na kolejne powtarzanie przedmiotu.

Student sktada do Prodziekana wniosek o powtarzanie przedmiotu w terminie
okreslonym Regulaminem Studiow.

Powtarzanie przedmiotu jest odptatne.

Za powtarzanie przedmiotu student wnosi optatg¢ w ustalonym terminie.

Studenci studiow pierwszego stopnia zwolnieni sg z optat za powtarzanie zajgc
dydaktycznych tacznie do 30 godzin, ktore obejmujg nie wiecej niz dwa przedmioty.
Studenci studiow drugiego stopnia zwolnieni sa z optat za powtarzanie zajgc
dydaktycznych tacznie do 15 godzin obejmujacych jeden przedmiot.

W przypadku powtarzania przedmiotu formy zaje¢ dydaktycznych wchodzace w jego
sktad, zakonczone wpisaniem do dokumentacji pozytywnej oceny, nie musza by¢
powtarzane.

W przypadku zmiany planu studiow, ktory uniemozliwia powtorzenie niezaliczonego
przedmiotu, sposob jego zaliczenia okresla Prodziekan.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskie;.

KSIEGAPROCEDUR | INSTRUKCJIWYDZIALOWYCH Strona 51




ﬁ Politechnika Swietokrzyska

M WYDZIAL BUDOWNICTWA | ARCHITEKTURY

Data wydania: Status:
INSTRUKCJA WYDZIALOWA 9 01.10.2020 Obowiazujaca
. Symbol: Nr wydania:
URLOP OD ZAJEC WBIA-IW9 4

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postgpowania w przypadku ubiegania si¢

studenta o urlop od zaj¢¢.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowiazuje studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych na kierunku

budownictwo i architektura.

3. TOKPOSTEPOWANIA

3.1
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

3.7.

Student sktada pisemny wniosek do Prodziekana o urlop.

W okresie urlopu student zachowuje prawa studenta.

W czasie urlopu dziekanskiego student moze, za zgoda Prodziekana, powtarzac
niezliczone przedmioty.

W czasie urlopu udzielonego ze wzgledu na stan zdrowia, po przedstawieniu opinii
lekarza, student, za zgoda Dziekana, moze bra¢ udzial w niektorych zaj¢ciach oraz
przystepowac do zaliczen | egzamindw.

Student nie moze uzyskac¢ urlopu za okres miniony.

Studiowanie po urlopie od zaje¢, odbywa si¢ wedlug obowigzujacego programu
studiow.

Prodziekan ustala roznice programowe pomiedzy uprzednio realizowanym przez studenta,
a obowigzujagcym programem studiow i okresla termin ich uzupeknienia.

4, DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskiej.
4.2. Programy ksztatcenia dla kierunku budownictwo i architektura.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCJA WYDZIALOWA 1
STRUKCIAW OWA 10 01.10.2020 Obowiazujaca
. Symbol: Nr wydania:
ZMIANA KIERUNKU STUDIOW, WYDZIALU LUB UCZELNI WBIA-IW10 4

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postepowania w przypadku zmiany kierunku
studiow, Wydziatu lub Uczelni.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowiazuje studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych na kierunku
budownictwo i architektura.

3. TOKPOSTEPOWANIA

3.1. Student sktada do Prodziekana:
— uzasadnione podanie o zmiang kierunku studiow, wydziatu lub uczelni,
—  karte przebiegu studiow,
— zaswiadczenie wlasciwego Dziekana/Prodziekana o wypelnieniu warunkoéw
wynikajgcych z przepisow obowigzujacych w uczelni, ktorg opuszcza.
3.2. Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie okre§lonym w Regulaminie Studiow w PSk.
3.3. O zmian¢ kierunku studiow moze ubiega¢ si¢ student po zaliczeniu pierwszego
semestru.
3.4. O zmiane uczelni moze ubiega¢ si¢ student po zaliczeniu pierwszego semestru.
3.5. Roznice programowe i termin ich uzupehienia ustala Prodziekan.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Regulamin Studiéw w Politechnice Swietokrzyskie;.
4.2. Programy ksztatcenia dla Kierunku budownictwo i architektura.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCJA WYDZIALOWA 11
STRUKCIAW ow 01.10.2020 Obowiazujaca
. Symbol: Nr wydania:
ZMIANA FORMY STUDIOW WBIA-IW11 4

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postgpowania w przypadku zmiany formy

studiow.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowiazuje studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych na kierunku

budownictwo.

3. TOKPOSTEPOWANIA

3.1
3.2.
3.3.
3.4.

3.5.

Student sktada do Prodziekana uzasadnione podanie o zmiang formy studiow.

Podanie nalezy ztozy¢ przed rozpoczgciem semestru.

O zmiang formy studiow moze ubiegac si¢ student po zaliczeniu pierwszego semestru.

W uzasadnionych przypadkach Prodziekan moze, w trakcie roku akademickiego, przenies¢
studenta pierwszego semestru, ze studiow stacjonarnych na niestacjonarne i odwrotnie.
Roéznice programowe i termin ich uzupetnienia ustala Prodziekan.

4, DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1.

4.2.

Regulamin Studiow w Politechnice Swietokrzyskie;.
Programy ksztatcenia dla kierunku budownictwo.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCJA WYDZIALOWA 12
STRUKCJAW ow 01.10.2020 Obowiazujaca
. Symbol: Nr wydania:
WZNOWIENIE STUDIOW WBIA-IW12 4

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postgpowania w przypadku wznowienia

studiow.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowiazuje studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych na kierunku

budownictwo i architektura.

3. TOKPOSTEPOWANIA

3.1
3.2.

3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

3.7.

Student sktada do Prodziekana podanie o wznowienie studiow.

Podanie nalezy ztozy¢, zgodnie z zapisami Regulaminu Studiow, przed rozpoczgciem
semestru, na ktory student chce si¢ wznowic.

Prodziekan moze uzalezni¢ wznowienie studiow od ztozenia egzaminu wznawiajacego.
Przedmiot zdawany na egzaminie oraz egzaminatora wyznacza Prodziekan.

Studiowanie po wznowieniu studiow, odbywa si¢ wedlug obowigzujacego programu
studiow.

Prodziekan ustala r6znice programowe pomigdzy uprzednio realizowanym przez studenta,
a obowigzujacym programem studiow i okresla termin ich uzupetnienia.

Studiowanie przedmiotow albo form zaje¢ dydaktycznych wchodzacych w ich sktad,
niezaliczonych przez studenta przed skresleniem z listy studentow, po wznowieniu
studiow sg platne.

4, DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Regulamin Studiow w Politechnice Swietokrzyskie;.
4.2. Programy ksztatcenia dla kierunku budownictwo i architektura.
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ZALACZNIKI
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Data wydania: Status:
ZALAC 1
ALACZNIK 01.10.2020 | Obowiazujaca
Symbol: Nr wydania:
KWESTIONARIUSZ UCZELNIANY WBIA-P3/71 4

POLITECHNIKA SWIETOKRZYSKA
W KIELCACH

KWESTIONARIUSZ
DLA KANDYDATOW NA WYJAZD NA STUDIA PRAKTYKI ZAGRANICZNE W RAMACH
PROGRAMU ERASMUS+ W ROKU AKADEMICKIM cevevee

b = o T =S

Telefon kontaktowy. .. BMA e

30 Wwdziat o KiErUnEK
Specialmost e W TITIREERS L e e,

4. Rodzajstudiow( |st. /1l st./, doktorant Juczestnik Szkoty Doktorgkiegj) * 2 wascie
Semestrll, lll, itd.) realizowany w czasie planowanego pobytu za granica

5. Srednia ocen od poczatku studiow:

[

Fotwierdzenie Sredniej ocen:
Student posiada brakifnie posiada brak ow w

zaliczeniach preedmiotdyy, * =s wessine

Nazwizke fimig pracownika dziekanafu crazpieczed

F_ Znajomosc jezykow oboych:

i
Jezykobecy Stopien znapmosa Fosiadane Potwierdzenie znajomosci ezyka
(bardzo dobra, dobra, certyfikaty przez lektora Fokw przypadku bk
dostateczna— A1 A2IB1/B2/ certyfikatu
C1/C2)

7. Bwentualne dotychczasowe doswiadczenia wwymianie fwspotpracy miedevnarodowe]
(styvpendia, praktvki, inne):

g Cz:.r korzystatasi-es z pobytuw ramach ProgramuErasmus: TAK S MIE * =i mascive
Jezelitak, to w ktorym roku akademickim:............... gdzie (kraj, uvczelnia)
oo jAK diugotrwatpobyt (migsiaee): ...............,na ktarym stopniu (], 11,
1
rodzajwyjazdu: STUDIAS PRAKT KA,  *2sresliswscs

10. Odwisdczem, 2e nie pobiersmipobisram stypendium sogalng, ® #5E Wessiv

[Jezeli TAK- nalezy dolgczye kopie decyzji- szeregdly wzasadach rekrutagiina r. ghagl . ...}

Fodpis kandydafa® CData. akcepfacia Foordynafora Wydzialowego CDafa skcepzga Doekans

* Podpis kandydats jestjednoznacny z wyraisniem zgody naprestwarzanie danych oscbowychdo celow organizacyjmych,
statystyznych, monitorowania i rozliczana wyjazdow.

Kielce, dn........oooooe.
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Data wydania: Status:
ZALACZNIK 2
A 01.10.2020 | Obowiazujaca
Symbol: Nr wydania:
LAERNING AGREEMENT "
WBIA-P3/Z2 4
- Education and Culture DG
Lifelong Learning Programme
Erasmus Programme
ECTS - EUROPEAN CREDIT TRANSFER AND ACCUMULATION SYSTEM
LEARNING AGREEMENT
Academic yvear 20..../20....
Study period: from .... to....
Field of study: .oooccinisnaas TR
IHAITIE OF SEAEIITL 11t et b b am b s s aa ook sk £ A S 2R 22 4 2o 1422 58 £ 22 et e e e
Sending institution:
ceenremnrnemens SCOUIBIN coetiimians e smmanes s snmsasess srmmesn brnsamma s memenmns s s s

DETAILS OF THE PROPOSED STUDY PROGRAMME ABROAD/LEARNING AGREEMENT

Receiving institution:

SO s 11 1| OO OO

Course unit code (if any) and page | Course unit title (as indicated in the course
no. of the course catalogue catalogue)

separate sheet

ereneee i MECESSATY, CONtinue the list on a

Number of ECTS credits

methodology

Fair translation of grades must be ensured and the student has been informed about the

Swdent’s signature

KSIEGAPROCEDUR | INSTRUKCJIWYDZIALOWYCH

Strona 58




Politechnika Swietokrzyska
WYDZIAL BUDOWNICTWA | ARCHITEKTURY

SENDING INSTITUTION
We confirm that the proposed programme of study/learning agreement is approved,

Departmental coordinator’s signature Institutional coordinator’s signature

RECEIVING INSTITUTION
We confirm that this proposed programme of study/learming agreement is approved.
Departmental coordinator’s signature Institutional coordinator’s signature

DA vevvveiecenssnsr e srsnmsenesnssse s rmssnasseesensrnnesrasas T
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INEITIE OF SUUETLLL .ot ettt amsme e sami EE S SRR R A44SR R LA AAE R R AR R PR TR AR B b0 3255 H44 2350 £ 52000442 SERR 1SS KA SRS
Sending institution:

cecereneenesnsns ICOUIIEINT avevimnesmnessmessmemnesssssossesassrnmses sosessssnnss san

CHANGES TO ORIGINAL PROPOSED STUDY PROGRAMME/LEARNING AGREEMENT
(to be filled in ONLY if appropriate)

Course unit code (if any) | Course unit title (as indicated in the Deeleted Added Mumber of
and page no. of the course catalogue) COurse Course ECTS credits
course catalogue unit unit
.............................................. D D arrasrmarramraanrananey
............................... 0 O
.............................................. . O
............................... 0 O
O O
............................................................................. O O
............................... O O
............................................................................. D D MissrssEsaEraEEsTEEELEE
............................... O o
.............................................. 0 0
il necessary, continue this list on a separate sheet
| Student’s signature
i ......................................................................................... DRAtE: Lo s s
SENDING INSTITUTTON
We confirm that the above-listed changes to the initially agreed programme of study/learning agreement
are approved,
Departmental coordinator’s signature Institutional coordinator’s signature
DIARE oo st s Dale
3
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RECEIVING INSTITUTION

We confirm bye the above-listed changes to the initially agreed programme of study/learning agreement are
approved.

Departmental coordinator’s signature Institutional coordinator’s signature

DIALES o eeeeaeeseserscemmenesass sssmemmsees srnsmmssnsnnssres LMBEBY ttvivsrvssrssorsesmmsassensssessessssmmsmes baersmnrsseesmsenatenmtenseanseann
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Data wydania: Status:
Z 3
ALACZNIK 01.10.2020 Obowiazujaca
Symbol: Nr wydania:
WNIOSEK W SPRAWIE WYJAZDU ZA GRANICE WBIA-P3/73 4

Zalacznik nr 1 do Uchwaly Senatu nr 100/09
z dnia 18 listopada 2009 r.

WNIOSEK

W SPRAWIE WYJAZDU ZA GRANICE W CELACH NAUKOWYCH,
DYDAKTYCZNYCH LUB SZKOLENIOWYCH

JEANOSKA KICTUJACA & 1.vvieeiieeiiiiieieeiee sttt ettt e ste et e tb e e b e e b e e tessbeesbeessessseesseessessaessbeesbeesbeesbeenbeenbeeneas
INBZWISKO © ..ttt ettt s st b bbbt s bt e bttt et e st ekt e st e st e st e ne e b e et et e e
JI000E & oottt e et e et e e ta e e b e e abee e bbeeeab e et te e Eee b et aREe e e te e Ee e e aEae e be e e nre e naeeennes
Pracownik /student/doktorant (zakresli¢ wtasciwy status)

Data i MiejSce UrodzZENIa : .......ccovvieeieiiieee e

F AN s A (1S4 (- VT LSS
NI PaSZPOrtU/dOWOU : .......ccocviiiiiriiieiee e tel. kontaktowy .........ccccocvvvrinienen.
OKIES SKIBIOWAIIA = ...veuviieiieiieiisiesie sttt bttt b et e et b e bbbttt e e ebenbe st e s
Kraj docelowy, Miasto, INSTYLUCTA : ..ccvciviiieiiiicie sttt re st ste et te e e e st esbeeraentesne s

Prosze 0 wyplate stypendium na konto nr
Oswiadczam, ze rozliczylem/lam si¢ z poprzedniego wyjazdu szkoleniowego. O$wiadczam réwniez, ze
podane wyzej dane sg zgodne z prawda.

Oswiadczam, Ze w terminie wyjazdu szkoleniowego nie mam zaplanowanego urlopu
wypoczynkowego/ naukowego(dotyczy pracownikow).

Data ztozenia wniosku Podpis wyjezdzajacego

1. WYJAZD NA KOSZT POLITECHNIKI SWIETOKRZYSKIEJ

KALKULACJA KOSZTOW
1. stypendium (rownowarto$¢ diet x stawka dla danego kraju) ................. S rereerreenesresreraeens
2. koszty podrézy ( PKP, PKS, bilet lotniczy, samochod prywatny) S
5L ANNE s T

(‘koszty szkolenia, wiza itp. )
OGOLEM KOSZTY PLANOWANE
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Potwierdzam zabezpieczenie kosztow wyjazdu, ktore beda finansowane z :

Data Podpis dysponenta $rodkoéw finansowych

2. WYJAZD NA KOSZT WLASNY
Oswiadczam, ze
koszty: szkolenia/podrdzy/wizy/utrzymania w kraju docelowym/badan naukowych
pokryje we wlasnym zakresie.
(odpowiednie zakresli¢)

Podpis wyjezdzajacego

3. WYJAZD W RAMACH PROGRAMU MIEDZYNARODOWEGO
DA T 03 (0 o4 1 1 LD

Podpis Koordynatora Programu

4. WYJAZD NA KOSZT JEDNOSTKI INNEJ NIZ POLITECHNIKA SWIETOKRZYSKA

Oswiadczam, ze koszty: szkolenia/podrozy/wizy/utrzymania w kraju docelowym/badan naukowych

00) € 174 <
(odpowiednie zakresli¢)

Podpis wyjezdzajacego

.................................................................... Opinia prorektora
Data i podpis przetozonego/opiekuna naukowego/
Kierownika studiow doktoranckich

Data i podpis

ZGODA

Data i podpis Dziekana/Kanclerza

Datai podpis Rektora
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Data wydania: Status:
ZALACZNIKA 01.10.2020 | Obowiazujaca
Symbol: Nr wydania:
UMOWA O ORGANIZACJE PRAKTYKI WBIA-74 4

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 46/16

Rektora Politechniki Swietokrzyskiej z dnia 29 czerwca 2016 r.
w brzmieniu przyjetym Zarzadzeniem Rektora Nr 50/17 z dnia 22 czerwca 2017 r.

Umowa

0 organizacje praktyki studenta Politechniki Swietokrzyskiej

zawarta W dniu ........ccoeeeerenenencnenenn r. pomigdzy
Politechnika Swietokrzyska z siedzibag w Kielcach al. Tysiaclecia Panstwa Polskiego 7,
25-314 Kielce, zwang dalej Uczelnia, reprezentowang na podstawie udzielonego przez

Rektora Uczelni pelnomocnictwa, przez Dziekana Wydziatu ..................ooiiiiiiiin..

o nr KRS ................ , NIP , Regon ...l ,

z drugiej strony.

§ 1. Uczelnia KIeruje STUABNTA ..........ooviiiieieeieceeeeeeee ettt e e e e e e et e e e e vaaeas

nralbumu ................. do Zaktadu w celu odbycia przez niego praktyki studenckiej

§ 2. Zaktad pracy zobowiazuje si¢ do:

1) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, warsztatow, urzadzen,
narzedzi | materiatow zgodnie z programem praktyki,

2) zapoznania studenta z zakladowym regulaminem pracy, przepisami 0 bezpieczenstwie
i higienie pracy oraz o ochronie danych/tajemnicy przedsigbiorstwa itp. obowigzujacych

w Zaktadzie,
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3) nadzoru nad wykonaniem przez studenta zadan wynikajacych z programu praktyki.

§ 3. Uczelnia zobowiazuje si¢ do:
1) opracowania programu praktyki (stanowigcego zatacznik do niniejszej umowy),

2) sprawowania kierownictwa dydaktycznego nad praktykami studenckimi oraz kontroli
I oceny tych praktyk.

§ 4. Praktyka $wiadczona przez studenta na rzecz Zaktadu pracy ma charakter nicodptatny

i z tytulu jej wykonania studentowi nie przystuguja zadne roszczenia finansowe, zar6wno
w stosunku do Zaktadu jak i Uczelni.

§ 5. Strony wyznaczaja osoby wlasciwe do kontaktu w biezacych sprawach:
1) z ramienia Zaktadu:

tel.:

BMAI .

2) z ramienia Uczelni:
tel.:

e-mail:

§ 6. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po
jednym dla kazdej ze Stron.

§ 7. Ewentualne spory mogace wynikng¢ na tle stosowania niniejszej umowy beda
rozstrzygane na zasadzie mediacji przez wytypowanych przez kazda ze Stron mediatorow.

§ 8. Umowa zostata zawarta na czas odbywania przez studenta praktyki okreslony w § 1.

W imieniu Zakladu: W imieniu Politechniki Swietokrzyskiej:

..............................................................................................................

Podpis i pieczeé Podpis i pieczeé
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_ Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 46/16
Rektora Politechniki Swietokrzyskiej z dnia 29 czerwca 2016 r.

Oswiadczenie 0 znajomosci zasad odbywania praktyki

grupa i forma studiow

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z Regulaminem Praktyk Studenckich w Politechnice
Swietokrzyskiej oraz z nizej przedstawionymi warunkami praktyki studenckiej
i zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

Warunki praktyki studenckiej:

1. Uczelnia zobowigzana jest do sprawowania nadzoru dydaktyczno-wychowawczego
oraz organizacyjnego nad przebiegiem praktyk. Obowigzki te pelni w imieniu Uczelni
odpowiednio Wydziatowy Kierownik praktyk lub opiekun praktyki, ktory jest tez
upowazniony do rozstrzygania z kierownictwem Zaktadu wszelkich spraw
zwigzanych z przebiegiem praktyki.

2. Student zobowiazuje si¢ do odbycia praktyk zgodnie z programem a ponadto do:

— przestrzegania ustalonego przez Zaktad porzadku i dyscypliny pracy,
— przestrzegania zasad BHP i ochr. p. poz,

- przestrzegania zasad zachowania tajemnicy, odpowiednio
przedsiebiorstwa/stuzbowej/panstwowej oraz do ochrony poufnosci danych w zakresie
okreslonym przez Zaktad,

— przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez Uczelnig.
3. Praca Studenta na rzecz Zaktadu ma charakter nieodptatny i z tytutu jej wykonania

Studentowi  nie  przystuguja  zadne roszczenia  finansowe,  zar6wno
w stosunku do Zaktadu jak i Uczelni.

4. Po zakonczeniu praktyki Student sporzadza ,,Sprawozdanie z praktyki studenckiej”
potwierdzone przez zaktadowego opiekuna praktyki i zaopiniowane przez nauczyciela
akademickiego PSk. Sprawozdanie stanowi podstawe decyzji o zaliczeniu praktyki
przez Studenta.
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Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze: Uczelnia nie ubezpiecza studentéw -—
praktykantow od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NW).

Decyzje 0 ewentualnym ubezpieczeniu podejme samodzielnie i z pelna
odpowiedzialnoscia.
Kielce, dnia ......coooveveees
Podpis Studenta
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SPRAWOZDANIE Z PRAKTYKI STUDENCKIEJ

Termin realizowanej praktyki

CHARAKTERYSTYKA PRZEBIEGU PRAKTYKI
(zadania, czynnosci, zakres pracy)
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Podpis Studenta

Podpis wydziatowego Kierownika praktyki
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FORMULARZE

1. Formularz WBIA-PZJK1/F1: Wykaz kadry nauczajacej ze wskazaniem osob
przypisanych do dyscyplin naukowych.

2. Formularz WBIA-PZJK1/F2: Zestawienie dorobku naukowego pracownikow
Wydziatu za miniony rok akademicki.

3. Formularz WBIA-PZJK1/F3: Analiza programow ksztalcenia oraz efektow
ksztalcenia.

4. Formularz WBIA-PZJK1/F4: Analiza obsady =zaje¢ prowadzonych przez

profesorow, doktorow habilitowanych i doktorow.

Formularz WBIA-PZJK2/F1: Ocena procesu hauczania.

Formularz WBIiA-PZJK3/F1: Ankieta procesu dydaktycznego.

Formularz WBIiA-PZJK3/F2: Hospitacje zaj¢¢ dydaktycznych.

Formularz WBIiA-PZJK3/F3: Ankieta zaje¢ dydaktycznych.

Formularz WBIiA-PZJK4/F1: Przeglad sal dydaktycznych

0. Formularz WBIA-P9/F1: Ocena osiagni¢cia efektow ksztatcenia przez prowadzacego

zajecia, W ramach prowadzonych zaj¢¢ z danego przedmiotu.

11. Formularz WBIA-P9/F2: Ocena osiagni¢cia efektow ksztalcenia przez koordynatora
przedmiotu dla catego przedmiotu.

12. Formularz WBIA-P9/F3: Ocena osiggni¢cia kierunkowych efektow ksztatcenia przez
Komisj¢ Programowa.

BO0~NOoO
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