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Data wydania: Status:
PROCEDURAL 04.09.2017 Obowigzujaca
Symbol: Nr wydania:
REKRUTACJA NA STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA WBIA-P1 )

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE

Dziekan Wydziatlu Budownictwa i Architektury Politechniki Swigtokrzyskiej.

2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Senatu Politechniki Swictokrzyskiej w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na
studia w danym roku akademickim.

3. ZAKRES PROCEDURY

Procedura reguluje zasady rekrutacji na stacjonarne i niestacjonarne studia pierwszego

stopnia.

4. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Osoba odpowiedzialng jest Przewodniczacy Wydziatlowej Komisji Rekrutacyjnej —
Dziekan Wydziatu Budownictwa i Architektury.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Wydziatlowa Komisja Rekrutacyjna (WKR) prowadzi rekrutacj¢ zgodnie z zasadami
przyjec na studia okreslonymi Uchwatami Senatu i Zarzadzeniami Rektora Politechniki
Swietokrzyskiej (dokumenty 6.1-6.6).

5.2. Rejestracja kandydatéw na studia.

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.24.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.
5.2.9.

Terminarz postgpowania kwalifikacyjnego ustalany jest Zarzadzeniem Rektora
(dokument 6.3).

Zgloszenia kandydatow na studia przyjmowane sg wylacznie w formie
elektronicznej na stronie internetowej.

Rejestracja internetowa polega na wypehlieniu formularza zgloszeniowego,
w ktorym kandydaci przekazuja wymagane dane osobowe niezbedne w procesie
rekrutacji na okreslony kierunek, poziom ksztalcenia i forme studiow.

Kandydat ponosi konsekwencje btgdnego wypelienia pol formularzy
internetowych, ich niewypenienia lub podania informacji nieprawdziwych.
Uczelnia zapewnia dostgp do stanowisk komputerowych umozliwiajacych
dokonanie rejestracji elektronicznej.

W procesie internetowej rekrutacji kandydat otrzymuje indywidualne konto oraz
informacje dotyczaca wysokosci i sposobu uiszczenia oplaty za postgpowanie
zwigzane z przyjeciem na studia. Wysoko$¢ optaty za postepowanie zwigzane
Z przyjeciem na studia okres§la Zarzadzenie Rektora (dokument 6.4).

Zgloszenie kandydata na studia rozpatrywane jest przez WKR po wplynigciu
informacji o dokonaniu wymaganej optaty za postepowanie zwigzane z przyjeciem
na studia.

Dokonanie optaty po terminie oznacza uniewaznienie rejestracji.

Informacje o przebiegu rekrutacji kandydat uzyskuje przez Internet.
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5.3. Wymagania stawiane kandydatom na studia.

5.3.1. Osoba ubiegajaca si¢ o przyjecie na studia pierwszego stopnia musi posiadaé
kwalifikacje zwigzane z uzyskaniem $§wiadectwa dojrzatosci — kwalifikacje na
poziomie 5 KRK,

5.3.2. Laureaci i finalisci olimpiad stopnia centralnego przyjmowani sg z pomini¢ciem
postepowania kwalifikacyjnego, zgodnie z zasadami okreslonymi Uchwata Senatu
Politechniki Swietokrzyskiej w sprawie szczegétowych zasad przyjmowania na
studia laureatow i finalistow olimpiad stopnia centralnego (dokument 6.2).

5.3.3. Zasady przyjmowania cudzoziemcéw na studia w Politechnice Swictokrzyskiej
okreslone sg w zalaczniku Uchwatly Senatu (dokument 6.1).

5.3.4. Kandydaci na kierunek architektura przystepuja do konkursu Swiadectw
Dojrzatosci po uzyskaniu pozytywnej oceny z egzaminu z rysunku
sprawdzajacego predyspozycje do studiow architektonicznych (dokument 6.5).

5.3.5. W przypadku kwalifikacji na podstawie konkursu Swiadectw Dojrzatosci oceny
wpisane przez kandydata sg weryfikowane przez system informatyczny
umozliwiajacy zbieranie wynikoOw egzaminéw maturalnych z calej Polski
(KREM). Dodatkowo oceny weryfikowane sg przy sktadaniu dokumentow.

5.4. Kwalifikacja kandydatow na studia.

5.4.1. Wysokos¢ progéw punktowych kwalifikujacych na studia ustala WKR

a zatwierdza Rektor PSk.
5.4.2. Rekrutacj¢ przeprowadza si¢ do wysokosci ustalonych limitow.
5.4.3. Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna, na wniosek kandydata - osoby

niepetnosprawnej, ktory nie uzyskal wystarczajacej do przyjecia na studia liczby
punktéw, moze zdecydowac o przyjeciu go na studia poza limitem miejsc.

5.4.4, Warunkiem wpisania kandydata zakwalifikowanego na studia na liste oséb
przyjetych jest dostarczenie przez kandydata do Wydzialowe] Komisji
Rekrutacyjnej dokumentow okreslonych w warunkach rekrutacji.

5.5. Po zakonczeniu rekrutacji sekretarz WKR przekazuje dokumenty przyjetych
kandydatow do wlasciwego Dziekanatu.

5.6. Po zakonczeniu rekrutacji sekretarz WKR przekazuje Dziekanowi komplet dokumentow
zwigzanych z procesem rekrutacyjnym: protokoly z posiedzen WKR, listy
zakwalifikowanych i przyjetych na studia.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Uchwata Senatu Politechniki Swietokrzyskiej w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na
studia w danym roku akademickim z zaltgcznikami.

6.2. Uchwata Senatu Politechniki Swietokrzyskiej w sprawie szczegdétowych zasad
przyjmowania na studia laureatow i finalistow olimpiad stopnia centralnego.

6.3. Zarzadzenic Rektora w sprawie zasad internetowej rejestracji kandydatow oraz
rekrutacji na studia.

6.4. Zarzadzenie Rektora w sprawie wysokosci oplaty za postepowanie zwigzane
Z przyjg¢ciem na studia.
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6.5. Zatwierdzone przez Rade Wydzialu postgpowanie kwalifikacyjne dla kandydatow na
kierunek architektura na Wydziale Budownictwa i Architektury.

6.6. Instrukcja Wydzialowa: WBIA-IW1: Sprawdzanie i przyjmowanie dokumentow
w procesie rekrutacyjnym

6.7. Instrukcja Wydzialowa: WBIA-IW2: Rekrutacja — odwotania.
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Data wydania: Status:
PROCEDURA 2 04.09.2017 Obowigzujaca
Symbol: Nr wydania:
REKRUTACJA NA STUDIA DRUGIEGO STOPNIA WBIA-P2 )

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE

Dziekan Wydziatu Budownictwa i Architektury Politechniki Swigtokrzyskie;.

2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na
studia w danym roku akademickim (dokument 6.1).

3. ZAKRES PROCEDURY

Procedura reguluje zasady rekrutacji na stacjonarne i niestacjonarne studia drugiego

stopnia.

4. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Osoba odpowiedzialng jest Przewodniczacy Wydzialowej Komisji Rekrutacyjnej
(WKR) — Dziekan Wydziatu Budownictwa i Architektury.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna (WKR) prowadzi rekrutacj¢ zgodnie z zasadami
przyje¢ na studia okreslonymi Uchwalami Senatu i Zarzadzeniami Rektora Politechniki
Swietokrzyskiej (dokumenty 6.1-6.3).

5.2. Rejestracja kandydatéw na studia.

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.24.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.
5.2.9.

Terminarz postgpowania kwalifikacyjnego ustalany jest Zarzadzeniem Rektora
(dokument 6.2).

Zgloszenia kandydatow na studia przyjmowane sg wylacznie w formie
elektronicznej na stronie internetowej.

Rejestracja internetowa polega na wypehlieniu formularza zgloszeniowego,
w ktorym kandydaci przekazuja wymagane dane osobowe niezbgdne w procesie
rekrutacji na okreslony kierunek, poziom ksztalcenia i forme studiow.

Kandydat ponosi konsekwencje btgdnego wypelienia pol formularzy
internetowych, ich niewypeknienia lub podania informacji nieprawdziwych.
Uczelnia zapewnia dostgp do stanowisk komputerowych umozliwiajacych
dokonanie rejestracji elektronicznej.

W procesie internetowej rekrutacji kandydat otrzymuje indywidualne konto oraz
informacje¢ dotyczaca wysokosci i sposobu uiszczenia oplaty za postgpowanie
zwigzane z przyjeciem na studia. Wysoko$¢ optaty za postepowanie zwigzane
Z przyjeciem na studia okresla Zarzadzenie Rektora (dokument 6.3).

Zgloszenie kandydata na studia rozpatrywane jest przez WKR po wplynigciu
informacji o dokonaniu wymaganej optaty za postepowanie zwigzane z przyjeciem
na studia.

Dokonanie optaty po terminie oznacza uniewaznienie rejestracji.

Informacje o przebiegu rekrutacji kandydat uzyskuje przez Internet.
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5.3. Wymagania stawiane kandydatom na studia.

5.3.1. Osoba ubiegajaca si¢ o przyjecie na studia drugiego stopnia musi posiadac
kwalifikacje zwigzane z uzyskaniem tytulu inzyniera budownictwa (kierunek
budownictwo) lub inzyniera architekta (kierunek architektura) — kwalifikacje na
poziomie 6 KRK,

5.3.2. Zasady przyjmowania cudzoziemcéw na studia w Politechnice Swictokrzyskiej
okreslone sg w zataczniku do Uchwaty Senatu (dokument 6.1).

5.4. Kwalifikacja kandydatow na studia.

5.4.1. Rekrutacje studentéw na | rok studiéw drugiego stopnia przeprowadza sie na
podstawie wymaganych dokumentéw, gdy liczba kandydatow nie przekracza
limitu miejsc.

5.4.2. W przypadku, gdy liczba zgloszonych o0sob jest wigksza niz ustalony limit,
rekrutacja jest przeprowadzana na podstawie konkursu, do ktérego brany jest pod
uwage wynik ukonczenia studiéw wpisany do dyplomu.

5.4.3. Kandydat na studia stacjonarne drugiego stopnia na kierunek budownictwo
wybiera jedng z czterech specjalnosci tj.: konstrukcje budowlane, budowa drég,
technologia i organizacja budownictwa, mosty (dokument 6.4).

5.4.4. Kandydat na studia niestacjonarne drugiego stopnia na kierunek budownictwo
wybiera jedng z trzech specjalnosci tj.: konstrukcje budowlane, budowa drog,
technologia i organizacja budownictwa (dokument 6.4).

5.5. Po zakonczeniu rekrutacji sekretarz WKR przekazuje dokumenty przyjetych
kandydatow do wlasciwego Dziekanatu.

5.6. Po zakonczeniu rekrutacji sekretarz WKR przekazuje Dziekanowi komplet dokumentow
zwigzanych z procesem rekrutacyjnym: protokoty z posiedzen WKR, listy
zakwalifikowanych i przyjetych na studia.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Uchwata Senatu Politechniki Swietokrzyskiej w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na
studia w danym roku akademickim z zalgcznikami.

6.2. Zarzadzenie Rektora w sprawie zasad internetowej rejestracji kandydatow oraz
rekrutacji na studia.

6.3. Zarzadzenie Rektora w sprawie wysokosci oplaty za postepowanie zwigzane
Z przyjg¢ciem na studia.

6.4. Uchwatla Rady Wydziatlu zatwierdzajgca program ksztalcenia na studiach II stopnia.

6.5. Instrukcja Wydzialowa: WBIA-IW1: Sprawdzanie i przyjmowanie dokumentow
W procesie rekrutacyjnym

6.6. Instrukcja Wydzialowa: WBIA-IW2: Rekrutacja — odwotania.

KSIEGA PROCEDUR | INSTRUKCJI WYDZIALOWYCH Strona 9



Politechnika Swietokrzyska
WYDZIAL BUDOWNICTWA | ARCHITEKTURY

Data wydania: Status:
PROCEDURA3 04.09.2017 Obowiazujaca
) i Symbol: Nr wydania:
ZASADY UDZIALU STUDENTOW W LLP-ERASMUS WBIA-P3 5

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydzialu Budownictwa i Architektury Politechniki Swigtokrzyskiej.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Karta Uczelni Erasmus (Erasmus Univeristy Charter) — dokument uprawniajacy szkoty
wyzsze do udzialu w programie Erasmus, nadawanym przez Komisj¢ Europejska.

3. ZAKRES PROCEDURY

Procedura reguluje zasady rekrutacji i organizacji rekrutacji studentow na wyjazd na studia
zagraniczne w ramach programu Erasmus.

4. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Uczelniany Zespot Koordynacyjny ds. programu Unii Europejskiej ,,Uczenie si¢ przez cate
zycie” ERASMUS, w tym Koordynator programu na Wydziale Budownictwa i Architektury.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY
5.1. Rekrutacja studentéw na wyjazd na studia zagraniczne.

5.1.1. Rekrutacje prowadzi Uczelniany Zespot Koordynacyjny (UZK).

5.1.2. Zasady rekrutacji ustalane sg przez (UZK) na kazdy rok akademicki.

5.1.3. Dokumenty sktadane sg do koordynatora ds. Programu Erasmus na WBIA. Lista
dokumentow:

— CV w jezyku polskim i angielskim,
— Kwestionariusz Uczelniany (Zalacznik WBIA-P3/Z1),
— projekt Learning Agreement (2 egzemplarze) (Zalacznik WBIiA-P3/Z3),

5.1.4. Liste zakwalifikowanych tworzy si¢ w sposob pozwalajacy na wystanie
poréwnywalnej liczby osob z kazdego wydziatu, w oparciu o $rednig ocen ze
wszystkich semestrow, poprzedzajacych semestr, w ktorym kandydat ubiega si¢ o
wyjazd, jak rowniez w oparciu o liczb¢ miejsc w uczelni zagranicznej. Komisja
moze wzig¢ pod uwage dziatalno$¢ studenta w organizacjach i projektach
mig¢dzynarodowych.

5.1.5. W przypadku nie wyczerpania limitu miejsc odbywa si¢ dodatkowa rekrutacja.

5.1.6. Od wyniku kwalifikacji student moze zlozy¢ odwolanie do Uczelnianego
Koordynatora Programu LLP-Erasmus w terminie 14 dni od daty ogloszenia
wynikow rekrutacji.

5.2. Stypendium programu LLP — Erasmus.
5.2.1. Studenci wyjezdzajacy na stypendium otrzymuja grant z budzetu programu LLP —
Erasmus.

5.2.2. Stypendium nie pokrywa w caloSci wydatkow zwigzanych z wyjazdem,
w zwigzku z czym cze$¢ kosztow ponosi wyjezdzajacy student.
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5.2.3. Stypendia wyptacane studentom z budzetu programu Erasmus sa wolne od
podatku.

5.2.4. Wyplata przyznanego grantu nastgpuje w dwoch ratach: 90 % przed wyjazdem
i 10 % po powrocie — po ztozeniu wszystkich dokumentéw wyszczegdlnionych
w umowie student — Uczelnia.

5.2.5. Grant przyznawany jest tylko na jeden semestr pobytu studenta.

5.2.6. Student moze przedtuzy¢ pobyt na kolejny semestr w ramach jednego roku
akademickiego, ale bez mozliwosci otrzymania stypendium na dodatkowy okres
studiow.

5.2.7. Studenci sami pokrywaja koszty ubezpieczenia za okres pobytu za granica.

5.2.8. Stypendysci niepetnosprawni moga dodatkowo ubiegaé si¢ o dofinansowanie
w ramach specjalnego funduszu programu Erasmus.

5.2.9. Stypendium rozlicza si¢ po powrocie studenta z uczelni przyjmujacej. Przy
okreslaniu pobytu uwzglednia si¢ czas trwania podany w dokumencie
potwierdzajagcym pobyt, wydanym przez uczelni¢ przyjmujaca. Okres pobytu
zaokragla si¢ do 0,5 miesigca.

5.2.10. Wyjazdy studentow mogg by¢ realizowane jako wyjazdy bez stypendium.

Kryteria udziatu w programie LLP — Erasmus.

5.3.1. O wyjazd moga ubiegaé si¢ studenci, ktdrzy maja zaliczony ostatni semestr, nie
posiadaja brakow w zaliczeniach przedmiotow 1 posiadajg srednig ocen nie nizsza
niz 3.5.

5.3.2. Kryteria formalne, ktore musi spetni¢ student ubiegajacy si¢ o wyjazd:

— W czasie calego pobytu w uczelni przyjmujacej student musi by¢ zarejestrowany
jako student  studiéw pierwszego stopnia lub drugiego stopnia w Politechnice
Swietokrzyskiej,

— w momencie wyjazdu student musi by¢ studentem co najmniej drugiego roku
studiow pierwszego stopnia,

— wyjazd na studia nie moze nastgpi¢ w okresie realizacji pierwszego semestru
studiow Il stopnia oraz semestru dyplomowego studiow | i Il stopnia,

— student nie moze przebywac w trakcie wyjazdu na urlopie od zajec.

5.3.3. Studentowi nie mozna ponownie przyzna¢ prawa do wyjazdu w ramach programu
Erasmus.

5.3.4. Wyjazd w ramach programu Erasmus odbywa si¢ zgodnie z programem
nauczania zatwierdzonym dla danego kierunku i specjalnos$ci studiow.

5.3.5. Wyjazd odbywa si¢ w trakcie semestru zimowego lub letniego na okres nie
krotszy niz 3 miesigce i nie dluzszy niz 1, ten sam, rok akademicki.

5.3.6. Pobyt studenta w uczelni partnerskiej musi by¢ rozpoczety i1 zakonczony
w okresie pomiedzy 1 czerwca a 30 wrzes$nia biezacego roku akademickiego

5.3.7. Student wyjezdzajacy w ramach programu Erasmus zachowuje prawo do
wszelkich $wiadczen przystugujacych studentowi PSk (z wyjatkiem prawa do
miejsca w domu studenckim).

5.3.8. Przed wyjazdem studenta w ramach programu Erasmus sporzadzane jest
Porozumienie o Programie Zaje¢ tzw. Learning Agreement (LA),z listg
przedmiotow i odpowiadajacg im liczbg punktow ECTS. Porozumienie podpisuja:
Politechnika Swigtokrzyska, uczelnia partnerska oraz zainteresowany student.
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5.3.9. Przed wyjazdem student moze ubiega¢ si¢ o skierowanie na studia dtuzsze niz
jeden semestr w ramach jednego roku akademickiego, przy zadeklarowaniu
gotowosci pokrycia pelnych kosztéw w okresie dodatkowym ze S$rodkow
wlasnych.

5.3.10. Student moze przedtuzy¢ swoj pobyt o kolejny semestr pod warunkiem zgody obu
uczelni oraz zatwierdzenia dodatkowego ,,Porozumienia o programie zaje¢” oraz
dodatkowej ,,Karty zaliczen”.

5.4. Rozliczenie wyjazdu.

5.4.1. Podstawa rozliczenia wyjazdu stypendialnego sg nastgpujace dokumenty:
— potwierdzenie pobytu wydane przez uczelni¢ przyjmujaca okreslajace, czas
rozpoczecia 1 zakonczenia pobytu,
— wypelniona przez studenta Ankieta Stypendysty (on-line),
— wykaz ocen z uczelni przyjmujacej tzw. Transcript of Records.
— wypekhiony test jezykowy przed i po powrocie
5.4.2. Po powrocie ze stypendium studenci uzyskuja zaliczenie okresu studiow za
granica wraz z wpisem nha nastgpny semestr.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Karta Uczelni ERASMUS (ERASMUS Extended University Charter).

6.2. Zarzadzenie Rektora Politechniki Swictokrzyskiej w sprawie powotania Uczelnianego
Zespotu Koordynacyjnego ds. programu ,,Uczenie si¢ przez cale zycie” ERASMUS.

6.3. Uchwatly Uczelnianego Zespotu Koordynacyjnego.

6.4. Regulamin wyjazddw stypendialnych w ramach programu ERASMUS.

6.5. Uchwata nr 100/09 Senatu Politechniki Swietokrzyskiej z dnia 18 listopada 2009 r.
w sprawie warunkéw 1 trybu kierowania przez uczelni¢ za granic¢ pracownikow,
doktorantéw i studentow w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych.

6.6. Art. 21 ust.1 pkt. 39 ustawy o podatku dochodowym od o0séb fizycznych.

7. ZALACZNIKI

— Zalacznik WBIA-P3/Z1: Kwestionariusz Uczelniany.
— Zalacznik WBIA-P3/Z3: Learning Agreement.
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PROCEDURA 4 Data wydania: Status:
04.09.2017 Obowigzujaca
Symbol: Nr wydania:
PRAKTYKA ZAWODOWA NA KIERUNKU BUDOWNICTWO .
WBIA-P4 3

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydziatu Budownictwa i Architektury Politechniki Swictokrzyskie;.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Rady Wydzialu zatwierdzajaca program ksztalcenia na studiach pierwszego
stopnia na kierunku budownictwo. Uchwata Rady Wydzialu zmieniajgca zakres praktyki
budowlanej na studiach pierwszego stopnia na kierunku budownictwo. Regulamin praktyk
studenckich Politechniki Swictokrzyskiej.

3. ZAKRES PROCEDURY
Procedura reguluje zasady organizacji praktyki zawodowej na kierunku budownictwo.
4. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Osobg odpowiedzialng jest Prodziekan ds. Studenckich i Dydaktyki oraz Wydziatowy
Kierownik ds. praktyk studenckich na kierunku budownictwo.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Studenci studiow stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego stopnia odbywaja
praktyke zawodowa.

5.2. Laczny czas odbytej praktyki, zgodnie z programem ksztalcenia, wynosi 8 tygodni (40
dni roboczych x 8 godzin).

5.3. Praktyce przyporzadkowane jest 8 punktow ECTS.

5.4. Lacznego, koncowego wpisu zaliczenia praktyk nalezy dokona¢ odpowiednio po
szostym semestrze studiow — na studiach stacjonarnych i po sibdmym — na studiach
niestacjonarnych.

5.5. Praktyka odbywana jest na podstawie Umowy o organizacj¢ praktyki studentow szkot

wyzszych (Zatacznik 1 do Zarzadzenia 46/16 Rektora PSk z dn. 29.06.2016).
(Zgodnie z regulaminem praktyk mozliwe jest przedstawienie, zamiast umowy wedtug
Zalgcznika 1, podania- zat.4 w przypadkach np. wykonywania przez studenta pracy
zawodowej na podstawie umowy o prace zgodnej z programem praktyk lub innych
wymienionych w paragrafie 6 p.9 Regulaminu Praktyk Studenckich — zalgcznika do
Regulaminu Studiow).

5.6. Umowe o prowadzeniu praktyk z podmiotami przyjmujgcymi studentéw na praktyki

zawiera, na mocy udzielonego mu pelnomocnictwa, Dziekan Wydziatu.
Student przekazuje do Dziekanatu dwa egzemplarze wypeknionej umowy (wydruk
dwustronny, okres praktyki, dane zaktadu i dane kontaktowe do Zaktadowego Opiekuna
Praktyki, podpis osoby reprezentujacej zaktad w ktorej odbywana bedzie praktyka) oraz
jeden egzemplarz oswiadczenia, o znajomosci zasad odbywania praktyk (wzor — zat. nr
2 Reg. Studiow). Przed rozpoczgciem praktyki student odbiera od przydzielonego mu
Wydziatowego Opiekuna Praktyk jeden egzemplarz umowy podpisanej przez Dziekana
I przekazuje do zaktadu.
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Niezwlocznie po zakonczeniu praktyki Student jest zobowigzany zglosi¢ si¢ do swojego
Opiekuna Wydziatlowego, celem zlozenia sprawozdania oraz innych dokumentow
niezbednych do zaliczenia praktyki.

5.7. Decyzje o zaliczeniu praktyki, na wniosek studenta, podejmuje Wydzialowy Opiekun
i/lub Wydziatowy Kierownik ds. praktyk na podstawie przedtozonej przez studenta
dokumentacji wymienionej w p. 5.8. niniejszej procedury.

5.8. Wymagane dokumenty umozliwiajace zaliczenie praktyki wedtug regulaminu praktyk -
Zarzadzenie 46/16 Rektora PSk z dn. 29.06.2016:

1) ,Umowa o organizacje praktyki studenta Politechniki Swietokrzyskiej” - zawierana

pomigdzy Uczelnig, jako organizatorem praktyki, a zaktadem — zal. nr 1 do reg. praktyk.

2) ,,Oswiadczenie”, ze student zapoznat si¢ z regulaminem praktyk — zatgcznik nr 2.

3) ,,.Sprawozdanie z praktyki studenckiej” (niezwtocznie po zakonczeniu praktyki) — zatgcznik
nr 3, po$wiadczonego czytelng pieczecia z podpisem Zakladowego Opiekuna Praktyk
posiadajacego uprawnienia budowlane wraz z decyzja okre$lajaca zakres posiadanych
uprawnien.

4) ,,Podanie o zaliczenie praktyki studenckiej”, stanowigce zatgcznik nr 4, w przypadku
zaistnienia sytuacji jak w pkt. 9 ust.1- 4 paragrafu 6 regulaminu praktyk PSk. Podanie student
sktada do Prodziekana ds. Studenckich po zaakceptowaniu przez Wydziatowego kierownika
praktyk.

5) Odpowiednio przygotowany indeks i/lub karta ocen

Zatgczniki 1 i 2 nalezy pozostawic opiekunowi praktyk, wyznaczonemu przez Wydziatowego
Kierownika praktyk, przed podjeciem praktyki. Odpowiednie zatgczniki mozna pobraé ze
strony internetowej.

Dokumenty powinny by¢ potwierdzone lub/i parafowane przez odpowiednie osoby na kazdej
ze stron a kartki trwale ze sobq polgczone, bez skreslen i poprawek.

5.9. Warunki zaliczenia praktyki:

— wywigzanie si¢ z zadan okreslonych w programie praktyki oraz przedlozenie przez
studenta Opiekunowi Praktyk na Wydziale sprawozdania z przebiegu praktyki
potwierdzonego przez osobe z uprawnieniami budowlanymi w zakresie wykonawstwa
obiektéw budowlanych— wzér zatacznik 4 do Regulaminu Praktyk PSk (niezwlocznie
po zakonczeniu praktyki),

— w sprawozdaniu student zobowigzany jest przedstawi¢ zakres wykonywanych prac w
ujeciu tygodniowym (rozbiciu na poszczeg6lne tygodnie praktyki),

— podstawg zaliczenia praktyki jest akceptacja przez Wydzialowego Opiekuna i/lub
Wydziatlowego Kierownika ds. praktyk sprawozdania z przebiegu praktyki — zat.3
oraz jego zgodnos$¢ z umowa — zat. 1,

— zaliczenia praktyki w indeksie (zapis ,zal”) oraz w systemie USOS dokonuje
Wydziatowy Kierownik ds. praktyk w terminie 2-6ch tygodni od zlozenia przez
studenta wymaganych dokumentow,

— niezaliczenie praktyki jest jednoznaczne 2z Kkoniecznos$cig jej powtorzenia
I niezaliczeniem semestru, po ktorym praktyka powinna by¢ zaliczona.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Uchwata Rady Wydzialu zatwierdzajaca program ksztalcenia na studiach pierwszego
stopnia na kierunku budownictwo.
6.2. Regulamin Praktyk Studenckich w Politechnice Swigtokrzyskie;.
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7. ZALACZNIKI

— Zalacznik WBIA-P4/Z1: Umowa o organizacj¢ praktyki.
— Zalacznik WBIA-P4/Z2: Oswiadczenie.

— Zalacznik WBIiA-P4/Z3: Sprawozdanie z praktyki studenckiej.
— Zalacznik WBiA-P4/Z4: Podanie o zaliczenie praktyki studenckiej.
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PROCEDURA 5 Data wydania: Status:
04.09.2017 Obowigzujaca
Symbol: Nr wydania:

PRAKTYKA INWENTARYZACYJNA NA KIERUNKU

iA- 3
ARCHITEKTURA WBIA-PS

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydziatu Budownictwa i Architektury Politechniki Swigtokrzyskie;.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Rady Wydziatu zatwierdzajaca program ksztatcenia na studiach pierwszego
stopnia na kierunku architektura.

3. ZAKRES PROCEDURY

Procedura reguluje zasady organizacji praktyki inwentaryzacyjnej na kierunku
architektura.

4. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Osobg odpowiedzialng jest Prodziekan ds. Studenckich i Dydaktyki i Wydziatowy
Kierownik ds. praktyk studenckich na kierunku architektura.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Studenci studiow  stacjonarnych  pierwszego stopnia odbywaja  praktyke
inwentaryzacyjng.

5.2. Laczny czas odbytej praktyki, zgodnie z programem ksztatcenia, wynosi 2 tygodnie.
Praktyka odbywa si¢ w lipcu, po pierwszym roku studiow.

5.3. Praktyce przyporzadkowane sg 2 punkty ECTS.

5.4. Zaliczenia praktyk nalezy dokona¢ po drugim semestrze studiow.

5.5. Ramowy program praktyki inwentaryzacyjnej podany jest w Zataczniku nr 1 Uchwaty
Rady Wydziatu (dokument 6.1).

5.6. Praktyka sktada si¢ z dwoch czesci:
o Praktyka geodezyjna — w wymiarze 1 tygodnia obejmujaca:

pomiary liniowe i katowe,

— pomiary sytuacyjno — wysokosciowe,

— pomiary realizacyjne i inwentaryzacyjne,

— elementy fotogrametrii i teledetekcji,

— ¢wiczenia terenowe: zhaki umowne i szkice polowe, tyczenie prostych i
pomiar dlugosci, pomiar katow poziomych i pionowych, elementy rachunku
wyrownawczego, rachunek wspolrzednych, kartowanie, obliczanie
powierzchni, pomiary niwelacyjne, pomiary realizacyjne, pomiary
inwentaryzacyjne,

e Praktyka inwentaryzacyjna architektoniczna - w wymiarze 1 tygodnia
obejmujaca:

— pomiary z natury obiektow architektonicznych historycznych i wspotczesnych,

— pomiary inwentaryzacyjne elewacji,

— pomiary inwentaryzacyjne wewnatrz budynkow,
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— pomiary  inwentaryzacyjne  detali  architektonicznych  historycznych
| wspotczesnych,
— zasady sporzadzania szkicOw pomiarowych,
— rysunki inwentaryzacyjne.
5.7. Wymagane dokumenty umozliwiajace zaliczenie praktyki:
— wypetniony dziennik praktyk potwierdzony podpisem przez prowadzacych praktyki,
— odpowiednio wypelniony indeks.
5.8. Warunki zaliczenia praktyki:
e zaliczenie praktyki geodezyjnej zgodnie ze szczegdtowymi wymaganiami:
— obecnos¢ na ¢wiczeniach terenowych,
— zaliczenie czastkowych pisemnych prac sprawdzajacych,
— zaliczenie wszystkich operatow technicznych,
— zaliczenie koncowej pisemnej pracy sprawdzajace;,
— wykazanie si¢ umiejetnoscig postugiwania si¢ podstawowym sprzetem
| urzadzeniami pomiarowymi stosowanymi w geodezji.
e zaliczenie praktyki inwentaryzacyjnej:
— obecnos¢ na praktykach,
— zlozenie koncowych opracowan rysunkowych wraz ze szkicami pomiarowymi.
5.9. Obciazenia dydaktyczne:
e praktyki sg realizowane w grupach studenckich 8 — 12 osobowych,
e obcigzenie godzinami dydaktycznymi wynosi 25 godzin dla 1 grupy studenckiej.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Uchwala Rady Wydzialu zatwierdzajaca program ksztalcenia na studiach pierwszego
stopnia na kierunku architektura
6.2. Regulamin Praktyk Studenckich w Politechnice Swigtokrzyskie;j.
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PROCEDURA 6 Data wydania: Status:
04.09.2017 Obowigzujaca
Symbol: Nr wydania:
PRAKTYKA BUDOWLANA NA KIERUNKU ARCHITEKTURA :
WBIA-P6 3

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydziatu Budownictwa i Architektury Politechniki Swigtokrzyskie;.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Rady Wydziatlu zatwierdzajaca program ksztatcenia na studiach pierwszego
stopnia na kierunku architektura.

3. ZAKRES PROCEDURY
Procedura reguluje zasady organizacji praktyki budowlanej na kierunku architektura.
4. OsoBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Osobg odpowiedzialng jest Prodziekan ds. Studenckich i Dydaktyki 1 Wydziatowy
Kierownik ds. praktyk studenckich na kierunku architektura.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Studenci studidw stacjonarnych pierwszego stopnia odbywaja praktyke budowlana.
5.2. Laczny czas odbytej praktyki, zgodnie z programem ksztatcenia, wynosi 2 tygodnie.
Praktyka odbywa si¢ w okresie od lipca do wrzesnia kazdego roku kalendarzowego po
I1 roku studiow.
5.3. Praktyce przyporzadkowane sa 2 punkty ECTS.
5.4. Zaliczenia praktyk nalezy dokona¢ po czwartym semestrze studiow.
5.5. Praktyka odbywana jest na podstawie Umowy o organizacj¢ praktyki studentow szkot
wyzszych (Zatacznik 1 Regulaminu Praktyk Studenckich — dokument 6.2).
(Zgodnie z regulaminem praktyk mozliwe jest przedstawienie, zamiast umowy
wedtug Zatgcznika 1, umowy o prace, jezeli student byl zatrudniony w zaktadzie
pracy o odpowiednim profilu dziatalnosci zwigzanym z budownictwem na umowg
0 prace lub umowe o dzieto).
5.6. Umowe¢ o prowadzeniu praktyk z podmiotami przyjmujacymi studentéw na praktyki
zawiera, na mocy udzielonego mu pelnomocnictwa, Dziekan Wydziatu.
5.7. Ramowy program praktyki budowlanej podany jest w Zalaczniku nr 2 Uchwaty Rady
Wydzialu (dokument 6.1).
5.8. Decyzje o zaliczeniu praktyki, na wniosek studenta, podejmuje Wydziatlowy Kierownik
ds. praktyk na podstawie przedtozonej przez studenta dokumentacji.
W przypadku wykonywania przez studenta pracy zawodowej (zatrudnienie na
podstawie umowy o prace lub innej np. cywilnoprawnej), zwigzanej
z budownictwem, student moze ztozyé ,, Podanie o zaliczenie praktyki studenckiej”
(zalgcznik 4) do Prodziekana ds. Studenckich po zaakceptowaniu przez
Wydziatowego Kierownika ds. praktyk.
5.9. Wymagane dokumenty umozliwiajace zaliczenie praktyki:
— zalacznik 1 — Umowa 0 organizacje praktyki studentéw szkot wyzszych pomiedzy
Politechnika Swigtokrzyska w Kielcach reprezentowang przez Dziekana Wydziatu
a ,,zaktadem pracy”, w ktérym odbywac si¢ bedzie praktyka,
— zalacznik 2 — O$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z regulaminem praktyk,
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5.10.

zatgcznik 3 — Sprawozdanie z praktyki studenckiej, ktore nalezy dostarczy¢
Wydzialowemu Kierownikowi ds. praktyk niezwlocznie po zakonczeniu praktyki,
sprawozdanie powinno by¢ poswiadczone czytelng pieczecia z podpisem
Zaktadowego Opiekuna praktyki,
wypehiony dziennik praktyk potwierdzony podpisem przez prowadzacych praktyki,
odpowiednio wypetiony indeks.

Warunki zaliczenia praktyki:

warunkiem zaliczenia praktyki jest wywigzanie si¢ z zadan okreslonych
W programie praktyki oraz przedtozenie przez studenta sprawozdania z przebiegu
praktyki potwierdzonego przez pracodawce,

podstawg zaliczenia praktyki jest akceptacja przez Wydziatlowego Kierownika ds.
praktyk sprawozdania z przebiegu praktyki,

zaliczenia praktyki w indeksie (zapis ,,zal”) oraz w systemie USOS dokonuje
Wydziatlowy Kierownik ds. praktyk w terminie 2-6ch tygodni od zloZenia przez
studenta wymaganych dokumentow,

niezaliczenie praktyki jest jednoznaczne z konieczno$cia jej powtdrzenia
I niezaliczeniem semestru, po ktorym praktyka powinna by¢ zaliczona.

8. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Uchwala Rady Wydzialu zatwierdzajaca program ksztalcenia na studiach pierwszego
stopnia na kierunku architektura
6.2. Regulamin Praktyk Studenckich w Politechnice Swigtokrzyskie;j.

9. ZALACZNIKI

— Zalacznik WBIiA-P4/Z1: Umowa o0 organizacje praktyki studenta Politechniki

Swictokrzyskiej.

— Zalacznik WBIA-P4/Z2: Oswiadczenie.
— Zalacznik WBIiA-P4/Z3: Sprawozdanie z praktyki studenckiej.
— Zalacznik WBIiA-P4/Z4: Podanie o zaliczenie praktyki studenckiej.
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PROCEDURA 7 Data wydania: Status:
04.09.2017 Obowigzujaca
Symbol: Nr wydania:

PLENER RYSUNKOWO-MALARSKI NA KIERUNKU

iA- 3
ARCHITEKTURA WBIA-PT

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydziatu Budownictwa i Architektury Politechniki Swigtokrzyskie;.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Rady Wydziatlu zatwierdzajaca program ksztatcenia na studiach pierwszego
stopnia na kierunku architektura.

3. ZAKRES PROCEDURY

Procedura reguluje zasady organizacji pleneru rysunkowo-malarskiego na kierunku
architektura.

4. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Osobg odpowiedzialng jest Prodziekan ds. Studenckich i Dydaktyki i Wydziatowy
Kierownik ds. praktyk studenckich na kierunku architektura.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Studenci studiow stacjonarnych pierwszego stopnia biorg udziat w plenerze rysunkowo-
malarskim.
5.2. Laczny czas pleneru rysunkowo-malarskiego, zgodnie z programem ksztatcenia, wynosi
1 tydzien. Plener odbywa si¢ w lipcu po II roku studiow.
5.3. Plenerowi przyporzadkowany jest 1 punkt ECTS.
5.4. Zaliczenia pleneru nalezy dokonac po czwartym semestrze studiow.
5.5. Ramowy program pleneru rysunkowo-malarskiego podany jest w Zalgczniku nr 3
Uchwaty Rady Wydziatu (dokument 6.1). Plener konczy si¢ przegladem prac studentow
1 wystawg poplenerowa.
5.6. Wymagane dokumenty umozliwiajace zaliczenie pleneru rysunkowo-malarskiego:
— wypehiony dziennik praktyk potwierdzony podpisem przez prowadzacych plener.
5.7.  Warunki zaliczenia pleneru:
— obecno$¢ na zajeciach plenerowych,
— zlozenie koncowych opracowan rysunkowych w ilosci 3 prac po jednej z kazdej
tematyki,
— zlozenie jednej pracy o tematyce dowolne;.
5.8.  Obcigzenia dydaktyczne:
— zajecia plenerowe sg realizowane w grupach studenckich 8 — 12 osobowych,
— obcigzenie godzinami dydaktycznymi wynosi 10 godzin dla 1 grupy studenckie;.

10. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Uchwata Rady Wydziatu zatwierdzajaca program ksztatcenia na studiach pierwszego
stopnia na kierunku architektura. ’
6.2. Regulamin Praktyk Studenckich w Politechnice Swigtokrzyskiej.
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PROCEDURA 8 Data wydania: Status:
04.09.2017 Obowigzujaca
Symbol: Nr wydania:
PRAKTYKA PROJEKTOWA NA KIERUNKU ARCHITEKTURA .
WBIA-P8 3

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dziekan Wydzialu Budownictwa i Architektury Politechniki Swigtokrzyskiej.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Rady Wydziatu zatwierdzajaca program ksztalcenia na studiach pierwszego
stopnia na kierunku architektura.

3. ZAKRES PROCEDURY
Procedura reguluje zasady organizacji praktyki projektowej na kierunku architektura.
4. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Osobg odpowiedzialng jest Prodziekan ds. Studenckich i Dydaktyki 1 Wydziatowy
Kierownik ds. praktyk studenckich na kierunku architektura.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Studenci studidéw stacjonarnych pierwszego stopnia odbywaja praktyke projektowa.

5.2. Laczny czas odbytej praktyki, zgodnie z programem ksztatcenia, wynosi 2 tygodnie.
Praktyka odbywa si¢ w okresie od 1 lipca do 15 grudnia kazdego roku kalendarzowego
po VI semestrze studiow.

5.3. Praktyce przyporzadkowane sg 2 punkty ECTS.

5.4. Zaliczenia praktyk nalezy dokona¢ po siodmym semestrze studiow.

5.5. Praktyka odbywana jest na podstawie Umowy o organizacj¢ praktyki studentow szkot
wyzszych (Zatacznik 1 Regulaminu Praktyk Studenckich — dokument 6.2).

(Zgodnie z regulaminem praktyk mozliwe jest przedstawienie, zamiast umowy
wedlug Zatgcznika 1, umowy o prace, jezeli student byt zatrudniony w zaktadzie
pracy o odpowiednim profilu dziatalnosci zwigzanym z projektowaniem
architektonicznym na umowe o prace lub umowe o dzieto).

5.6. Umowe o prowadzeniu praktyk z podmiotami przyjmujacymi studentéw na praktyki
zawiera, na mocy udzielonego mu pelnomocnictwa, Dziekan Wydziatu.

5.7. Ramowy program praktyki projektowej podany jest w Zataczniku nr 4 Uchwaty Rady
Wydziatu (dokument 6.1).

5.8. Decyzje o zaliczeniu praktyki, na wniosek studenta, podejmuje Wydziatlowy Kierownik
ds. praktyk na podstawie przedlozonej przez studenta dokumentac;ji.

W przypadku wykonywania przez studenta pracy zawodowej (zatrudnienie na
podstawie umowy o prace Ilub innej np. cywilnoprawnej), zwigzanej
Z projektowaniem architektonicznym, student moze ztozyc¢ ,, Podanie o zaliczenie
praktyki  studenckiej” (zalgcznik 4) do Prodziekana ds. Studenckich po
zaakceptowaniu przez Wydzialowego Kierownika ds. praktyk.

5.9. Wymagane dokumenty umozliwiajgce zaliczenie praktyki:

— zalagcznik 1 — Umowa o organizacje praktyki studentow szkét wyzszych pomiedzy
Politechnika Swigtokrzyska w Kielcach reprezentowang przez Dziekana Wydzialu
a ,,zaktadem pracy”, w ktérym odbywac si¢ bedzie praktyka,

— zalacznik 2 — O$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z regulaminem praktyk,
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5.10.

zalacznik 3 — Sprawozdanie z praktyki studenckiej, ktére nalezy dostarczy¢
Wydzialowemu Kierownikowi ds. praktyk niezwlocznie po zakonczeniu praktyki,
sprawozdanie powinno by¢ poswiadczone czytelng pieczgcia z podpisem
Zaktadowego Opiekuna praktyki,

wypetiony dziennik praktyk potwierdzony podpisem przez prowadzacych praktyki
— osoby posiadajagce uprawnienia do  projektowania  architektoniczno
urbanistycznego,

odpowiednio wypetiony indeks.

Warunki zaliczenia praktyki:

warunkiem zaliczenia praktyki jest wywigzanie si¢ z zadan okreslonych
W programie praktyki oraz przedtozenie przez studenta sprawozdania z przebiegu
praktyki potwierdzonego przez pracodawce,

podstawa zaliczenia praktyki jest akceptacja przez Wydziatlowego Kierownika ds.
praktyk sprawozdania z przebiegu praktyki,

zaliczenia praktyki w indeksie (zapis ,,zal”) oraz w systemie USOS dokonuje
Wydziatlowy Kierownik ds. praktyk w terminie 2-6ch tygodni od ztozenia przez
studenta wymaganych dokumentéw,

niezaliczenie praktyki jest jednoznaczne z Kkoniecznoscig jej powtdrzenia
I niezaliczeniem semestru, po ktérym praktyka powinna by¢ zaliczona.

11. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Uchwata Rady Wydzialu zatwierdzajaca program ksztalcenia na studiach pierwszego
stopnia na kierunku architektura.
6.2. Regulamin Praktyk Studenckich w Politechnice Swietokrzyskie;j.

12. ZALACZNIKI

— Zalacznik WBiA-P4/Z1: Umowa o organizacje praktyki.

— Zalacznik WBIA-P4/Z2: O$wiadczenie.

— Zalacznik WBIiA-P4/Z3: Sprawozdanie z praktyki studenckiej.

— Zalacznik WBiA-P4/Z4: Podanie o zaliczenie praktyki studenckiej.
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PROCEDURY ZAPEWNIENIA JAKOSCI NA
WYDZIALE
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PROCEDURA ZAPEWNIENIA JAKOSCI Dg‘;ao‘g’é%alr‘?'a: o Status:
KSZTALCENIA 1 e owlazujaca
MONITOROWANIE | DOSKONALENIE PROCESU WBS)/Z\mgglJ K1 Nr Wyzdama:
REALIZACJI STANDARDOW AKADEMICKICH 1A

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Rada Wydzialu Budownictwa i Architektury Politechniki Swigtokrzyskiej.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Senatu Politechniki Swictokrzyskiej Nr 84/13 w sprawie przyjecia ,,Systemu
Zapewnienia Jakos$ci Ksztalcenia w Politechnice Swigtokrzyskie;j”.

3. ZAKRES PROCEDURY

Procedura okre$la tok postepowania w przypadku monitorowania i doskonalenia
procesu realizacji standardéw akademickich.

4. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Osoba odpowiedzialng jest Dziekan, Prodziekani ds. Studenckich i Dydaktyki,
Prodziekan ds. Nauki 1 Wspotpracy z Zagranica.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY
5.1. Prowadzenie efektywnej polityki kadrowe;j.

5.1.1. Sporzadzanie wykazu kadry nauczajgcej ze wskazaniem oséb wchodzacych w sktad
minimum kadrowego. Wykaz sporzadzany jest oddzielnie dla kierunku
budownictwo (Formularz WBIA-PZJK1/F1), architektura (Formularz WBIA-
PZJK1/F2) oraz geologia inzynierska (Formularz WBIA-PZJK1/F6).

5.1.2. Zestawienie dorobku naukowego pracownikow Wydzialu za miniony rok
akademicki (Formularz WBIiA-PZJK1/F3).

5.1.3. Ocena skutecznosci systemu ksztatcenia i doskonalenia kadry dydaktyczne;.

5.1.4. Analiza mobilnosci pracownikéw naukowo-dydaktycznych.

Osoba odpowiedzialna: Dziekan, Prodziekani ds. Studenckich i Dydaktyki, Prodziekan ds.
Nauki i Wspolpracy z Zagranicq.
Termin wykonania: do konca zaje¢ semestru zimowego dla kazdego kolejnego roku
akademickiego.

5.2. Doskonalenie programoOw nauczania.

5.2.1. Analiza programow ksztalcenia oraz efektow ksztalcenia zapisanych dla
przedmiotdw pod katem zaktadanych dla kierunku efektow ksztatcenia, dla
wszystkich rodzajow i form studiéw (Formularz WBIiA-PZJK1/F4). W przypadku
niezgodnosci wymagana jest korekta programéw nauczania.

5.2.2. Weryfikacja osiggni¢cia kierunkowych efektéw ksztatcenia:

— w ramach wszystkich form zaje¢¢ dla poszczegdlnych przedmiotéw (Procedura
Wydzialowa: WBiA-P9),
— w trakcie praktyk (Procedura Wydzialowa: WBiA-P10),
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— w trakcie realizacji pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego (Procedury
Wydzialowe: WBiA-P11 i WBIiA-P12).

Osoba odpowiedzialna: Dziekan
Termin wykonania:
— analiza - do konca zaje¢ semestru zimowego za poprzedni rok akademicki,
— korekta — do korica semestru letniego dla kazdego kolejnego roku akademickiego.

5.3. Monitorowanie i podnoszenie jako$ci ksztatcenia.

5.3.1. Analiza obsady zaje¢ prowadzonych przez profesoréw, doktoréw habilitowanych
i doktoréw (na podstawie dokumentacji gromadzonej w dziekanatach i dziale
dydaktyki 1 spraw studenckicch). Analiza udokumentowana zestawieniem
(Formularz WBIA-PZJK1/F5) obejmuje nastepujace zagadnienia:

— godziny pensum dydaktycznego,
— godziny nadliczbowe,

— prace dyplomowe,

— seminaria dyplomowe.

5.3.2. Analiza mobilnos$ci studentow, prowadzenia zaje¢ w jezykach obcych oraz
zatrudniania profesoréw wizytujacych.

5.3.3. Analiza proporcji liczby studentow studiéw stacjonarnych do pozostatych oraz
liczby studentow wszystkich rodzajow 1 poziomoéw ksztalcenia do liczby
nauczycieli wchodzacych w sktad minimum kadrowego 1 prowadzacych zajgcia na
danym kierunku studiow.

Osoba odpowiedzialna: Dziekan, Prodziekani ds. Studenckich i Dydaktyki
Termin wykonania: do konca zajeé semestru letniego dla kazdego kolejnego roku
akademickiego

5.4. W przypadku nieprawidtowosci formulowane sg wskazania na nastepny rok
akademicki.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Uchwata Nr 84/13 Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej w sprawie przyjecia ,,Systemu
Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia w Politechnice Swietokrzyskiej”.

6.2. Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskiej.

6.3. Programy ksztatcenia dla kierunkdéw, poziomow i form studiowania na WBiA, zgodne
z Zarzadzeniem Rektora Politechniki Swigtokrzyskiej nr 10/12 z dnia 21.02.12.

6.4. Uchwaly Rady Wydzialu okre$lajgce warunki dotyczgce tematow i realizacji prac
dyplomowych inzynierskich i magisterskich oraz zakresu egzaminu dyplomowego.

6.5. Uchwata Rady Wydzialu okre$lajgca wymagania stawiane opiekunom prac
dyplomowych.

6.6. Uchwala Rady Wydziatlu okreslajaca ilos¢ prac dyplomowych przypadajacych na
jednego nauczyciela akademickiego.

6.7. Zarzadzenie Rektora Politechniki Swietokrzyskiej Nr 58/17 w sprawie obsadzania,
ewidencjonowania i rozliczania zaj¢¢ dydaktycznych.
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1. ZALACZNIKI

Procedury:

Procedura WBIA-P9: Procedura weryfikacji efektow ksztalcenia na poziomie
przedmiotu.

Procedura WBIiA-P10: Procedura weryfikacji efektow ksztatcenia w trakcie realizacji
praktyk.

Procedura WABIA-P11: Procedura weryfikacji efektow ksztalcenia w procesie
dyplomowania na studiach pierwszego stopnia.

Procedura WABIA-P12: Procedura weryfikacji efektow ksztalcenia w procesie
dyplomowania na studiach drugiego stopnia.

Formularze:

Formularz WBIA-PZJK1/F1: Wykaz Kkadry nauczajacej ze wskazaniem 0s6b
wchodzacych w sktad minimum kadrowego na kierunku budownictwo.

Formularz WBIA-PZJK1/F2: Wykaz kadry nauczajacej ze wskazaniem 0s6b
wchodzacych w sktad minimum kadrowego na kierunku architektura.

Formularz WBIiA-PZJK1/F3: Zestawienie dorobku naukowego pracownikow Wydziatu
za miniony rok akademicki.

Formularz WBIA-PZJK1/F4: Analiza programéw ksztatcenia oraz efektow ksztalcenia,
Formularz WBIA-PZJK1/F5: Analiza obsady zaje¢ prowadzonych przez profesorow,
doktoréw habilitowanych i doktorow.

Formularz WBIA-PZJK1/F6: Wykaz kadry nauczajacej ze wskazaniem 0s6b
wchodzacych w sktad minimum kadrowego na kierunku geologia inzynierska.
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Data wydania: Status:
PROCEDURAS 04.09.2017 Obowiazujaca
. Symbol: Nr wydania:
PROCEDURA WERYFIKACJI EFEKTOW KSZTALCENIA NA WBIA-P9 )

POZIOMIE PRZEDMIOTU

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE

Dziekan Wydziatu Budownictwa i Architektury Politechniki Swigtokrzyskie;.

2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Zarzadzenie wewnetrzne w sprawie wprowadzenia Uczelnianego Systemu JakosSci

Ksztalcenia.

3. ZAKRES PROCEDURY

Procedura opisuje system sprawdzania efektow ksztatcenia uzyskanych przez studentow
w ramach wszystkich form zaje¢ dla poszczegdlnych przedmiotdw.

4. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Osoba odpowiedzialng jest nauczyciel akademicki, koordynator przedmiotu, Komisja
ds. Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia (Komisja ds.SZJK), Komisja Programowa.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Zapoznanie studentdéw, w oparciu o przygotowane karty przedmiotow, z:

— treSciami ksztalcenia,
— przedmiotowymi efektami ksztatcenia,
— literaturg przedmiotu,

— sposobami weryfikacji zalozonych efektow ksztalcenia,

— formg 1 zasadami zaliczania zajec.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: pierwsze zajecia z danego przedmiotu.

5.2. Uzyskanie wiedzy na temat osiggania przez studentow zatozonych efektow ksztatcenia,
na podstawie biezgcej analizy, w oparciu o prace studentow tj.:

— kolokwiga,

— projekty,

— testy,

— sprawozdania,

— samodzielnie wykonane prace lub zadania,
— referaty,

— prezentacje,

— dyskusje,

— odpowiedz ustng.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: okres trwania semestru.
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5.3. Przygotowanie do sesji egzaminacyjnej:
— sformulowanie pytan i zadan dotyczacych poszczegélnych, zatozonych, efektéw
ksztalcenia,
— przypomnienie studentom informacji o warunkach iwymogach sprawdzania
zatozonych efektow ksztatcenia.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: na tydzien przed koncem semestru.

5.4. Przeprowadzenie egzaminow i zaliczen sesji egzaminacyjne;j.

Przed przystapieniem do egzaminu student powinien uzyska¢ zaliczenie innych form
zajec tj. ¢wiczenia, projekt, laboratorium.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: zimowa i letnia sesja egzaminacyjna.

5.5. Analiza osigganych przez studentéw efektow ksztalcenia w oparciu o wyniki
egzaminow 1 zaliczen.

Zaliczenie przedmiotu (osiagnigcie przez studenta zalozonych przedmiotowych efektow
ksztatcenia) 1 przypisanie punktow ECTS nastgpuje po zaliczeniu wszystkich form zajgé
obowigzujacych dla danego przedmiotu.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: koniec semestru i sesja egzaminacyjna.

5.6. Wypehienie protokotow egzamindéw i zaliczen w systemie USOS oraz przekazanie
podpisanej wersji papierowej do Dzieckanatu Wydziatu.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: koniec zimowej i letniej sesji egzaminacyjnej.

5.7. Udokumentowanie osiggnigcia przez studentow okreslonych efektow ksztalcenia
W postaci:

— ocen czastkowych, wpisywanych do dziennika nauczyciela akademickiego oraz ocen koncowych —
wpisywanych do protokotu przedmiotu,

— prac  wykonanych przez studentow  (projekty, sprawozdania, referaty, prezentacje,
kolokwia, egzaminy itp.),
— listy pytan egzaminacyjnych (w przypadku egzaminu ustnego).

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: caly cykl ksztatcenia.

5.8. Archiwizacja dokumentacji.
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W celu zapewnienia prawidlowej weryfikacji efektow ksztalcenia dla przedmiotow,
sktadajacych si¢ na program studiow nalezy archiwizowaé prace studenckie i dokumentacje
zaliczen i egzamindw w postaci:

— wykazow tematéw egzaminacyjnych,

— wykazow tematow kolokwiow wykonywanych w trakcie wykladow, ¢Ewiczen

audytoryjnych, laboratoridw,

— wykazow tematow prac projektowych,

— wykazow tematdéw innych prac pisemnych stanowigcych podstawe do zaliczenia

zajet,

— przykladowych, ocenionych prac, reprezentatywnych dla kazdej oceny ze skali ocen,

w tym prac ocenionych jako spetniajace wymagania w minimalnym stopniu; (liczba
przechowywanych prac nie powinna by¢ mniejsza niz 10% prac podlegajacych
ocenie),

— list dokumentujacych obecnos$¢ studentéw na zajeciach obowigzkowych,

— wykazéw zawierajacych oceny czastkowe sktadajace sie¢ na oceng poszczegdlnych

zajec.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.

Termin wykonania: Dokumentacje (w formie papierowej lub elektronicznej) nalezy
przechowywaé przez okres dwoch lat, liczgc od konca semestru,
W ktorym odbyly sie zaliczane zajecia.

5.9. Sporzadzenie oceny wiasnej osiggania efektow ksztalcenia w ramach prowadzonych
zaje¢ z danego przedmiotu (Formularz WBIA-P9/F1) i przekazanie do koordynatora
przedmiotu.

Osoba odpowiedzialna: nauczyciel akademicki.
Termin wykonania: po zakonczeniu semestru (semestr zimowy — do konca pazdziernika,
semestr letni — do korica lutego).

5.10. Zapoznanie si¢ z wynikami badania studentdow (na podstawie analizy ankiet
studenckich) dotyczacego realizacji zamierzonych efektow ksztatcenia i1 przekazanie
wnioskéw do koordynatora przedmiotu.

Osoba odpowiedzialna: Komisja ds. SZJK.
Termin wykonania: po zakornczeniu semestru (semestr zimowy — do kornca listopada, semestr
letni — do korca marca).

5.11. Korekta kart przedmiotéw lub opracowanie nowych opisow przedmiotow wraz
z metodami weryfikacji zaktadanych efektow ksztatcenia (Formularz WBIA-P9/F2).

5.12. Przekazanie opracowanych korekt i opiséw kart przedmiotéw do Dziekana celem
zatwierdzenia przez Komisj¢ Programowa i Rad¢ Wydziatu.

Osoba odpowiedzialna: koordynator przedmiotu.

Termin wykonania: po zakonczeniu danego roku akademickiego, do konca kwietnia.

5.13. Przygotowanie rocznego sprawozdania z wnioskami dotyczagcymi modyfikacji
kierunkowych efektow ksztalcenia i programu ksztatcenia (Formularz WBiIA-P9/F3).
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Osoba odpowiedzialna: Komisja Programowa.
Termin wykonania: po zakonczeniu danego roku akademickiego, do konca maja.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.8. Uchwata Nr 84/13 Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej w sprawie przyjecia ,,Systemu
Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia w Politechnice Swietokrzyskiej”.

6.9. Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskiej.

6.10. Programy ksztatcenia dla kierunkdw, poziomow i form studiowania na WBIA, zgodne
z Zarzadzeniem Rektora Politechniki Swietokrzyskiej nr 10/12 z dnia 21.02.12.

6.11. Uchwata Rady Wydzialu zatwierdzajaca Wydziatlowe Standardy Jakosci Ksztatcenia.

7. ZALACZNIKI

— Formularz WBIiA-P9/F1: Ocena osiggniecia efektow ksztatcenia przez prowadzacego
zajecia, w ramach prowadzonych zaj¢é z danego przedmiotu.

— Formularz WBIA-P9/F2: Ocena osiagni¢cia efektow ksztalcenia przez koordynatora
przedmiotu dla calego przedmiotu.

— Formularz WBIiA-P9/F3: Ocena osiagni¢cia kierunkowych efektow ksztalcenia przez
Komisj¢ Programowa.
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D Obszarowe
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Opis przedmiotu
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SLSS
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¥
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o . . . - .
Lé.l egzamin kolokwium sprawozdanie projekt referat inne
| 1 1 1 |
Dokumentacja
osiagnietych
Kryteria oceny osiagnietych efektow ksztalcenia efektéw Kksztalcenia

niedostateczny | | dostateczny dostateczny plus dobry dobry plus bardzo dobry
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Nie osiagni¢cie przez Studentow Osiagniecie przez Studentow
zakladanvch efektow ksztalcenia zakladanvch efektéw ksztalcenia

¥ ¥

Werytfikacja zalozonych przedmiotowych efektow ksztalcenia:
e analiza iloSciowa — dane od prowadzacych
¢ analiza jakoS$ciowa — dane z ankiet studenckich

¥ ¥

Istnieje konieczno$¢ zmian w Nie ma potrzeby zmian w
przedmiotowych efektach ksztalcenia przedmiotowych efektach ksztalcenia

Rys. 1. Schemat blokowy weryfikacji efektow ksztatcenia w ramach przedmiotu
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Data wydania: Status:
PROCEDURA 10 04.09.2017 Obowiazujaca
Symbol: Nr wydania:

PROCEDURA WERYFIKACJI EFEKTOW
KSZTALCENIA W TRAKCIE REALIZACJI
PRAKTYK

WBIA-P10 2

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dzickan Wydzialu Budownictwa i Architektury Politechniki Swigtokrzyskiej.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Zarzadzenie wewngetrzne w sprawie wprowadzenia Uczelnianego Systemu Jako$ci
Ksztalcenia.

3. ZAKRES PROCEDURY

Procedura opisuje system sprawdzania efektow ksztatcenia uzyskanych przez studentéw
w trakcie realizacji praktyk na studiach pierwszego stopnia (praktyka zawodowa na kierunku
budownictwo oraz praktyka budowlana i projektowa na kierunku architektura i urbanistyka).

4. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Osoba odpowiedzialng jest Wydziatowy Kierownik ds. praktyk studenckich na danym
kierunku, opiekun praktyk, studenci, Komisja Programowa.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Zapoznanie studentow z:
— celem praktyk,
— wymiarem praktyk,
— terminem praktyk,
— efektami ksztatcenia, ktore nalezy uzyska¢ w ramach realizacji praktyk,
— warunkami i zasadami odbywania i zaliczenia praktyk.

Osoba odpowiedzialna: Wydziatowy Kierownik ds. praktyk studenckich na danym kierunku.
Termin wykonania: spotkanie informacyjne na drugim roku studiéw.

5.2. Wybdr miejsca praktyki.
5.3. Podpisanie stosownej umowy zawartej z wybrang instytucja.

Osoba odpowiedzialna: Student.
Termin wykonania: co najmniej miesigc przed planowanym odbyciem praktyki.

5.4. Uzyskanie wiedzy na temat osiggania przez studentow zalozonych efektow ksztatcenia,
na podstawie biezgcej analizy (rozmowy studentow z opiekunem praktyk, wizyty w
miejscu odbywania praktyk, rozmowy telefoniczne z przetozonymi) i kontroli jako$ci
odbywanych praktyk.

Osoba odpowiedzialna: opiekun praktyk.
Termin wykonania: w trakcie trwania praktyki.
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5.5. Wykonanie sprawozdania z odbytych praktyk i potwierdzenie zawartych w nich tresci
przez przedstawiciela jednostki, w ktorej odbyta si¢ praktyka.

Osoba odpowiedzialna: student.
Termin wykonania: po zakonczeniu praktyki.

5.6. Weryfikacja osiggni¢cia przez studenta efektow ksztalcenia dotyczacych praktyki,
w oparciu o dokumentacj¢ praktyki tj. sprawozdanie oraz przedtozong opini¢ opiekuna
praktyk.

5.7. Ocena koncowa — wpis zaliczenia praktyki do indeksu i systemu USOS.

Osoba odpowiedzialna: Wydziatowy Kierownik ds. praktyk studenckich na danym kierunku.
Termin wykonania: semestr rozliczenia praktyki zgodnie z programem ksztatcenia.

5.8. Udokumentowanie osiggnigcia przez studentow okreslonych efektow ksztalcenia
W postaci sprawozdan.

Osoba odpowiedzialna: Wydziatowy Kierownik ds. praktyk studenckich na danym kierunku.
Termin wykonania: caly cykl ksztatcenia.

5.9. Zlozenie prodziekanowi ds. studenckich sprawozdania z praktyk studenckich.
5.10. Przekazanie wnioskow z werytikacji efektow ksztatcenia do Komisji Programowe;.

Osoba odpowiedzialna: Wydziatowy Kierownik ds. praktyk studenckich na danym kierunku.
Termin wykonania: miesigc po zakonczeniu rozliczenia praktyki zgodnie z programem
ksztalcenia.

5.11. Przygotowanie rocznego sprawozdania z wnioskami dotyczagcymi modyfikacji
kierunkowych efektow ksztatcenia i programu ksztatcenia.

Osoba odpowiedzialna: Komisja Programowa.
Termin wykonania: po zakonczeniu danego roku akademickiego, do konca maja.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Regulamin Praktyk Studenckich w Politechnice Swigtokrzyskiej.

6.2. Uchwata Nr 84/13 Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej w sprawie przyjecia ,,Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Swietokrzyskiej”.

6.3. Programy ksztalcenia dla kierunkdéw, poziomow i form studiowania na WBiA, zgodne
z Zarzadzeniem Rektora Politechniki Swietokrzyskiej nr 10/12 z dnia 21.02.12.

6.4. Uchwata Rady Wydzialu zatwierdzajaca Wydziatlowe Standardy Jakosci Ksztatcenia.

6.5. Procedury regulujace zasady organizacji praktyk na kierunku budownictwo (Procedura
WBIiA-P4) oraz na kierunku architektura (Procedury: WBIA-P6, WBIA-P8)
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praktykami na WBIA

Powolanie osob zajmujacych sie Dziekan
Wydzialu

Wydzialowy Kierownik ds. praktyk
studenckich na danym kierunku

Opiekun
praktyk

Opiekun . .
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¥

Biezaca kontrola Wydanie opinii wyrazajacej
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praktyk efektow ksztalcenia

Zatwierdzenie sprawozdania z praktyk lub
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¥
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Dokumentacja
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¥

Ocena koncowa praktyki

Rys. 2. Schemat blokowy procedury WBiA-P10
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Data wydania: Status:
PROCEDURA 12
04.09.2017 Obowigzujaca
PROCEDURA WERYFIKACJI EFEKTOW KSZTALCENIA W V\?é/rg\b?all ) N W);danla:
PROCESIE DYPLOMOWANIA NA STUDIACH PIERWSZEGO | 1A
DRUGIEGO STOPNIA

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Dzickan Wydzialu Budownictwa i Architektury Politechniki Swigtokrzyskiej.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Zarzadzenie wewngetrzne w sprawie wprowadzenia Uczelnianego Systemu Jako$ci
Ksztalcenia.

3. ZAKRES PROCEDURY

Procedura opisuje system sprawdzania efektow ksztatcenia uzyskanych przez studentow
w procesie dyplomowania na studiach pierwszego i drugiego stopnia.

4. OsoBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Osobg odpowiedzialng jest Kierownik Katedry, opiekun pracy dyplomowej, student,
Dziekan, Komisja Egzaminacyjna.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY
5.1. Ustalenie tematow i promotoréw prac dyplomowych.

Osoba odpowiedzialna: Kierownik Katedry, opiekun pracy dyplomowe;j.
Termin wykonania: rok przed terminem ukonczenia studiow drugiego stopnia.

5.2. Zlozenie tematow prac dyplomowych do Dziekanatu.
Osoba odpowiedzialna: opiekun pracy dyplomowej.
Termin wykonania: semestr dyplomowy — na rok przed przewidywanym terminem ukonczenia

studiow

5.3. Uzyskanie wiedzy na temat osiggania przez studentéw zatozonych efektow ksztatcenia,
na podstawie biezacej analizy wykonywania poszczegolnych etapdw pracy dyplomowej.

Osoba odpowiedzialna: opiekun pracy dyplomowej.
Termin wykonania: okres trwania semestru.

5.4. Rejestracja pracy dyplomowej w systemie APD oraz zlozenie pracy dyplomowej] w
dziekanacie.

Osoba odpowiedzialna: student.
Termin wykonania: nie poézZniej niz do konca okresu zaje¢ dydaktycznych semestru
dyplomowego.

5.5. Ocena i zaliczenie pracy dyplomowej oraz sprawdzenie systemem antyplagiatowym.
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Osoba odpowiedzialna: opiekun pracy dyplomowej.
Termin wykonania: semestr dyplomowy.

5.6. Powotanie Komisji Egzaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed Komisjag powotang przez Dziekana, w skiad ktorej
obok przewodniczacego wchodza co najmniej dwie osoby sposrod nizej wymienionych:

- opiekun pracy dyplomowej,

- recenzent,

- nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia na kierunku budownictwo.

W sklad Komisji Egzaminacyjnej moze wchodzi¢ réwniez przedstawiciel S$rodowisk
opiniotwarczych.

Komisji egzaminu dyplomowego przewodniczy Dziekan (Prodziekan) lub inny nauczyciel
akademicki z tytulem naukowym albo ze stopniem naukowym doktora habilitowanego,
upowazniony przez Dziekana.

Osoba odpowiedzialna: Dziekan.
Termin wykonania: tydzien przed planowang obrong.

5.7. Przeprowadzenie egzaminu dyplomowego.

5.7.1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest osiggnigcie zatozonych

kierunkowych efektow ksztalcenia, czyli:

— zlozenie wszystkich egzamindéw oraz uzyskanie zaliczen z wszystkich przedmiotéw
i praktyk zawodowych przewidzianych w planie studiow i programie ksztatcenia.

— uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej,

— uzyskanie wymaganej dla studiow drugiego stopnia na kierunku budownictwo
liczby punktow ECTS,

— zlozenie karty obiegowej.

5.7.2. Ocena egzaminu dyplomowego.

Ocena egzaminu dyplomowego jest $rednig wazong pozytywnych ocen dwoch czgsci:

— ocena z egzaminu dyplomowego, ktory sktada si¢ z odpowiedzi na trzy pytania
wylosowane z zestawu — $rednia arytmetyczna (z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku) ocen uzyskanych za odpowiedzi na wylosowane pytania, przy czym co
najmniej dwie oceny musza by¢ pozytywne i $rednia ocen jest nie mniejsza niz 3,0 —
waga 0,3;

— ocena pracy dyplomowej — $rednia arytmetyczna (z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku) oceny promotora, oceny recenzenta oraz oceny prezentacji pracy
przez dyplomanta i odpowiedzi na pytania dotyczace tematyki pracy zadawane przez
cztonkéw Komisji Egzaminacyjnej — waga 0,7.

5.8. Ostateczny wynik studiow.
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Ostateczny wynik studiow ustala Komisja Egzaminacyjna na podstawie oceny koncowej
za studia, na ktora sktadajg sie:
— ocena pracy dyplomowej — waga 0,28;
— ocena z egzaminu dyplomowego — waga 0,12;
— $rednia ocen z przebiegu studiow — waga 0,60.
Do dyplomu wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow, ktory jest stownym zapisem oceny
za studia zgodnie z zasada:
bardzo dobry — od 4,50 do 5,0;
dobry plus — od 4,15 do 4,49;
dobry — od 3,75 do 4,14;
dostateczny plus — od 3,25 do 3,74;
dostateczny — od 3,00 do 3,24.
Osoba odpowiedzialna: Komisja Egzaminacyjna.
Termin wykonania: po egzaminie dyplomowym.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskiej.

6.2. Uchwata Rady Wydzialu okreslajaca wymagania stawiane opiekunom prac
dyplomowych.

6.3. Uchwata Rady Wydzialu okreslajaca ilos¢ prac dyplomowych przypadajacych na
jednego nauczyciela akademickiego.

6.4. Uchwaty Rady Wydzialu okreslajace warunki dotyczace tematow i realizacji prac
dyplomowych magisterskich oraz zakresu egzaminu dyplomowego.
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Rys. 5. Schemat blokowy procedury WBIiA-P12
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PROCEDURA ZAPEWNIENIA JAKOSCI D;;alvl\/);%alrgai Ob St{-ﬂUS:'
KSZTALCENIA 2 o oA
Symbol: Nr wydania:
MONITOROWANIE | OCENA PROCESU NAUCZANIA WRBIA-PZJK2 1

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Rada Wydzialu Budownictwa i Architektury Politechniki Swigtokrzyskiej.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Senatu Politechniki Swietokrzyskiej Nr 84/13 w sprawie przyjecia ,,Systemu
Zapewnienia Jakos$ci Ksztalcenia w Politechnice Swigtokrzyskie;j™.

3. ZAKRES PROCEDURY

Procedura okresla tok postepowania w przypadku monitorowania i oceny procesu
nauczania.

4. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA
Osoba odpowiedzialng jest Dziekan i Prodziekan ds. Studenckich i Dydaktyki.
5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Przeglad, analiza i ocena dokumentacji dotyczacej kierunkow studiow (dokument 6.1)
ze szczegolnym zwroceniem uwagi na:
1) o0g0lng charakterystyke kierunku studidw,
2) efekty ksztalcenia,
3) opis poszczegolnych modutow ksztatcenia,
4) plan studiow,
5) praktyki studenckie.
5.2. Ocena zasad realizacji programu ksztatcenia m in:
1) wymagan stawianych pracom dyplomowym (dokument 6.2),
2) wymagan stawianych opiekunom prac dyplomowych (dokument 6.3),
3) liczby prac dyplomowych przypadajacych na jednego nauczyciela (dokument 6.4),
4) procedur i instrukcji obowigzujacych na Wydziale (dokument 6.5).

5.3. Ocena udokumentowana jest wpisami w odpowiednim formularzu (Formularz WBIA-
PZJK2/F1). W przypadku pozytywnej oceny poszczegolnych analizowanych punktow
nastepuje jedynie potwierdzenie w formularzu, w przypadku oceny negatywnej
przedstawiane sg propozycje zmian.

5.4. Termin wykonania: do konca zaj¢¢ semestru letniego dla kazdego kolejnego roku
akademickiego.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

6.1. Programy ksztatcenia dla kierunkow, poziomow i form studiowania na WBIiA, zgodne
z Zarzadzeniem Rektora Politechniki Swictokrzyskiej nr 10/12 z dnia 21.02.12.

6.2. Uchwaly Rad Wydziatu okres$lajace warunki dotyczace tematow 1 realizacji prac
dyplomowych inzynierskich i magisterskich oraz zakresu egzaminu dyplomowego.

6.3. Uchwaly Rady Wydzialu okreslajgce wymagania stawiane opiekunom prac
dyplomowych.

6.4. Uchwata Rady Wydziatu okreslajaca ilos¢ prac dyplomowych przypadajacych na
jednego nauczyciela akademickiego.
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6.5. Ksigga procedur i instrukcji wydziatowych zatwierdzona decyzja Rady Wydziatu.
7. ZALACZNIKI

— Formularz WBIiA-PZJK2/F1: Ocena procesu hauczania.
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PROCEDURA ZAPEWNIENIA JAKOSCI Dg‘iao‘g’é%alr‘?'ai on Status:
KSZTALCENIA 3 . owlazujaca
MONITOROWANIE | OCENA JAKOSCI PROWADZENIA WBS)/&mFt))glJ K3 Nr Wy3danla:
ZAJEC DYDAKTYCZNYCH 1A

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Rada Wydzialu Budownictwa i Architektury Politechniki Swigtokrzyskie;.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej Nr 84/13 w sprawie przyjecia ,,Systemu
Zapewnienia Jakos$ci Ksztalcenia w Politechnice Swietokrzyskie;j”.

3. ZAKRES PROCEDURY

Procedura okresla tok postepowania w przypadku monitorowania i oceny jakosci
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych.

4. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA
Osobg odpowiedzialng jest Dziekan i Prodziekan ds. Studenckich i Dydaktyki.
5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Powolanie opiekunow lat studenckich.

Dziekan, na wniosek Prodziekana ds. dydaktyki, powotuje opiekundw lat studenckich
na okres jednego roku akademickiego. Opiekunowie spotykajg si¢ ze swoimi grupami co
najmniej raz w semestrze. Celem spotkania jest:

— zebranie informacji i opinii o procesie dydaktycznym w ubieglym semestrze,

— omoéwienie 1 analiza biezacych problemdéw zwigzanych z procesem studiowania,

w tym ocena pracy dziekanatu (Formularz WBIA-PZJK3/F1).

Termin wykonania: przed rozpoczeciem kolejnego roku akademickiego.
5.2. Hospitacje zaj¢¢ dydaktycznych.

W ramach Wydzialéw przeprowadzane sg hospitacje zaje¢ dydaktycznych. Kazdy
pracownik (z grupy pracownikéw podlegajacych hospitacji) jest hospitowany (po
uprzedzeniu) co najmniej raz na dwa lata. Plan i sposob prowadzenia hospitacji ustalane sg
corocznie na Wydziatach. Wynik hospitacji udokumentowany jest w odpowiednim
formularzu (Formularz WBIA-PZJK3/F2) i traktowany jest jako informacja poufna.
Pracownik informowany jest o wyniku hospitacji.

Termin wykonania: do konca zaje¢ semestru letniego dla kazdego kolejnego roku
akademickiego.

5.3. Ankietyzacja zaje¢ dydaktycznych.

Ankietyzacja prowadzona jest po zakonczeniu zajgé. AnKietyzacja przebiega
automatycznie z wykorzystaniem internetowego systemu USOS - Uniwersyteckiego
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Systemu Obstugi Studentow. Kazdy student, po zalogowaniu si¢ do systemu, ma mozliwos¢
oceny kazdego nauczyciela, z ktorym odbywatl zajgecia w minionym semestrze. Ankiety
podlegajg analizie a sprawozdanie z analizy stanowi zaltgcznik do niniejszej procedury.

Termin wykonania: do konca zaje¢ semestru nastgpujgcego po semestrze ocenianym

5.4. Zebrane informacje uzyskane przez opiekundw grup, wyniki hospitacji i ankietyzacji
wykorzystywane sg w procesie poprawy jakosci procesu dydaktycznego.

5.5. Termin wykonania: do konca zaje¢ semestru letniego dla kazdego kolejnego roku
akademickiego.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA
6.1. Statut Politechniki Swigtokrzyskiej.
1. ZALACZNIKI

— Formularz WBIA-PZJK3/F1: Ankieta procesu dydaktycznego.
— Formularz WBIiA-PZJK3/F2: Hospitacje zaje¢ dydaktycznych.
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PROCEDURA ZAPEWNIENIA JAKOSCI D;;al"l"é%alg'a: o Status:
KSZTALCENIA 4 b owlazujaca
MONITOROWANIE | OCENA WARUNKOW PROWADZENIA WBSi\mg;IJ K4 Nr W)g-dama:
ZAJEC DYDAKTYCZNYCH \A-

1. ORGAN WPROWADZAJACY PROCEDURE
Rada Wydzialu Budownictwa i Architektury Politechniki Swigtokrzyskie;.
2. PODSTAWA WYDANIA PROCEDURY

Uchwata Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej Nr 84/13 w sprawie przyjecia ,,Systemu
Zapewnienia Jakos$ci Ksztalcenia w Politechnice Swietokrzyskie;j”.

3. ZAKRES PROCEDURY

Procedura okresla tok postepowania w przypadku monitorowania i oceny warunkéw
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych.

4. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE DZIALAN OBJETYCH PROCEDURA

Osoba odpowiedzialng jest Kanclerz, Prodziekan ds. Studenckich i Dydaktyki,
Kierownicy Katedr, Dyrektor Biblioteki i osoby uktadajace rozktady zajec.

5. OPIS POSTEPOWANIA W RAMACH PROCEDURY

5.1. Przeglad sal dydaktycznych bedacych w dyspozycji wydziatu (Formularz WBIA-
PZJKA4/F1), okreslenie liczby miejsc w salach, ocena podstawowego wyposazenia
(stoliki, krzesta, tablica, ekran, oswietlenie). W przypadku negatywnej oceny
prowadzone sg dzialania naprawcze lub wylaczenie sali z uzytkowania.

5.2. Ewidencja dostepnych s$rodkow audiowizualnych (rzutniki pisma, projektory).
W przypadku brakow podejmowane sg dziatania dla uzupetnienia wyposazenia.

Termin wykonania: do konca zaje¢ semestru letniego dla kazdego kolejnego roku
akademickiego.

5.3. Analiza liczebnos$ci grup studenckich z uwzglednieniem rodzaju i formy prowadzonych
zaje¢. W przypadku potrzeb podejmowanie dzialan w celu zmiany liczebnosci grup.

5.4. Zapewnienie studentom kontaktu z nauczycielami w ramach konsultacji, udostepnienie
informacji o terminach konsultacji.

5.5. Przeglad dostepnych skryptow 1 innych materiatdbw wspomagajacych dydaktyke,
w przypadku potrzeb podejmowane s dziatania w celu uzupeknienia niedoborow.

5.6. Monitorowanie tygodniowego rozktadu zaje¢, dbalo$¢ o rownomierne, przyjazne dla
studentow rozlozenie obcigzen. W przypadku potrzeb wprowadzana jest biezaca korekta
rozktadow zajac.

Termin wykonania: w kazdym semestrze.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

7. ZALACZNIKI

— Formularz WBIA-PZJK4/F1: Przeglad sal dydaktycznych.
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INSTRUKCJE WYDZIALOWE
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Data wydania: Status:
INSTRUKCJA WYDZIALOWA 1
04.09.2017 Obowiazujaca
SPRAWDZANIE | PRZYJMOWANIE DOKUMENTOW ng.r’zb:)\k/ 1 N W);danla:
W PROCESIE REKRUTACYJNYM 1A

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb sprawdzania i przyjmowania dokumentow,
sktadanych przez kandydatow w procesie rekrutacji na studia pierwszego i drugiego stopnia.

2. ZASTOSOWANIE
Instrukcja obowiazuje cztonkow Wydziatlowej Komisji Rekrutacyjnej (WKR).
3. TOK POSTEPOWANIA

3.1. Cztonkowie WKR sprawdzaja zgodno$¢ wydruku formularza z dokumentami
sktadanymi w teczce przez zakwalifikowanego do przyjecia kandydata oraz z jego
dokumentem tozsamosci. Szczeg6lng uwage nalezy zwroci€ na:

— PESEL i pozostale dane osobowe,

— zgodnos¢ kserokopii dokumentu tozsamosci z oryginatem,

— numer $wiadectwa dojrzatosci,

—  zgodno$¢ kserokopii Swiadectwa Dojrzatosci z oryginatem,

— uzyskane oceny,

— w przypadku skladania dokumentow przez petlnomocnika nalezy sprawdzi¢
tozsamos$¢ osoby upowaznionej z danymi w odpowiednim upowaznieniu.

3.2. Jezeli sprawdzenie jest negatywne kandydat dokonuje poprawek i ponownie sktada
dokumenty.

3.3. Po sprawdzeniu wszystkich ztozonych dokumentéw 1 stwierdzeniu ich poprawnosci,
cztonek WKR wpisuje nazwisko 1 imi¢ kandydata sktadajacego dokumenty do tzw.
»~ewidencji papierowej” i podpisuje si¢.

3.4. Na zyczenie kandydata WKR moze wyda¢ zaswiadczenie o ztozeniu dokumentow.

3.5. W czasie trwania postepowania rekrutacyjnego przyjete dokumenty przechowywane sa
w pomieszczeniu, do ktorego dostep maja wylacznie cztonkowie WKR.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Uchwata Senatu Politechniki Swietokrzyskiej w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na
studia w danym roku akademickim.

4.2. Rozporzadzenie MNiSW z dnia 16 wrze$nia 2016 r. w sprawie dokumentacji przebiegu
studidw.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCJA WYDZIALOWA 2 27112013 | Obowiazujaca
_ Symbol: Nr wydania:
REKRUTACJA — ODWOLANIA WEIA-IW?2 1

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb sktadania odwotan od decyzji Wydziatowej

Komisji Rekrutacyjnej.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowigzuje przewodniczacego Wydziatlowej Komisji Rekrutacyjnej (WKR).

3. TOK POSTEPOWANIA

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Od decyzji Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej przystuguje odwotanie do Uczelnianej
Komisji Rekrutacyjnej (UKR) w terminie czternastu dni od daty otrzymania decyzji.
Uczelniana Komisja Rekrutacyjna powotywana jest Zarzgdzeniem Rektora Politechniki
Swigtokrzyskiej na kazdy rok akademicki.

Podstawg odwotania od decyzji Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej, moze by¢ jedynie
wskazanie naruszenia warunkOw i trybu rekrutacji na studia. Kandydat sktada pisemne
odwotanie (oryginat i jedng kopi¢) adresowane do Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej
w siedzibie WKR.

Osoba przyjmujaca odwotanie wpisuje na oryginale date przyjecia odwotania, a na kopii
potwierdzenie i dat¢ przyjecia odwolania.

Odwotania sg niezwlocznie przekazywane przewodniczacemu WKR, ktory do kazdego
odwotania sporzadza opini¢ w sprawie faktow podawanych przez kandydata.
Przewodniczacy WKR prowadzi ewidencj¢ ztozonych odwotan oraz archiwizuje ich
kopie.

Odwotanie wraz z kopig decyzji WKR 1 opinig przewodniczacego WKR s3 za
potwierdzeniem odbioru przekazywane niezwtocznie do UKR.

Decyzja UKR w sprawie odwolania jest przesylana za potwierdzeniem odbioru
kandydatowi, za$ kopia tej decyzji jest przekazywana do WKR.

4, DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1.
4.2.

4.3.

Statut Politechniki Swietokrzyskiej.

Uchwata Senatu Politechniki Swigtokrzyskiej w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na
studia w danym roku akademickim.

Zarzadzenie Rektora w sprawie powotania UKR.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCJA WYDZIALOWA 3 96.11.2014 Obowiazujaca
. Symbol: Nr wydania:
WYBOR SCIEZKI DYPLOMOWANIA WBIA-IW3 5

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postgpowania w przypadku wyboru $ciezki

dyplomowania.
2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowigzuje studentow pigtego semestru studiow stacjonarnych pierwszego

stopnia na kierunku budownictwo.

3. TOK POSTEPOWANIA

3.1. Podczas trwania piatego semestru odbywa si¢ spotkanie studentow z prodziekanami
| przedstawicielami pracownikoéw dziekanatu, ktorzy informujg studentow na temat

terminarza i sposobu wyboru $ciezki dyplomowania.

3.2. Do konca semestru pigtego studenci wpisujg si¢ na listy wybierajgc jedng z czterech

sciezek dyplomowania:

budowa drog,

konstrukcje budowlane,

technologia i organizacja budownictwa,
—  mosty.

3.3. Pierwszenstwo na dang $ciezke dyplomowania maja studenci, ktdrzy uzyskali najwyzsza
$rednig wazong ocen z dotychczasowego przebiegu studiow.
3.4. Limity przyje¢ na $ciezke dyplomowania ustala Dziekan.

4, DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Regulamin Studiéw w Politechnice Swietokrzyskie;.

4.2. Program ksztatcenia dla kierunku budownictwo studia stacjonarne pierwszego stopnia
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Data wydania: Status:
INSTRUKCJAWYDZIALOWA 4 27 112013 Obowiazujaca
. . Symbol: Nr wydania:
WYBOR SPECJALNOSCI WBIA-IW4 1

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postepowania w przypadku wyboru

specjalnosci dyplomowania.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowigzuje studentOw trzeciego semestru studidw niestacjonarnych

pierwszego stopnia na kierunku budownictwo.

3. TOK POSTEPOWANIA

3.1. Do konca trzeciego semestru studenci wpisuja si¢ na listy wybierajac jedng z dwoch

specjalnosci dyplomowania:
— budownictwo ogdlne,
— budowa drdg.

3.2. Pierwszenstwo na dang specjalno$¢ dyplomowania maja studenci, ktorzy uzyskali
najwyzszg $rednig arytmetyczng ocen z dotychczasowego przebiegu studidow.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskie;.

4.2. Program ksztalcenia dla kierunku budownictwo studia niestacjonarne pierwszego

stopnia.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCJA WYDZIALOWA 5 04.092017 | Obowiazujaca
. . Symbol: Nr wydania:
WYBOR PRZEDMIOTOW OBIERALNYCH WBIA-IWS5 5

1. PrRzepbmioT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postepowania w przypadku wyboru
przedmiotow obieralnych.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowigzuje studentow studiéw stacjonarnych pierwszego stopnia na kierunku
budownictwo, architektura oraz geologia inzynierska.

3. TOK POSTEPOWANIA

3.1. Pod koniec roku akademickiego odbywa si¢ spotkanie starostow grup studenckich
poszczegblnych lat kierunku budownictwo i geologia inzynierska z prodziekanem
w sprawie wyboru przedmiotdw obieralnych na kolejny rok akademicki.

3.2. Wybor przedmiotéw dla danego toku studiow lub $ciezki dyplomowania odbywa si¢
wigkszos$cig gltosow.

3.3. W semestrach V, VI i VII studenci kierunku architektura zapisujg si¢, w sekretariacie
Katedry Architektury i Urbanistyki, na jeden z dwdéch blokéw obieralnych.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Regulamin Studiéw w Politechnice Swietokrzyskie;.
4.2. Programy ksztatcenia dla kierunku budownictwo, architektura oraz geologia inzynierska
studia stacjonarne pierwszego stopnia.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCIJA WYDZIALOWA 6 27 11.2013 Obowiazujaca
Symbol: Nr wydania:
WARUNKOWY WPIS NA SEMESTR WBIA-IW6 1

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postepowania w przypadku ubiegania si¢

studenta o warunkowy wpis na semestr.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowigzuje wszystkich studentéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych

pierwszego i drugiego stopnia.

3. TOK POSTEPOWANIA

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Student, ktéry nie uzyskat wymaganej liczby punktow ECTS do wpisu na semestr,
w wyjatkowych sytuacjach moze ubiegac si¢ o wpis warunkowy.
Niezbedne informacje, ktore muszg by¢ przedstawione w podaniu:

— potwierdzona przez Dziekanat liczba uzyskanych punktow ECTS,

— potwierdzona przez Dziekanat lista niezliczonych przedmiotow,

— uzasadnienie wyjatkowej sytuacji w jakiej znalazt si¢ student.
W ciggu toku studiow student moze tylko jeden raz uzyska¢ warunkowy wpis na
semestr (dotyczy studentéw studiow stacjonarnych).
O wpisie warunkowym decyduje Dziekan.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskiej.
4.2. Uchwata Rady Wydziatu okreslajaca liczbe punktéw ECTS wymagana do rejestracji na

kolejny semestr.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCIJA WYDZIALOWA 7 04.09.2017 Obowiazujaca
. Symbol: Nr wydania:
PROLONGATA ZLOZENIA PRACY DYPLOMOWE] WBIA-IW?7 )

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postepowania w przypadku ubiegania si¢
studenta o prolongate ztozenia pracy dyplomowe;.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowigzuje wszystkich studentéw ostatniego semestru stacjonarnych
i niestacjonarnych studiéw pierwszego i drugiego stopnia.

3. TOKPOSTEPOWANIA

3.1. Studenci, ktorzy nie ztozyli pracy dyplomowej w regulaminowym terminie sktadaja
podanie o prolongatg terminu ztozenia pracy.
3.2. O przyznaniu prolongaty decyduje Dziekan.
3.3. Maksymalny czas prolongaty udzielonej przez Dziekana wynosi 3 miesigce.
3.4. Niezbedne informacje, ktére musza by¢ przedstawione w podaniu:
— przedstawienie przez studenta powodoéw niezlozenia pracy dyplomowej
w regulaminowym terminie,
— proponowany przez studenta termin ztozenia pracy dyplomowej,
— opinia kierujacego pracg o stopniu jej zaawansowania i proponowanym przez
studenta terminie zlozenia pracy dyplomowe;j.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Regulamin Studiéw w Politechnice Swietokrzyskiej.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCIJA WYDZIALOWA 8 04.09.2017 Obowiazujaca
. Symbol: Nr wydania:
POWTARZANIE PRZEDMIOTOW WBIA-IW8 )

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postepowania w przypadku ubiegania si¢

studenta o powtarzanie niezliczonych przedmiotow.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowigzuje wszystkich studentéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych

pierwszego i drugiego stopnia.

3. TOK POSTEPOWANIA

3.1.

3.2.

3.3.
3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Przedmiot, ktérego student nie zaliczyl, moze by¢ powtarzany jeden raz. Dziekan moze
wyrazi¢ zgodg¢ na kolejne powtarzanie przedmiotu.

Student sktada do Dziekana wniosek o powtarzanie przedmiotu w terminie do trzech
tygodni po zakonczeniu sesji egzaminacyjne;j.

Powtarzanie przedmiotu jest odptatne.

Za powtarzanie przedmiotu student wnosi optate w ciggu miesigca od rozpoczecia zajed
w danym semestrze.

Studenci studidw pierwszego stopnia zwolnieni sg z oplat za powtarzanie zajgc
dydaktycznych tacznie do 30 godzin, ktore obejmuja nie wigcej niz dwa przedmioty.
Studenci studiéw drugiego stopnia zwolnieni sg z optat za powtarzanie zajgc
dydaktycznych tacznie do 15 godzin obejmujacych jeden przedmiot.

W przypadku powtarzania przedmiotu formy zaje¢ dydaktycznych wchodzace w jego
sktad, zakonczone wpisaniem do dokumentacji pozytywnej oceny, nie musza by¢
powtarzane.

W przypadku zmiany planu studiow, ktory uniemozliwia powtorzenie niezaliczonego
przedmiotu, sposob jego zaliczenia okresla Dziekan.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskiej.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCIJA WYDZIALOWA 9 04.09.2017 Obowiazujaca
, Symbol: Nr wydania:
URLOP OD ZAJEC WBIA-1IW9 2

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postepowania w przypadku ubiegania si¢
studenta o urlop od zajec.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowigzuje studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych na kierunku
budownictwo, architektura oraz geologia inzynierska.

3. TOK POSTEPOWANIA

3.1. Student sktada pisemny wniosek do Dziekana o urlop dziekanski lub zdrowotny.

3.2. Student pierwszego semestru moze ubiegac si¢ o urlop tylko na podstawie opinii lekarza
o stanie zdrowia uniemozliwiajacym mu udzial w zajg¢ciach dydaktycznych.

3.3. Laczny czas urlopéw nie moze przekroczy¢ dwoch lat, za wyjatkiem urlopu udzielonego
ze wzgledu na stan zdrowia.

3.4. W okresie urlopu student zachowuje prawa studenta.

3.5. W czasie urlopu dziekanskiego student moze, za zgoda Dziekana, powtarza¢ niezliczone
przedmioty.

3.6. W czasie urlopu udzielonego ze wzgledu na stan zdrowia, po przedstawieniu opinii
lekarza, student, za zgoda Dziekana, moze bra¢ udziat w niektorych zajeciach oraz
przystgpowac do zaliczen i egzaminow.

3.7. Student nie moze uzyskac urlopu za okres miniony.

3.8. Studiowanie po urlopie od zaje¢, odbywa si¢ wedlug obowigzujacego programu
studiow.

3.9. Dziekan ustala r6znice programowe pomi¢dzy uprzednio realizowanym przez studenta,
a obowigzujacym programem studiéw i1 okresla termin ich uzupethienia.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskiej.
4.2. Programy ksztalcenia dla kierunku budownictwo, architektura oraz geologia
inzynierska.

KSIEGA PROCEDUR | INSTRUKCJI WYDZIALOWYCH Strona 53




Politechnika Swietokrzyska
WYDZIAL BUDOWNICTWA | ARCHITEKTURY

Data wydania: Status:
INSTRUKCJA WYDZIALOWA 10 04.09.2017 Obowiazujaca
) Symbol: Nr wydania:
ZMIANA KIERUNKU STUDIOW, WYDZIALU LUB UCZELNI WBIA-IW10 )

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postgpowania w przypadku zmiany kierunku
studiow, Wydziatu lub Uczelni.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowigzuje studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych na kierunku
budownictwo, architektura oraz geologia inzynierska.

3. TOK POSTEPOWANIA

3.1. Student sktada do Dziekana:
— uzasadnione podanie o zmiang kierunku studiéw, wydziatu lub uczelni,
—  kartg przebiegu studiow,
— zaSwiadczenie wlasciwego dziekana 0 wypelieniu warunkéw wynikajacych
Z przepisdw obowiazujacych w uczelni, ktérg opuszcza.
3.2. Dokumenty nalezy ztozy¢ przed rozpoczgciem semestru.
3.3. O zmiang¢ Kierunku studidbw moze ubiega¢ si¢ student po zaliczeniu pierwszego
semestru.
3.4. O zmiang uczelni moze ubiega¢ si¢ student po zaliczeniu pierwszego semestru.
3.5. Rodznice programowe i termin ich uzupetnienia ustala Dziekan.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Zarzadzenie Nr 40/11 Rektora Politechniki Swietokrzyskiej.
4.2. Regulamin Studiow w Politechnice Swigtokrzyskie;j.
4.3. Programy ksztalcenia dla kierunku budownictwo, architektura oraz geologia.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCJA WYDZIALOWA 11 04.09.2017 Obowiazujaca
] Symbol: Nr wydania:
ZMIANA FORMY STUDIOW WBIA-IW11 )

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postepowania w przypadku zmiany formy
studiow.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowigzuje studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych na kierunku
budownictwo.

3. TOK POSTEPOWANIA

3.6. Student sktada do Dziekana uzasadnione podanie o zmiane¢ formy studiow.

3.7. Podanie nalezy ztozy¢ przed rozpoczeciem semestru.

3.8. O zmiang¢ formy studidéw moze ubiegac si¢ student po zaliczeniu pierwszego Semestru.

3.9. W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze, w trakcie roku akademickiego, przenies¢
studenta pierwszego semestru, ze studiow stacjonarnych na niestacjonarne i odwrotnie.

3.10. Roznice programowe i1 termin ich uzupelnienia ustala Dziekan.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Regulamin Studiéw w Politechnice Swigtokrzyskie;.
4.2. Programy ksztalcenia dla kierunku budownictwo.
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Data wydania: Status:
INSTRUKCJA WYDZIALOWA 12 04.09.2017 Obowiazujaca
. Symbol: Nr wydania:
WZNOWIENIE STUDIOW WBIA-IW12 )

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb postgpowania w przypadku wznowienia

studiow.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowigzuje studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych na kierunku

budownictwo, architektura oraz geologia inzynierska.

3. TOK POSTEPOWANIA

3.1
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.

3.6.

3.7.

Student sktada do Dziekana podanie o wznowienie studiow.

Podanie nalezy ztozy¢ przed rozpoczgciem semestru, na ktory student chce si¢ wznowic.
Dziekan moze uzalezni¢ wznowienie studiéw od ztozenia egzaminu wznawiajgcego.
Przedmiot zdawany na egzaminie oraz egzaminatora wyznacza Dziekan.

Studiowanie po wznowieniu studiow, odbywa si¢ wedlug obowigzujacego programu
studiow.

Dziekan ustala rdznice programowe pomiedzy uprzednio realizowanym przez studenta,
a obowigzujacym programem studiéw i okresla termin ich uzupetienia.

Studiowanie przedmiotéw albo form zaje¢ dydaktycznych wchodzacych w ich sktad,
niezaliczonych przez studenta przed skresleniem z listy studentéw, po wznowieniu
studidw sg platne.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1.
4.2.

Regulamin Studiéw w Politechnice Swietokrzyskie;.
Programy ksztalcenia dla kierunku budownictwo, architektura oraz geologia
inzynierska.
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Data wydania: Status:

Z 1
ALACZNIK 27.11.2013 | Obowiazujaca
Symbol: Nr wydania:
KWESTIONARIUSZ UCZELNIANY WBIA-P3/Z1 1
Zat. Nr 1

1. Nazwisko i imie

POLITECHNIKA SWIETOKRZYSKA

W KIELCACH

KWESTIONARIUSZ

DLA KANDYDATOW NA WYJAZD NA STUDIA ZAGRANICZNE W RAMACH
PROGRAMU LLP - ERASMUS W ROKU AKADEMICKIM 2013/2014

3. Wydziat .........

Specjalnose. .. ... nr indeksu

4. Rodzaj studiow (I st., 1l st., doktorant) oraz semestr (II, 1ll, itd.) w czasie

planowanego pobytu za granicg ........................

5. Srednia ocen od poczgtku studiéw:

Potwierdzenie $redniej ocen:
Student posiada braki/nie posiada brakdw w
zaliczeniach przedmiotéw.

Nazwisko i imie pracownika dziekanatu oraz pieczec

6. Znajomoscé jezykdw obceych:

Jezyk obcy

Stopien znajomosci
(bardzo dobra, dobra,
dostateczna)

Posiadane certyfikaty

7. Ewentualne dotychczasowe doswiadczenia w wymianie /wspotfpracy
miedzynarodowej (stypendia, praktyki, inne):

Podpis kandydata™

Data, akceptacfa Koordynatora Wydziafowego Data, akceptacia Dziekana
* Podpis kandydata jest jednoznaczny z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw organizacyjnych |
statystycznych, monitorowania i rozliczania wyjazdéow.
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ZALACZNIK 3 27112013 | Obowiazujaca

Symbol: Nr wydania:

LEARNING AGREEMENT WBIA-P3/Z3 1

“ Education and Culture DG

Lifelong Learning Programme

Erasmus Programme

ECTS - EUROPEAN CREDIT TRANSFER AND ACCUMULATION SYSTEM

LEARNING AGREEMENT

Academic year 20..../20....
Study period: from .... to....
Field of study: ...covveeenneee crsssnasnss

INAME OF STUAGIIL ooeiieiiieciieiieeieees i tseeee e bseeseeesssssbeeaeseabasaae sssansaeaessa s e e amns s s e 4o e e ek aseaaes bR e s 4 s eis Sama s e n e e bnaene e mnanenannranes

Sending institution:

JUURUURRRIUR @ 1111 1 i SRS

DETAILS OF THE PROPOSED STUDY PROGRAMME ABROAD/LEARNING AGREEMENT

Receiving institution:

JEOTRRN (5o 5 11 1 7.
Course unit code (if any) and page Course unit title (as indicated in the course Number of ECTS credits
no. of the course catalogue catalogue)

weerennn if NECESSAry, continue the list on a
separate sheet

Fair translation of grades must be ensured and the student has been informed about the
methodology

Student’s signature

I N
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SENDING INSTITUTION
We confirm that the proposed programme of study/learning agreement is approved.

Departmental coordinator’s signature Institutional coordinator’s signature

DAtE: oooiiieiiiieierieiiereeeei e reeerr e e e e ree e enaaaaeas Date: .ooviviireeeeeeiie i

RECEIVING INSTITUTION
We confirm that this proposed programme of study/learning agreement is approved.

Departmental coordinator’s signature Institutional coordinator’s signature

| BT ORI D
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Sending institution:

INAINE OF STUARBIIL .o ettt ee e cs e eeeeeaeeeeees et et eseasessseesesensaseseseneesansasemesneserasesssasres s see rasSans s eneteeemsesescecesesessimnias

SSURUTIDIOUUTE 1411111 /2O OO

CHANGES TO ORIGINAL PROPOSED STUDY PROGRAMME/LEARNING AGREEMENT
(to be filled in ONLY if appropriate)

Course unit code (if any)
and page no. of the
course catalogue

Course unit title (as indicated in the
course catalogue)

Deleted
course
unit

OO0OooOoOOoooOooao

Added
course
unit

O

OooooOOooOooO0ooOoao

Number of
ECTS credits

if necessary, continue this list on a separate sheet

Student’s signature

are approved.

SENDING INSTITUTION

Departmental coordinator’s signature

DIALE: oot erae e

Institutional coordinator’s signature

We confirm that the above-listed changes to the initially agreed programme of study/learning agreement

DIAtE: .o e
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RECEIVING INSTITUTION

We confirm bye the above-listed changes to the initially agreed programme of study/learning agreement are
approved.

Departmental coordinator’s signature Institutional coordinator’s signature

Date! ..o Date: ..o
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Data wydania: Status:
ZALACZNIK S 04.09.2017 | Obowiazujaca
Symbol: Nr wydania:
UMOWA O ORGANIZACJE PRAKTYKI WBIA-P4/Z1 3

_ Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 46/16
Rektora Politechniki Swietokrzyskiej z dnia 29 czerwca 2016 r.

Umowa

o organizacje praktyki studenta Politechniki Swietokrzyskiej

zawarta W dniu ........ccceeeeeveeencieeeeieeeeieenns r. pomigdzy
Politechnika Swietokrzyska z siedziba w Kielcach al. Tysiaclecia Pafistwa Polskiego 7,
25-314 Kielce, zwang dalej Uczelnia, reprezentowang na podstawie udzielonego przez

Rektora Uczelni pelnomocnictwa, przez Dziekana Wydzialu ...,

Z jednej strony,

a

o nr KRS ................ , NIP , Regon ...l
zwanym dalej Zakladem reprezentowanym  przez

z drugiej strony.

8 1. Uczelnia KIeruje STUAENTA ........cc.viieiieiecie e e e ae aae eae eae neennes ,
nralbumu ... do Zaktadu w celu odbycia przez niego praktyki studenckiej
w okresieod .................. 0 [0 R

§ 2. Zaktad pracy zobowigzuje si¢ do:

1) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, warsztatow, urzadzen,
narzedzi i materiatdéw zgodnie z programem praktyki,

2) zapoznania studenta z zakladowym regulaminem pracy, przepisami o bezpieczenstwie
1 higienie pracy oraz o ochronie danych/tajemnicy przedsi¢biorstwa itp. obowigzujacych

w Zakladzie,
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3) nadzoru nad wykonaniem przez studenta zadan wynikajacych z programu praktyki.

§ 3. Uczelnia zobowigzuje si¢ do:

1) opracowania programu praktyki (stanowigcego zatgcznik do niniejszej umowy),

2) sprawowania Kkierownictwa dydaktycznego nad praktykami studenckimi oraz kontroli
i oceny tych praktyk.

8 4. Praktyka $wiadczona przez studenta na rzecz Zaktadu pracy ma charakter nieodptatny
i z tytuhlu jej wykonania studentowi nie przystuguja zadne roszczenia finansowe, zar6wno
w stosunku do Zaktadu jak i Uczelni.

8 5. Umowa niniejsza zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po
jednym dla kazdej ze Stron.

8 6. Ewentualne spory mogace wyniknag¢ na tle stosowania niniejszej umowy beda
rozstrzygane na zasadzie mediacji przez wytypowanych przez kazdg ze Stron mediatorow.

8 7. Umowa zostala zawarta na czas odbywania przez studenta praktyki okreslony w § 1.

W imieniu Zakladu: W imieniu Politechniki Swietokrzyskiej:

Podpis i pieczec Podpis i pieczec
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Data wydania: Status:
ZALACZNIK O 04.09.2017 | Obowiazujaca
. Symbol: Nr wydania:
OSWIADCZENIE WBIA-P4/72 3

. Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 46/16
Rektora Politechniki Swietokrzyskiej z dnia 29 czerwca 2016 r.

Oswiadczenie o znajomosci zasad odbywania praktyki

grupa i forma studiow

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z Regulaminem Praktyk Studenckich w Politechnice
Swietokrzyskiej oraz z nizej przedstawionymi warunkami praktyki studenckiej
i zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania.

Warunki praktyki studenckiej:

1. Uczelnia zobowigzana jest do sprawowania nadzoru dydaktyczno-wychowawczego
oraz organizacyjnego nad przebiegiem praktyk. Obowiazki te petni w imieniu Uczelni
odpowiednio Wydzialowy Kierownik praktyk lub opiekun praktyki, ktory jest tez
upowazniony do rozstrzygania z kierownictwem Zakladu wszelkich spraw
zwigzanych z przebiegiem praktyki.

2. Student zobowiazuje si¢ do odbycia praktyk zgodnie z programem a ponadto do:

— przestrzegania ustalonego przez Zaktad porzadku i dyscypliny pracy,
— przestrzegania zasad BHP 1 ochr. p. poz,

- przestrzegania zasad zachowania tajemnicy, odpowiednio
przedsigbiorstwa/stuzbowej/panstwowej oraz do ochrony poufnosci danych w zakresie
okreslonym przez Zaktad,

— przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez Uczelnig.
3. Praca Studenta na rzecz Zaktadu ma charakter nieodptatny i z tytutu jej wykonania

Studentowi  nie  przystuguja  zadne  roszczenia  finansowe,  zaréwno
w stosunku do Zaktadu jak 1 Uczelni.

4. Po zakonczeniu praktyki Student sporzadza ,,Sprawozdanie z praktyki studenckiej”
potwierdzone przez zakladowego opiekuna praktyki i1 zaopiniowane przez nauczyciela
akademickiego PSk. Sprawozdanie stanowi podstawe decyzji o zaliczeniu praktyki
przez Studenta.
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Jednocze$nie przyjmuje do wiadomosci, ze: Uczelnia nie ubezpiecza studentow -
praktykantow od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NW).

Decyzje o ewentualnym ubezpieczeniu podejme¢ samodzielnie i z pelng
odpowiedzialnoscia.

Kielce, dnia

Podpis Studenta
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Data wydania: Status:
ZALACINIK { 04.09.2017 | Obowiazujaca
Symbol: Nr wydania:
SPRAWOZDANIE Z PRAKTYKI STUDENCKIEJ WBIA-P4/73 3

_ Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 46/16
Rektora Politechniki Swietokrzyskiej z dnia 29 czerwca 2016 r.

SPRAWOZDANIE Z PRAKTYKI STUDENCKIEJ

Termin realizowanej praktyki

CHARAKTERYSTYKA PRZEBIEGU PRAKTYKI
(zadania, czynno$ci, zakres pracy)

KSIEGA PROCEDUR | INSTRUKCJI WYDZIALOWYCH Strona 67



Politechnika Swietokrzyska
WYDZIAL BUDOWNICTWA | ARCHITEKTURY

Podpis Studenta

Podpis wydziatowego kierownika praktyki
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Data wydania: Status:
z 8
ALACZNIK 04.09.2017 | Obowiazujaca
Symbol: Nr wydania:
PODANIE O ZALICZENIE PRAKTYKI STUDENCKIEJ WBIA-P4/73 2

. Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 46/16
Rektora Politechniki Swietokrzyskiej z dnia 29 czerwca 2016 r.

Rok studiéw

Pani/Pan
Prodziekan ds. Studenckich Wydziatu

Podanie o zaliczenie praktyki studenckiej
Zwracam si¢ z uprzejma prosba o zaliczenie mi praktyki na studiach stacjonarnych/niestacjonarnych na

KIErunKu ..o, w roku akademickim .............. [oceii.i.

na podstawie* (wpisa¢ jedna z sytuacji okreslong w § 6 pkt. 9 Regulaminu praktyk studenckich)

Jako potwierdzenie zataczam (zatacznik A) stosowne zaswiadczenie.

Podpis Studenta

Opinie:
1. Opiekun praktyki na kierunku
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody' na zaliczenie praktyki i przedstawiam sprawe do
dalszego rozpatrzenia

data, podpiS......coviiiiii

2. Wydzialowy Kierownik praktyk ...
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody' na zaliczenie praktyki i przedstawiam sprawe do
dalszego rozpatrzenia

1 . s1e 2
niepotrzebne skresli¢
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3. Prodziekan ds. Studenckich Wydziatu.......................
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody” na zaliczenie praktyki

] Zalacznik A
ZASWIADCZENIE

1. Cel wystawienia: zaliczenie praktyki studenckiej

2. Imig i nazwisko studenta:

O o =TSN 01 1 o]
5. Profil dzialalnoSci

7. Czas pracy (Min. 1 MIESIAC)........ooitiit i e

8. Zakres obowiazkow studenta w czasie pracy w odniesieniu do kierunku jego studiéw
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9. Dane osoby, ktéra moze poswiadczy¢ prawdziwosé powyzszych danych (prezes, dyrektor,
Koordynator Programu Badawczego/Erasmusa, itp.) wraz z podpisem

10. Uwagi

11. Data i podpis studenta
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FORMULARZE

1. Formularz WBIA-PZJK1/F1: Wykaz kadry nauczajgcej ze wskazaniem o0séb
wchodzacych w sktad minimum kadrowego na kierunku budownictwo.

2. Formularz WBIA-PZJK1/F2: Wykaz kadry nauczajacej ze wskazaniem 0sob
wchodzacych w sktad minimum kadrowego na kierunku architektura.

3. Formularz WBIA-PZJK1/F6: Wykaz kadry nauczajacej ze wskazaniem o0sOb
wchodzacych w sktad minimum kadrowego na kierunku geologia inzynierska.

4. Formularz WBIA-PZJK1/F3: Zestawienie dorobku naukowego pracownikow
Wydziatu za miniony rok akademicki.

5. Formularz WBIA-PZJK1/F4: Analiza programéw ksztalcenia oraz efektow
ksztatcenia.

6. Formularz WBIA-PZJK1/F5: Analiza obsady zaj¢¢ prowadzonych przez
profesorow, doktoréw habilitowanych i doktordw.

7. Formularz WBIiA-PZJK2/F1: Ocena procesu nauczania.

8. Formularz WBIiA-PZJK3/F1: Ankieta procesu dydaktycznego.

9. Formularz WBIiA-PZJK3/F2: Hospitacje zaj¢¢ dydaktycznych.

10. Formularz WBIA-PZJK3/F3: Ankieta zaje¢ dydaktycznych.

11. Formularz WBIA-PZJK4/F1: Przeglad sal dydaktycznych

12. Formularz WBIiA-P9/F1: Ocena osiagnigcia efektow ksztatcenia przez prowadzacego
zajecia, w ramach prowadzonych zaje¢¢ z danego przedmiotu.

13. Formularz WBIA-P9/F2: Ocena osiggni¢cia efektow ksztalcenia przez koordynatora
przedmiotu dla catego przedmiotu.

14. Formularz WBIA-P9/F3: Ocena osiggni¢cia kierunkowych efektow ksztatcenia przez
Komisj¢ Programowa.
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